Toluca, Estado de México a 23 de enero del 2024.

La DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES, DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE
MEXICO, CON BASE EN LAS DISPOSICIONES QUE ESTABLECE EL REGLAMENTO PARA LA
ASIGNACION, OPERACION Y SUPERVISION DEL SERVICIO DE CAFETERIA Y CENTROS DE
FOTOCOPIADO DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE MEXICO, EMITE LA SIGUIENTE:

'PRIMERA CONVOCAT CIO DE FOTOCOPIADO DEL PLANTEL

Ni

A PARA EL SERVI

S

Para la égignach p o en el Centro de Fotocopiado del Plantel 26
Tenancingo del Colegio de Bachilleres del Estado de México, pudiendo participar cualquier persona
fisica o moral con capacidad legal para ser contratado y otorgar este servicio.

1. Los interesados deberan de presentar su solicitud por escrito y estar dirigida al Director de
Administraciéon y Finanzas del Colegio de Bachilleres del Estado de México, la cual debe ser
entregada en un sobrebolsa cerrado, debidamente identificado colocando Servicio del Centro
de Fotocopiado del Plantel 26 Tenancingo y el nombre completo del concursante; el sobre
debera entregarse durante los cinco dias habiles a partir de la publicacion de la presente
convocatoria por lo que la entrega del sobre sera unicamente del 23 al 29 de enero del 2024,
en un horario de 09:00 a 18:00 hrs. en el Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales ubicado en la planta baja, de la Direccion General del COBAEM, (localizado en 22
Privada de la Libertad nimero 102, Colonia la Merced y Alameda, en la Ciudad de Toluca de Lerdo,
Estado de México, C.P. 50080), anexando la siguiente documentacion en el orden solicitado:

1.1 Copia legible del Acta de Nacimiento de la persona que va a concursar.

1.2. En caso de ser Persona Moral debera presentar copia del Acta Constitutiva, asi como el

instrumento notarial que otorgue facultades al representante o Apoderado Legal que va

a concursar.

Copia legible de la Credencial de Elector de la persona que va a concursar.

Copia legible del comprobante de domicilio el cual podra ser de luz, agua, predial, teléfono

y/o constancia domiciliaria, no mayor a 3 meses de antigiedad a nombre de la persona

que va a concursar o que la direccion coincida con la credencial de elector.

1.5, Presentar en una hoja nombre completo, direccion, el nimero telefénico fijo o celular y
correo electrénico de la persona que va a concursar y de un contacto adicional.

1.6. Dos cartas de recomendacidn que acrediten haber prestado el Servicio de Fotocopiado,
con fecha no mayor a 3 meses de antigliedad, (en caso de Institucion o Empresa debera
venir en papel membretado y con sello de la Institucion que la expide) firma en original
(en caso de personas fisicas deberan incluir datos de localizacion como son teléfono,
direccion y copia de la credencial de elector) firma en original, o podra presentar
documentos en copia legible que avalen que ha prestado el Servicio de Fotocopiado, tales
como contratos o recibos de pago de la prestacién del Servicio de Fotocopiado, papeleria,
etcétera.

1.7. Descripcién detallada de los precios de las copias tamafio carta, tamano oficio, mayoreo
tamafo carta (a partir de 30 copias) y mayoreo tamanfo oficio (a partir de 25 copias),
asi como de los articulos que ofrecera.

1.8. Describir la forma de publicar los precios (Ejemplo: Lona, cartulinas, pizarron, carteles,
codigo QR, etc).

1.9. Relacién del mobiliario y equipo que utilizard para prestar el servicio de una manera
eficiente.

110. Monto ainvertir y la forma en que serd utilizado.

=
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Nota: Todos los documentos deberdn entregarse en tamafo carta, sin ninguna perforacion o
adhesivo.

2. De no cumplir con cualquiera de los requisitos establecidos en esta Convocatoria serd motiv
descalificacion.
3. Podran participar los anteriores permisionarios, sin embargo, en su caso, se tendran que anali
las quejas que se hubieran presentado durante el tiempo que presto el serv‘,icis,ilhistorial d
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pagos y en general todas aquellas condiciones que se hubieran presentado. i
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Toluca, Estado de México a 23 de enero del 2024.

4. Una vez que sea entregada la propuesta en sobre cerrado, la Comisién de Evaluacion de Servicios
de Cafeterias y Centro de Fotocopiado del COBAEM, cuenta con diez dias habiles posteriores al
periodo de entrega de propuestas para realizar el andlisis de las mismas y procedera a designar
al permisionario ganador para la prestacion del Servicio del Centro de Fotocopiado.

4.1.1.

4.1.2.

La notificacidn al concursante ganador serd via correo electronico institucional el cual

debera de acusar de recibido para poder elaborar el contrato.

Dentro de los primeros diez dias hébiles posteriores a la notificacion se suscribird el
contrato respectivo.

5. El participante ganador del Servicio del Centro de Fotocopiado debera:

5.1

5.2.

5:5t

5.4.

Prestar el servicio dentro de las instalaciones del Plantel 26 Tenancingo del Colegio de
Bachilleres del Estado de México, ubicado en: Calle Hidalgo Poniente No. 11, localidad
San Miguel Tecomatlan, Tenancingo, Méx. C.P. 52400, en una superficie de 45 m2, el
cual cuenta con una poblacién de 603 personas que haran uso del servicio.

Cubrir mensualmente la cantidad de $1,673.00 (mil seiscientos setenta y tres pesos 00/100
m.n.), en contraprestacidén del servicio, el cual serd mediante depdsito en la cuenta
bancaria que sefiale el Colegio de Bachilleres del Estado de México, depdsito que debera
de realizar dentro de los primeros cinco dias naturales de cada mes, tomando en
consideracion el inicio de la vigencia del contrato.

Realizar su depdsito de garantia consistente a un mes de renta; mismo, que debera
efectuarlo en los primeros 5 dias naturales a partir del inicio de la prestacion del servicio.
La firma del contrato se llevard a cabo en las oficinas de la Unidad Juridica y de Equidad
de Género de la Direccidn General del COBAEM, donde se le proporcionara copia del
Reglamento para la Asignacion, Operacion y Supervision del Servicio de Cafeteria y
Centros de Fotocopiado del Colegio de Bachilleres del Estado de México, para su
conocimiento y debido cumplimiento.

6. El permisionario que resulte beneficiado deberd cumplir y aceptar las siguientes condiciones:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

La vigencia del contrato serd por doce meses, a partir del inicio de la prestacién del
servicio, el cual podra darse por terminado, en cualquier momento al infringir lo
establecido en el Reglamento para la Asignacién, Operacién y Supervision del Servicio de
Cafeteria y Centros de Fotocopiado del Colegio de Bachilleres del Estado de México, o lo
establecido en el contrato.

Realizar una donacidén en especie de articujpos deportivos, con la finalidad fomentar la
actividad fisica.
Debera sujetarse Unicamente a la reproducqion y venta de copias fotostaticas, asi como
a la venta de articulos de papeleria, a preciog accesibles y de calidad.

Debera sujetarse a las encuestas mensuale§ que apiique la Comision de Supervision y
Vigilancia de los Servicios del Plantel. ! '

Concluida la vigencia del contrato se obli

correspondiente, en las mismas condiciones

ja desocupar y entregar el local o espacio
en que fue recibido.
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LIC. JOSE LUIS ZAMORA HIDALGO
DIRECTOR DE ADMINISFRACION Y FINANZAS )
DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE MEXICO.,
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