AR
A T
e AT
Pttt il
gt

o
b

-2

i

s

T

"
"'.'\-;-;Qfﬂ.

%
s

o W Bt
£

B
o]
i
T
s

e

A
.l:_‘\’..:lru
o

L}
i
LB

o
I

sl
-

"

S
e e
el




SACETA

Pagina 2 g e e B 19 de ocoubrs de 2017

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA
Y EVALUACION

SEPTIEMBRE DE 2017

& Derechos resanvedos.

Cuards Edician Scpdcmbre de 2017,

Gakizma del Estacds de Méxlon.

Secrétaria de Sducaciin,

Suhsacretara da Cdocackor Mediz Superior y Supenor.
Gringie e Buchifenes dul Ezlado do México.
Dapamemento de Estadistica y Evaiuasidn.

2% ivada dz Liberntad Mo, 102, Gol. La Merced v Alameda
iZF.BI0ET, Tolias Fetadn da hidden

impioso v Heche en Toluss, Maxico.

La recroduction Wil o paviv de sl dogumnonto
poda ofectuarss modiarts b swarizadén exprafess
da |2 uene v dandole ¢ crédin semespondienis.

Edicidn: Cuarta

MAaNUAL OE PROCEOIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO CE Fecha: Septiombre de 2017

ESTADISTICA ¥ EVALUAC TN Codigo: 20512002

Pagina:

INDICE
Presermacidn
Ohistive Genaral
ldentiAcacion e interaccikin de procesns
FAelaclan fe proceseos ¥ procedimiemtos
Bescripeldn de los procedimientios

1- Apiicasion del Levantarmisnly Esledislien 917 de Edocsckon POEMTZ00ZNA
hadiz Superior de Inicfs dee Cursos an las Unidades Académicas
del Cologio do Bachillerss del Eslado de Maxico.

H Eaboracion de Estadistiess Insttucionales para Ia Obtancion de 20sp1 2002
Indicodores Educativos.

i.- Evaluacion Instifucionzl a las Umdadss Acaddimcas del Colagio ZOEN1 2002
de Bachillares del Eslado de México,
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Simbologla
Fegistro de ediciones
Dismbucion
Validacidn

- . FRESENTACION

La sodedad mexiquense axige de su goblemo coania v responssbiinad para lograr, con hachos, obras y gcciones,
miejorer consiciones de vida v cvmstanie arospendad,

For ello. sl Gobiemio del Estado de México, impalza [ consuceién de un gohiemo sficients ¥ G reguitades, cuys premiss
furdamenizl e= la gararas€on de acuerdos ¥ consensos pars 13 solucisn 4o lzs demandas socialas.

El buen goaismo sa sustenta ¢ una adminishacitn pdblica mds efielene en a! yso de sus recursas v mas oficaz an ol logr
de sus propsitas. | & siuiadania, g ol tactor prlncipal de su alsnudn v | solucion de sus prutlamas pabiicos su pricridad,

En esle contexto b2 Adwinist-acidn Piblica Estatal b=nzita 2 un nuevs models de gestitm ndantada a la censracidn oe
resuitades e valor para la cudutlsania, Cete models propugna por gurantizar ia sctabliidad da lzs instilecionss que ban
demsirade s elicacia, pero tambidn por o sambic de aguclas que B3 recssaro modsmizar

La solwdes v ol busn desampedo da las insbluciones gubsingmentsiee fianen coma base las mgjures nrdcticas
administrativax emaradas de |3 pemanente revision v aohializacisn de las eshucturas urganizacienaigs ¥ slstomes de
trabajo, del disefio o iesfrumanigoiin de provocios de bnovecion v del establecimiorto de slsfamas da gRefion de 3 calldac,

El prosoate manual sdministialivo documenta la acclén umganizada para dz- cumplimiento & la misian del Colagle da
Bachilleree dal Eslasa do Méxicn. La estrichira organizedva, la division dei rabagg, los mecanlsmos ds conrdinecicn W
camunicanitn, s uncionez v oactividadzs srcomandadas. & nivel de centaliEacion o dsecairalizacion, o procesos
Claves Ce la orgenlzacitin ¥ In: resuhados que se obliensn, son algunng de ke aspectos que delinean la oestién
scininisirativa de este arganizmo aindliar dsl Ejecuive Cstata.

Ezte documents cantibuye en la plamilicasién, conogimianta, agrandizaie ¥ evaluacion g2 & acclén administrativa, Bl reto
Irapostargaizla as u ranshomacion de te cullurz de las deserdenclas ¥ Drganismoy audlisres hacia nusvos csquemas oe
I=sponsabiidad, trarsparencik, organizasisn, lderszan v produclividad.

M. GBJETIVO GENERAL

Increrlar la sliciencia v affcacla de los trdmites y servicios qua proporciong =l Dapartamanto de bsladisticn y Evaluswion,
madlame la Fvrmalizacion y esiandanizacion de los mélodos v procadimisntos o2 trabajo.
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V. RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
Process: ESTADISTICA ¥ EVALUACION INSTITUCIONAL
= Del Levarlamiento Estadistico cel Cologic dz Esu:hillcrcs do Estado do Moxico a o Evaluacon og Resultades.
Procedimientos

1. Apliceson del Lavantamienio Estadistico 917 de Educscicn Madie Superar de Inicio de Cu-ses 2n las Unicades
Aeadémiess dol Celoglo d2 Bzoall erez dal Estzdo de béxion.

Elaberacion de Estadlet cas Imsttucicnales para la Ootencidn de Indicadores Educalivos,
Evaluacitn rstllucicna a as Unleades Academicas del Colegio ce Bachilleres el Estada do Koxico,
Vi DESCRIPCIGH DFE LOS PROCEDIMIENTODS

Edician: Ciusria
APLIGACION DEL LEVANTAMIENTO ESTADISTICO 911 DE — - -
EDUCACIGN MEDIA SUPERIOR DE INICIO DE CURSOS EN LAS | Fechas - Sepderrhre de 2017
UNIDADES ACADEMICAS DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL [ Cadina 20571200207
ESTADO DE MEXICO i Sk

Pagina:

FROCEDIMIENTO

Aplicasiar de Levartamienn Estadislizo 917 de BEducscicn Media- Supsrior d= nicio de Cursoe 6n las Undadas
Aradarmicas de COBAEM.

OBIETIVO

Mamsrer aclualizads Ia informaion cuanitdivz, valicands yue see padicenle, abjelve, cooring, y oficia, sobre los
disfirles elemenioy aeadenices v adniciskalivos de las Unidaces Acadamicss, medlante la spliczcion del Levantarienio
Estadiz=tics 911 de Educasidn Meola Superlar de Inlclo aoe Cursos 2n las Unidades Académicas oel Colagio,

ALGANCE

Auniaa la ooal Aralista Administrativo v & a8 0 8l Tiulzr dal Depadarmants de Estedistica v Svaluacids dal Dolzgio de
Bachillores deb Estado do Mexice, asi como a a o 2l Titular de ia Direccidr de Plansacian y Braluacidn Insttucioral, la o
cl Tilular de la Unidae Académica goe tergs 13 rasponsatldzd de remilbie o procesar inferrmecion parg ol lenaco del
Formaty ce Estadist ca Bésica 911 Inizio de Cursos Sachil eralo General [FO-DEFE-M:. Farmata ce Fatadistica BAsica
91 Inicka oe Gursos Plamel (FO-2EE-C2) w Forrato de Estecistica Basica 911 Inicio de Cusos Infrazstrustura (FO-DEE-
3.

REFERENCIAS

Lew del Slstersa Macloral de Indarmaclds, Estadisties v Geografiza, Arts, 42y 03 {rac. I (Diasic Ofcial de & MNederacicn.
16 de ans| de Z00d).

FRuglarmenia nlz-er del Celegio de Bachilares oot Estado ge México, Capitute IV, ariicule 13, receien VI (Gaccta del
Gobierno Mo, 4 dal 08 d2 anare ce 2014),

Lincamintos y bspecrcaciores |aomoas pera |3 Imtegracian i Presenlacion da Biormacior Cetladistica {Gacets cal
Ciobierne Moo 89, 72 de ey de MHN00

Manual Genaral de Organlzactdn del Cotecio de Bachillzses de Eslado e Réxico, aparadc corrssiondantas al oojativo
v funziones cel Deparamento da Ceradisrca ¥ Cvallanian, Fraccion Vil Seoocn Tercamn Cocige 20512002, (Cacela cel
Gaobiarae Ho. 12 Toma GO dal 18 de julio de 2018). %

RESPONSABILIDADES

b Lepersmerio de Esladislizy y Evaleasion. serd esponsabla de raaliza las accicnas arcamiradzs 2 lerads y snirege
owl Forrmalo o Exadislics Bagina 911 1Mok de Coisas Reckillarate Ganarsd [FD-:IEE-D‘;}E Fomzm oo Extadistics Bdsies
811 Inleloydes Gursos Plantel [=3-DEE-02; v Formato de Exadfstica Basica 211 Inisio de Cursos Infraestruchusa (HO-DEE-
03, de acusrdo non ns requendrnisntng v aspReiicAciones sANaladas e lag inslancias nonna ivas aolicables, & e de
contrinuir ala Essad 'slics da Educacion Media Superior dal Ezfade da kExzico,

La o < Tiular de la Unidad de Plansacidn, Profesiones, Escuslas Incomporadas v Evaluacion UPP.EL y E)

deberd:

* Elaborzr oficio de solicitud del ~ormato de bstadistica Bazics 917 Inicio de Cases Bachil sraty Genaizl (FO-DEE-
01), Formsto de Exstzeisaca Bases 911 Inicie de Sorses Plamel (FO-DEE-02) v Fonmato de Estadistica Basica 911
[micic da Goraos Infaestructare (FO-ZEE-03), cor &l Ink de la paging cficial v e =slasidn oo contaschias pera
accodor 2l sistema viz Mtemet de |z Secetaria de Edusacidn Poblica Federal, nars recopilacicn ¥ caphura ca oz
damos para la o el Titolar de (2 Direceitn Generad de| COGAEM.
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Sellar de recibido |a carpeala y olicio del térming dal Levantamianio Estadizticn 317 de Educacion iedia Supefior de
Imicia de Cureos de 13 Jnldad Académica del l_‘:nlagm

La o= Tiuiar de 13 Direccltn Genearal 4zl CDEAEM datmm

Leda

L= o

Ravizar gue contenga los oalos necesanios para rocopiar v ceplurat {os datos corespondiamess an & Foamatn de
Estadistca Basica 911 Inicio de Cursos Bachillerste Genamal [FO-OEE-01), Formatn de Estadistics Basica 911
Iniza de Cursos Plartel (FO DEE-D2} v Formels de Estadistica Basica 811 Inicie de Cursos Intrassingciug (FO-
DEE-03), {Hnk de la sagine oficizl v 1a relacidn de contrasetas para accoder al sistermna via intermel de la Secrataria
da Educacion Pitlica Fadearal).

Tumar & oficio de concainmenlo, selar i:upla delacuse ada o al Thular dala Dirgccidn da Plansasion v Byvauacion
Institucional ded COBAEM, para lener la svidencia coraspondiania,

& Titulay de la Dircccidn g2 Planeacidn vy Evaluacidn Instituclonal del EDBAEM debesrs:

Revisar y sisbarar tarjela de tuno de asuntos, fifma y envia of oficio de apiicacion, ravisidn y captura dal Formato de
Estadistica Basina 871 Inicio da Cursos Bachillsrato General (FO-DEE-O1), Formeto de Esfadistica Basica 317 Inicia
de Curscs Plante (PO-DEE-02) v Foimato de Estedislica Basics 977 Incie da Guress infrassinuchira (FO-DEE-DE)
de neusrdo ol plazo sslablscido por la U.P.P.Ey B, para 12 relacidn de contrasaefins v anexos commaspondienles,

Fevisar Iz propuesta del calendarin, sl archive PDF adilabls que confiene ef Formato do Estadistica Baskoa 914
Inicic de Cursos Bachilerato Gereral (FO-DEE-01), Fomato de Estadislica Bagics B4 Inicio de Cuteos Planisl (FO-
DEE-02] v Formato oe Estadislica Bdsica 211 Inicie de Cursos Infraeshuctura (FO-DEE-02), s linsamiantos de
Cperacion para la integrackny capiura de la irformacion v oficio con las lechas de captsm,

Indicar las madificacionas, & instuye generar Ura copia del oficio crigingl, de la propuesta de calendadic do
capacitaciones y de capriora. & la g al Titular del Departsmento ge Cstadistiza y Evaluasion, para realizasias,

Finmenar ia propuesta del cabendario, archivo POF aditable aue condiane al Formato da Estadisfica Bdsica 911 lnioo de
Cursos Bachilleraio Ganwral (FO-DEE-0T), Formato de Estadistica Baska 911 Inisio de Cursos Plantel IFO-DEE-02)
¢ Formato de Estadistiea Basiza 914 Inidle de Cursos Defreesiruciura (FO-DEE-Q3), lineamisnios de
pparaciin pars la inlsgracion y caolura de informagion v wmear a la ¢ al Thular del Departamemo de Esfadistica v
Evaluacion, pam e seguimients corrs spocdients.

Aavisar a inst-uir a 12 o al Thdar del Dcpatamants de Bstadistica v Evaluacion, pam entrgar las capelas v &l ofigio
A laoal Tiular de o WP FPEIyE

&l Tinifar dsl Departaments de Esiadisthca v Evaluachon debera:
Revisar la Tarjota de Tumo de Asunbos conoal oficio, el Enk de |y pagine oficial, contrazenas a indicacionae.,

Turmer & lnooal Anatista Administialive del Dapartarmento e Estadistica v Evaluacian, para eleborer aficia y enviar
mediahte correo elact-dnico difgids a i o ol Tituiar da a2 Unidsd Acrdémica del CODAEM que acuda en las fachas
sefaladas, eclicilands que ssa congrushte con la informacion qus se entrega en los Depatamenios de Conlicl
Faoolar, Docencia v Oriemacion Educadva, Recursos Humanos v Planzacion vy Programacian del COBAER, sai
mizme salicitar cue desigas & e 0 al Rzapon=able de la Unsdad da Controd Escolar, para capacitacion v captura del
TS M,

Imstruirala o at Analista Administrativo dal Depeartamets de Esladislive v Evaluasion, qus se slabore el cajgndatio
fde las capactiiaciones donds se sspocitious scdes participantes, fechs v hora, calendsrio de caplura cor: sada #A
offzinas cenirals del COBAEM (Depatamsnto de Exmdiatica v Cvalugsion), 5

Indicar & la ¢ al Analisla AdminisTative del Degartamento de Estadistica y Evaluzcidn, oreparar loe linsamisntos da
opsracion para la imtegracian v descarga del Fomato de £stacistics Basica 911 Inicio do Cursos Bachilleralo
Ganeml (FO-DEE-01), Formato de Estadislica Basics 9711 Inicio de Cursps Plantsl (FO-DEE-DZ) v Formato e
Cxindisticn Basice 911 Inicie de Curses Infrazsiuctuqs {(FO-DEE-GE) en el Sisterna &n Linga, disefiar v achializar las
divarzas varzbias o campos de los formates ¥ genarar &l anchive PDF adiabla.

Rewlsar g ofide an original ¥ copia, ol archive PDF aditahle gue contiens e Formala de Exladistica Bésics 311 Inicic
oe Cursoe Bachillersls General (FO-DEE-01), Formato de Estadisticn. Basica 911 Inicio de Cursos Flantel (FO-DEE-
g2y v Formeto de Estadistca Basica 871 Inicio de Cursoxs Infreestueiom (FO-DEE-D3R). @ propussia ca calendanios
de capacitacionss y de captura.

ndissar laer rmodilicaciones e ineluair, gensiar una copia del oficio ongifal, de & propucsia de calendario de
capacinciones y de caplurg, a 12 o &l Analieia Adminigicativo dal Depadzmantc de Estadiztics v Bvaluacion, para
reaiizarias.

Rubaricar los calandarios, linsamisntos v olicio, wmar s koo al Titular de la Direcogn de Plansssion ¥ Evaluaciin
Insiucksnal, para mrme
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- Asvlsar |a propussts da los caendarias de camacitasiones y caphurd, archiva POF eddasle goe corliens el Formato
ne =stadistics Basiza 311 Inlela 4 Cursos. 3achillerats Genernl (FO-DEE-M), Formals de Falacdi=zies Basics 911
Inicio de Cursus Planlel (FO-DEE-02) v —omalo ce Estadistica Basica 971 Inicio d2 Curscs Inlraestruciure (FG-
CEE-LA), Inesmicnlds de operavion pam la integrecan y caplara ds intormacion con chservaciones v tumar a lao
al Anzlista Adminiztrative cel Desartarents de Estadistica v Evzluzcon, para 20 comacgicn,

& [rvizar oficio -nado non Ioe salendarios de capackacldn Y capturs, cen las indicacienss v turmara la o al Anzlists
Admlisiralivo del Depariamearlo de Excznisiics y Fualiaotn lo propeassta de los caiendanos, arckivo POF gditablo
guz contlzne el Farnala de Estadlztlen Basica 911 lnicio ce Curses Bachillerato General (FOSDEE-0%). ~onmalo de
Celadisiva Masive, €11 Inivic dz Cursos Flantel (FA-DEE-Q2) v Formate do Estadislica Bézica 311 Inke ¢ de Cursos
Inf-aestructura (=O-DEE-02), linsamienius de operasidn pars ls: int=gracion v czphira da irkmacicm, pasa entrepar &
Iz o gl Titvlar oc 1o Unidad Academice dzl COBAEW.

. Raviger gue exslée firmadoe v ssllados oz fres oiginales.

= Turnar orlgingl 1 & la o el Tiola- ds la Unidae Acadamica dal SOSATM, aogiral £ & la o al Tilular del Depatams=nho
de Estadl=tca y =valuachdn, cue se quada come acuse dal depadamento y aricinal 3 a lacoa Tindar de la UP2L ¥
E.. v turnasz h oAl Aralisia Acnminislraive del D-:[..u"lamentr_\ de Estadistice P Evaluazion s ariginalss que le
I:C-rlcupl:lr‘l:lcn ol ool Titwar de la LGPy 2. pare iclegrar e lex carosids, sorupdnialos porfipn de formatn,

" Clahorar propucsic do oficia para enviar el arlgleal ceal sistema cel Levantemienio Estﬂljl‘ii o 911 Irizio na (GUrans &
Anal fihlarda =3 P2 Ly T

= Revisar oflelo v las carpetas con los crgingles qua A comespoican @ B o al Tildlar de la URPL ¢ E, v a
inforracion gererads par ol slatems del Levantomcnte Eswdisties 911 de Ecucadién Media Supeiior de Inice ce
Crnmas a0 las Jridades Acadéimess del Colegio, resguardar 12 earpeta momentar eamerns,

" irdigar |i'.l.: obsoreaciones en el JIcie para poder envidr 8! oricinal del Sislema del Lavanfamiento Cstadistizo 201
Inicio de Cursos a la ¢ @ Analista Acminist-aive del Dapatamends de Estad'stics v Eval. acior, para sU correcsior,

- BuErlca: v lorear oficie del Sistema de Levantamiento Cstadistco 910 Ihicic de Cursns, & @ o al 1Hular 38 |3
Cirezcian ¢e Planeacior v Evaluaslén Institucional,

- Turnar oficio frmado. Enaxar [a cas2eta con (& infermacién aoncradsa por o Sistcma dol Levaniam chio Estodistico
811 o Educacivn Madia Sapanior da nicie de Corsog el Urided Académics do! Colegie, 5 o o ol Analisa del
Copatamoo de Estadistics v Evaluacion,

¢« Cererar copa ded oficio de conocimiento pasa acuse, para sntregar & la o al Tiular ce la Direccicn Ganaral dal
COBAEN.

+ Consciar ¢con e Procediments de “Elsberasion do Estadist cas parm o Shtercidn ds Indicadenss Fouce tivas,”
La o &l An=lista Administrativo del Departamento de Estadistica y Evaluaclén debers:

. Canectar con ol Procedimiero de *Elabaracion de Estadfaticas para la Omenciar de Indicacoras Coucalivos

* Flaserar oficio piginal v copia con las ndleaclanss requenidas, calerdade de cosacitacionss y cagmer, el sval ing
dirigioer ¥ ewiade madiants coran alscudeics; o le o al Tilaas de la Joidad Acacemica del COBALM, con los
Inszmentos ¢& operasior pars lainteg-acicn ¥ captura de irformacion para & Levanlamienly Esladistice 311 de
Educasian Magia Sunenor de nic e de Cu-=zos de lg Jnidad Acadérriza del Colegio,

u Descargar s Forrate de Estecistica Basica $11 Inmicie de Cursns Baorilleratn GRnsral [I;Lj-! FESCL, Formate de
Lstadiztica asca 311 Inicio de Cursos Planiel (PO-DEE-32 v Fammato de Estadisica Basice 971 Inicin ds Casas
Inlrnesiruelin (FO-LEE-UG) del sistema en linea, disanar v acualizar las civersas veriagies de |os formatos, gencar
arckiva POF cditable y acexar al oficin y tomas a la o 4l Tilulsr e Daparlamenta de EHE'I.I'JI&IIL-:I ¥ bvaluagion, para
l‘l.ltirlc._

» Corredin s choamvaeionse y lumer g ld el lituar oe Jepartzrenta de Cetadistica v Evaivacion,

v Revisar oficde firmado con ¢l salerdanc ce capacilaciones v ceplod, cun 45 rudicacines, gl arcriva POF editabie
gua contiens & I'cmisito ce Lefadistica Oagics 811 Incia de Curses Bachilzrate General (FO-DEE-01), Fomate de
Sxiedislics Basica 911 micio de Curses Flzrtal (FO-DFE-07] y Formate da Cstzcistica Gasiza $11 Inicio de Cursos
Firaesiruchura (FO-DEE-OE), linzamicntos de oparacidn para la irlagracidn ¢ caphira da innmarion

+  Enwiar el oficio, escaneado y selado, v'e correo Instuziongl, a k¢ al Ttuar ¢o la Unidac Acodémica del COBAERM,
ErEFANdl erlsndaric de ocapsolaciores v saoturs, archive POF editasle qus corlicns ol Mormate de Esadisticn
Eazica ™1 Inicio d2 Cursos Bactillzreo Generd (FO-DEE-0M), Formale de Eskadisties Basez 217 Inicia de Cursos
Flartal (M-DLE-321 v Formatc de Estadistlcs Baslea @11 Inlefe da Curses Iefrscstrocemra (FO-DEE-23)
I'neamiento: ds aparacion, Dara & iregracion v capiura de infarmacion,
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L] ateneer & o Al Tiloear de by Llnideo Acsilém cd oss” cono e g oosl Besponssabie os la Umcad de Control cscolar,
or las olicnas cel Depataments de Estadistics. vy Bvaluacidn, de acuerco @ los calardarlos de capacilacidn y
castura.

* Revizar sl ezl PDF sdixbla qua cordigns 8 Fotmate de Exradistics Bagins 217 Inicia de Curecs Bactillarato
General [FO-OEE-01), Formato de Ssmadislica Basiza $11 Incio de Cwrsos Planizl (50 DEE-02) y Famamn e
Estadistica Basica 911 Imcic de Cursos Infrasstructura (HJ-UEE-03).

L Devnbver 'a documentaceiy @ o ooal Teolar ce g Unided Académics d=l COBAEM, v a la o o MNesponsable de la
Unidad de Cantrol Escolarn, pard comedin 03 erreres qus 52 locailzara s en los formatcs,

. Devchvlr = documsolacicn & 1o sl Lsclar os 13 Unidad Acadéamica dal CORATM, v a la o 3l Rasponzabla da i3
Jiidad de Santrsl Escolar, parg correqin 'os errares que s loca i2aron an oz farmates.

0 =niregar contracefa oe acoceso al sistema vz intarret d2 A paginag d=2 SCEMEL, a la o a Tiular de la Jnldad
Acadamica al CORAFM v 5 koo al Begponsalia de la Jmdad de Sonbic Eseolar, siemprd v suando astédn hien
requ sitados 125 forrmatas,

* indicer & I3 ¢ al Titular ag la Unidad Academics del COOAEY v o 13 ¢ ol Resporsable do la Lnided de Control
Esvolar, rechzarn lu coplura de dulos.

- Intscrar en la carpela o2 originales que |2 corasporder a la ¢ al Thular de la UP.PL vy E, agrupdndalas por pa de
fonmarg.

= Elasorar propussta de oficic ded sistema del Lewzrtamiarta Estadizticn 2171 Inicio fa Cursns.

* Tumar aoflc'c ¥ ampats que contlens (08 Scuses o2 as Uridsoss ASaaSmieas, a 12 o al Titular g Cepsraments ds
Esladistioa v Evaluacidn pars rubaicar v por la o sl Diluler de g Direceicn de Plansaain ¢ ovaluason Instrsonsl del
COBAEY, para fi'ms.

- Comegir el oficic para enviar @ origingl del Sislews del Levanlamisnle Exal slico 911 Inicio de cursos Wolurrsr & la
gl Titula- del Jeparariene dz Estadistica i Evaluacidn.

. Genzar una copia cel oficio Jmnado fara atuse v entreger & la UWREEL v B olclo v caoeta gus contleae los
acuEeE €A |as Unidadee Acadamicae

. Davolesr acuse del 29cio a la o & Titwlar del Departartenio de Estadistiza v Svaluacidén para su alencidn
croraspondia .

La o al Titular del Deparlamenta de Esladislica v Eveluacian yio la o al Anahute Admimslralive del Deparlemento
de Estadisilca y Evaluaclsn cebers:

L Recibic a la o &l Titular de ja Jnideo Acadenica del COBAEM ¢ & la © al Resaonsakle de Caonnol Escolar de la
Unidac Acacamica, a iaelwir gque S5 registren ar la hoja ce asisiensia, e irdicar qus  se preosaren con la
documatEacion nacesacia pars |z capacitasidn en lds sedes ragionales schra los lineamisnios v diversos del
Formzto de Estadistiza Baslee 11 Inicla de Cursos Bagallerato Gzneral (FO-DEE-01Y, Fomatsy de Estacdlstica
Bomira 911 ‘vivio de Curgog Planial (FO-LEE-02) v Funnale de Sstadictics Bdeews 8171 Iniviz de Cursoy
Infraestructura {FO-DEE-030.

] Revisar e inlonsaaon cegturace en el sisiema SCEMEL 2 imprien bes vriginales, aigival 1 parg lao el Tilwlar ds 1
Linidad Académica, ericinel 2 parala WLB.FEL v E v arlgiral 2 pera la o o T lar cel Cepsriemanto de Estadistice v
I walizsinn, y Iumar lpe documanios ariginglas & 1a o al Tituar de la Unidad Acacéamica dael CODATM ¢ a ‘a o al
Ftas:ucrnsaba de Contel Escolar de |a Unicad Acacdiriza oara firma.

La g = Titular de |a Unidad Academica del COBAEM deberd:

] Fowsar o corrgo ingtitusional cun contiens oHcio Jdonde s¢ cotunics S nicid 321 Lavantamisate Esladisics 911 de
Erducacion Medis Sussrivr de [rizio da Cursos en las Unicades Azaddmicas del Colsgiv, y wieear calendsrios de
capacilaclones v captura, archvo PDF editable gue corllens &l Formato de BEsladistica Baslca 911 Inloo de Cursos
Bachillerato Geners: (FO-DEE-Q1), Formate de Zstadistica Basiza 911 Inicio de Curscs Plartel (FO-DEE-0Z) v
=ormaie de Cetadisica Oasica #1° Inico da Gursos Infraest aoera (FO-DEE-C3], linsamisntos da oparacidr para la
intacraian y capmira e infomacion.

1
. lrglrnir & la oal Beaponsabla ca fa Llnidad de Contro Fsoaar pars asisie a0 la daska y horarin grogramaca.

. Fegilir ariginal dal | evariariang Faradistico 2171 nicic dea Cirsos W osa ratina.

La o el Responsable de Control Escolar de la Unidad Académica debera:

* Imtesrsr v csptarar (A eformaciin 2 |a fecha sefialada, v asisir a la asesorfz en la fecha rrancada, conoarchiva FOF
evilabe yue sorlicns =l Formals de Estadistica Basics 211 Inizio de Corses Bachiberaly General [FO-DEZ-C1),
Fonnats de Exadistica Basica 211 Inicia de Curaos Flantel (2-DEE-02) v Formate de Estecistica Basica 911 Inic
de Cursos Infraestructura (FO-DEE-33) v lineamiemios de oparacion pasa la intogracion.
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- Acudr g o capacitasdn en i facha v hira prodramada en las sedes redgiceaies del COBAEM, conjuitamenie J00 8
o Bl Titular de fa Uridad Académics del COBESEM.

® Regisrar an 13 noja de agistencia sur setadia e Az RAdHR reckwmles parg la capacilacien en la fecha v !“..:Jrﬂ
aestabilacida canjuntameania cor 2 o el Timlar da la Unidad Acaddmics dol COBAEM,

=  Revizgr Iog tres oiginales frmar y seidar conjuntamants confa o el Trular ga la Unldad Académica del COBAER.

- Enreqar los tres cridginales fimados v sellados a la o al Tindar de iz Unidad Académica dol COSAEM

= Comegi los eivores que 52 leoalizaron en los formatos simubidneamante con ¢ o Tiular de ka Uridad Académins

del COBAEM.

- Capturar 13 informacion conjuntarmeants son la e el Tiular de s Unidad Académics del COBAEM.
» Irarimlr, firrar v sellar (os Ires lantos oiginales qua araja o sistema, conjuniamsnts con g o sl Tilelar oo la Linidad

Avadaming aal CREAFM.
CEFIMICIONES

COBAENR:
Planiel Escolarizado:

Gentro EMSAL:

Archivo POF Editahles:

Levantamientc  Estadigtice 911 de
Educacidn Mediz Superior de Inicic de
Cursos de a8 Unidades Académicss del
Colegio:

Linldad

Académica:

UPPE.| ¥ E:

SCEMSL
SEP:
T.D.EE.:
T.D.R.E.L
AMDEE.:

T.LA. dal COBAEM:
H.C.E.UA;

T.T.A:

CEs

A.H.:

PyP.

Concapioa sobre las cualldades y caracteristicas de la Informacidn:

Objativa:

Gp-:-rtunal:
Partinenie:

Comparabie:

Acecesible:

Colaglo de Bachilleres del Extado de Wéxicno.

Unidad Académica acscrita al COBAEM, que insirumentarn la modalickad
de Bachillaratn Gararal.

Wrldad Académics adsorita al COBAEM, que instiurmanan ja moagalicad
de Educncidn Medis Seperior a Dislancia, pon fnamacisn para = trabajo.
Es el gua contdare al Fommzin de Exdadislice Basice 971 indsio de Cursos
Eachilleraio General (FO-DEE-01), Formate de Estadistles Baslca 971
Imicio de Cursog Fianted (FO-DEC-02) v Fomnato de Estadizsticn Basicn
#11 Inicio de Cursos Imfrasstrucione (FO-DEE-03):

Formatn elaborado por s Sscrelarna de Educacion Hiblice Feceral, que
ligns la lodlided de ecabar informeacion estadistica aspecifica. sohro
glernentos académicos, adminisirativos y de inlragsiruciies de cada
uridad acadamica al imcio del ciclo escofar,

Fe gl Planted 0 Canirno EMSAD, adseita al COBAEM, gue instrumentan (a
rodalicad da Bachillerata General, con farmacion caia el trabajo.

Uridad de Plansacien, Profesionss, Escuslis nsonuradas y Evaluacién
de Is Soorataria de Exucacion Estatal,

Sistema de Capturs de Educacion Media Supetior via Intemel,
Seorelaiin de Educacion Fablics.

La o el Titular dal Dapartamanta de Estadizlice y Evaluacidn,

La o el Titular de la Disecoion da Planeaciin y Evaluacidn Instituclana,

La o el Aralista Adminizlmtive del Departamento de Estadistica y
Evaluacian, :

Lzt el Titular de 8 Un dad Académica del COBAEM,

La o &l Respaneable g Condral Escalar de 12 Unldad Académica.

Tarjglz de Tumo de Asuntus.

Cornal Escalar.

Fecursos Humangs.

Fianoacién y Programacion,

=

Informacion rocabada a tavés de procadimionios walidos ¥ confables
apegaros 8 criterios pravismenle eslabiecidos con base en 10s objelivos
insihucionales.

Infarmacann obkisnivs en un memenls especifice, de acudrda con a3
cepacflesclones ¥ requerimientos establacides par s sraa sohoiznle.
Informecitn espesilica v conorets que responde gl oojelive esslatdscdn
para la toma dr decisinnee.

Independientemenls de las fusntss e gensran fa eslaciztes, los
remdlindos gue obtengan deben gor congrientes entre eling, ya que eu
medizidr se dene dasprencer de sspusmas conoeonaks y metodologias
momegareas. Es decir que penmia as- coafionlada con dalos similares.
Los dams eslacisiicos obieninos geoerdn sxiar disponibles v al alcance

de tocky fipo de usuaro, oediants pablicaclonss, tabulados, mecios
digitzles, la web on las biblistesas ¥ centrog de coneulia. amplianda los
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aleznces del Samvicio Piblice de infarmacion, censiderando 2 un mayor ¥
mcjor anceso para ns diferenkes serdomes dala sovizidadl.

Continuidag: La inforitecidn he de gar gBrierada an fmma parmanarts de 72 manera
que exista la disponiblildad de los datos & travies dos pracess e vigilancia
o conirol

Suficiemte; Dz comenor odos los datos v varables areviemente estaolecldas sarm

cumplir con =u finalided en cada evento o realidad que eo osts analizando

Varar: F! cato de cuantificacidon deberd =er obienido direclaments de las

umidanas productorzs da la informecidn y oraflejar de maners el g
rezlidad ous protende cuantifican confome a 0n mamo coroepius v
rmetodoldgico  previements definidn y  walidado por instituciones  de
reconocda capacidad [gonica

INSUMOS

Olele emifids cor ls Unidad de Plancacida, Profesiones, Escuelas neoraoredas v Evaluacion de la Seoretaria e
Educacion Esiatal, donds comunica ﬁ::rmaJTlente ! Levantamients Estadistioo 811 do Ecucacion Medin Supericr de
Inicio fa Cursos, ba lige del sistema de caplurg, e claves de usugno, contragenys y 8l cronograms o8 capiura.

Formalos dod Levantamients Estacisticn 911 de Educacion Medle Supetlor de niclo de Curses og laz Unidades
Arademicas dal Colagia, slaborados por la SEP y proporcionados af Celegio de Sachilleres del Extado de Méxioe
par la Secvetaria da Educacisn Estatal, & trevaa dela Unidad de Planeaciin, Proferionas y Eacuslas Incomoradac y
Evaluacidr.

Link d= 12 pAging oficlal del Sistarma de Capiurs de Educacion Media Supatior via Iokarnat (SCEMS) disefiase nor la
Secreiaria de Educacion Fiblica Federal on funcioramicnto,

Contrasehas para acceder al sistemsa via imkernct do cada Unidad Acadamica.

RESULTADOS

‘Obdencide: de informaniin aporieng, parlinemis, objslive y ohaial, sobre 08 slementos acadamicoe, administratives v de
Infragstructurs de las Unldades Académizes del COBAEM, convada dol Lavantzmiante Estadistico %11 da Edurcacian
Madia Suparior da Inicic de Curses ce las Unicades Académicas el Coleglo, pars ent'eda a & instangias sormatives
norraspondisntes,

INTERAGCIIN CON OTROS PROCEDIKMIENTOR

L]

Claboracion de Estacislicas Inslitudionales para la obtencién de Indicadosss Eoucativos,

POLITICAS

La o gl Thular de |3 Unldad Académlzs del COBAEMN, instuird que sc cormploten los dates cgucridos on los
formakoe dal Levamamisnty Estadistico 211 de Edweacldn Meaola Supsror de inlcis de Cursos de |38 Unidates
Acadamicas kel Gnlegic v 80 caphuren an & sistarca, dentro de fes fochas programadas por @ Depactanants da
Estadistica v Bvaluggion, on cosc confrano, se o enviard oficie a la o g Tiular de o Direccion 92 Planeacion v
Evaluecion [neilocional sxplicands las ceusas dal ircumplimiento; os ro obtensr respussta, ro 28 gensrarsn
Indicadores para esle Wnidad Acaddimiva, 1o cug| alesdard 2ug evauaciones v resulledos instilusionalss.

La injorrmacidn recortads en fos formatos oel Levantamisnta Estsoletics 91 de Educacidn Madia Superior de inicls
de Cursos de las Unidedes Acadamicas ded Colagio, lendrs valides alicial pars [oe elecios o que haya lugar.

Las capacimcions: soor ef Levantamisnte Ceiadistico $11 do Educaciken hMedia Suzerior de- Imicic de Cursos de as
Unidades Scadé:mnicas dal Coleglo, sa herdn an las sedes regionabes, conlamdd con |2 asislenciz de 8o dal Tilular
de la Unioad Académica del OOZAEM, as’ como de la o & Responsables de Conmol Escalar de la Ualdad
acadaming.

i
En casn de considsrarse necesane, 2 o of Titwar dol Doparamonty do Estadistica ¢ Evalugsion y la o al Analista
Adrmimgtrativo del Decatamento o Estaciztica y Evaluaciin, proporcionardn ssesoria v capscitacion pars &l llsnado
de los formatos al pansunai gue designe e o el Tiwle de e Unided Acacdmica del COBAEM, clando menus whik
semana antes dal dia de captura,

Liando por 1dlas del sistema. las o Ios reepareshles da la ceplera osl iormalo del | svanbamianio Feadistios 911 de
Edlucacidn Moedia Superior ce Inigio do CGursos de las JInidades Acadomicos de! Colagio, no puodan realizaia en el
dia que tuemgn galerdadizades, ed cimmn gl diz hsbil siguferts, ¢ 8 gergisten |az tallas, debardn encacar la
istorimaciin en &l anchiva POF sdilable s o fos Andlislas del Deogiamenio de Esladizics v Evaluscnin, para gue
gstas rezllczr la capiurs. slempre v euands, 13 Informaclén ya esté vallda.

Llrg wer copturads b infoomacidn an o sishema s linea ¢ delicameante validada parla o el &nalista Administrativn
del Bepsramento de Estadistica vy Svaluacion, & o 2 Tiolar dei Departaments de Estadistics v Evaluagion,
agendara una cita confa o el Tiular dela Unidao Académica del CORAEM, para que éste asista afirmar v seiler gl
aruen corraspondionta, danro dal peticdo establacido pasa ol procasa.

Es recesario gue pasa e lanzdo dol Levartamiene Ezstadistios 811 de Eduessian Media Supedor de inkcls de
Cursns de ke Uridad Académica del Golegio, I Unidad Acad®mica cuemts can 'a informacion registmda en ei



AT ETA 19 de octubre de 2017

Fagina 1) Far | % b= 1 b= RERE S

lo-malz de fin dzl semestrs inmedalo geznor y en caso coavano, csherdn selicitaria por swenio gl Maparlameants o
Eslzeislen v Zwaluzeicn,

br caso oa qua b oel Tindar o s Unicad Soadénica del COBAEM lenean icens a o perinizo, y oo esg molivg 1o

*
pueds dmmer el acuae sensrada del Leva vamiants Esladizdec 911 de BEducaclin Maclz Supenar de Inicio de Sursas
an laz Unidssdes Acacdémicas dal Calegio 2l Deparaments de cefadistica ¢ Evaliacior dskbard solicitar 8 |5
Crowiclinseicn Je Jong cansspondisnds, secalanrins gquian salacd acoltada oam allo,

- La o ool Tiole de la Doidse Acacemica del DORAFR, seim meponssbls as la irfrnacin capnrada whowl
Levartaniento =stadistico 311 de sducacion Media Sopeniar do irizio d2 cwrsos de las Unigalos Académicas del
Colegio, por o cue, an caso da gua lad intormagén o 2es varidics o no 86 -spofs B 3 formnslon v plaehs
aslablaciias, A noal Tinear 1l DapeceEmarin de Estadistios v Evalosecn, emilied o0 ssnorls oor esciio e 8 o
Tidar do kb Unidad Asaddmica del COBAEM, afin de avitar inzoasistenciaz en la nforr-azide v car cumplmisnts sn
lafzcha indizada.

DESARRQLLO
UNIDAD &0MIMISTRATIVAS .
i [= FUESTO ACTIIDAD
l.- Timifar de la Unidad de Elabaz-z v ervia ¢l o7 gie oo goliciiud on orignal y codid gzl Fomsio ce
Planiescion, Protesiones, Ectadighng dsea W11 Incen de Corsoe Bach lieesln Genarg (FO-REE-
Escuelas Incarporadas 01, Formmso na Eztadistics Basica 9717 Inicio de Clraos Playsl (PO
Evaluacian (UL.P.P.EL v E.}] DEE-D2Y v Formato de Estagistics Bislea 317 Inkle de Cursos
Intrasstructurs [(FO-DeE-03], ala 0w Tilwarde ks Dieosidn Saneral dsl
COBAEN. aue inclupe ef lermale conoal link de la pdglna oflelat v ia
rofacion do cortrasefizs para arcedzs a Sistema Vi Internst de la
Secretzriz de odusaccn PUbliza Fedzcal para rasapillacian v caalons oy
LEloE,

= Qbtiore ousez oy archiva.

2- Titular dala Diraccicn Ganaral  Facios, oficlo oo solicitud or onglnal v copa, reviza v sela acuse ¢e oS

del COBAEM Fomatos “Ezladiztca Basios 9171 Imicio de Cupsos Dachk feraio Goneeal”
{FOLDIEE-U1Y, "Extadiatics Bagics, 911 iniic da Susos Plantel (FO-OEE-
2y v "Eastadiatiza Baaica 971 Inicio do Gureos Infracstructira” (MO-0LE-
£3. con 2! ink d2 a2 pagina oficial v la relzcidn da coorrEssras pare
guoadar gl sistares e iremet de o Zeoretarin do BEducaciaa Foblica
Faderal, para recopiladion v cagturm de oafos, escarea v osube of cio g
solickud al Ssema ce Gestinn Inta ng v ducumerilos comespuncsnies ¥
emiia = la o al Titwlsr de la Dreccion de Pladeadadn ¢ BEvaluaclén
Inatitucional del COBAEY, pars sl atensan v atckiva,

.- Tihwiar de la Dirgcridn de Aacibe, oficie de =oiicitud del Sikeins de Gesddn Inlaoae, eyvsas v
Fianszcidn y Evaluacion clebora Tanqota de Turno de Asuntas als contiens el oficic;, Formzsin os
Institucional del COBAEM Esladistica Bdsoa 911 Iuoi de Curses Rachil srata Genasal (FO-DEE-

C1y, Formele de Estadistica B2sica 9171 hizio de Cursos Plantol (FO-
CEE-C2) v Formaote de Eswadistics Bésisa 211 Imigie de Curgos
Infreestuctura (FO-DEE-03) ink de & peging ofics] v o relacicn de fas
vontrazeisy pwa sceoeder gl sistema wia intarmat de la 3EP, para la
isecpllaclin v captu-s de dotos, firma vy iuma atarcla o ke o al Tr dar doi
Dezaramenie oo Cataciztica v Cusluzcion, perad elaborer &) Calerndyio e
las cwpacitacionas, celendario pare Ja ertrega de captuira del famzko,
revision v ceptura de [ae docormentoe, de acuemdic al plazo astaklacidn
por g LLDPED v F 5

4 - Titular del Depariamenta de Roclbe, rovlza vy aclea Tar=ia ae Turmo de Asunto conal oticia, | omakn
Eztadistica y Evaluacidn de Estaoizion Bdasiz 217 vido de Cursns Bachillarato Gararal [FO-

DEE-01), Farmale ce Esladistea Basica 217 rigio de Cursos Fanicl
im0-DEE-02: v Formatc de Estadisica Basiza 917 Inicio da Cursos
' Infeestantura, (TO-NET-00), link s a0 picing afieel coniiasefies o
incicaciones, y ena a koo el &nalista Admivisialive del Desatamento
do Estad stica 7 Evaluacion, para slsborar ulisia ¢osrviar mediants corren
alectronias drgicn 4l o al Tila de o Unidad Acadérmica del SOBAEM,
gues scuca en las fechas ssfaladas, solicilands guo sen congrucnts con
|z inlormacide oue se entrena ar Ing Departamsntos de Conlred Escolar,
Doucenuia ¢ Dianlasion. Fiueztiva. Banussos Humenos v Planeaclon v
Progrem:acicn del COBAEM, as misme soltlita que dasgne a la o &
Eeosaonzchie d2 la Unidad de Usntrol kscelar (JACE)L pars s
capacitacion Y capiira dal  omisme,  elaoo cHendariy e les
caparitacinnes donce se espcoifique scdes parciparles, fecha v hosa.
calondzs o do copiora cor sede en oficings Genlalas dal COBAZM
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10.-

11.-

12.-

13

14.-

Analista Administrativo de|
Departamentc de Estadistlca
¥ Evaluacion

THular del Departamsnia de
Estadisilca v Evaluacién

Analista Administrative del
Departamento de Estadistica
y Evaluscicn

Titular del Departamento de
Esiadistioa y BEvaluacion

Tiular Diraccion da
Planeacion y Evaluacion
Institucional del COBAEM

Titular del Departamanto de
Estadizstica y Evaluacicon

Titular Direccian de
Planeacion v Evaluaecisn
Instilucional del COBAEM

Trular del Dapartamania de
Estadisiica y Evaluacian

GAEETA

Pigi
Lol BoBIERHS agina [

tDzpartameria 46 Esladistica v Evaluasiar), proparas s lraaniarios de
noeracidn para Iz infegracién v odessarcs el Formals od Sstadisticn
Bisica 111 lncio de Curses Sachillecalo Generg! (FO-DEE-D7 ). Formato
do Esggistica- Basicn 217 - rigic de Cuerscs Flade! (FO-DEE-DZ) »
Formelo. de Estadistica Basica 911 |Hicio de Carscs Ifreestrucara (FO-
C=E-031. dizeiar v sehlizas 122 diversas varianles o camacs de los
formalas v gererar &l arctivo FDF aditasls.

=il s cacsiooss verbalinants, alabos elicc orgne v copia oo A
‘ndeaclowes requsridas, sslendanic de capacilzconas ¥ captuea, 51 oual
ra cirigido v enviado mediants corres cleetrénies: ala 3 o) Tiokzs da |7
Linicdad Acadamica dal CORALY, con los lineamiantos de cperacidn para
ig mtegracicn ¥ caphisa de irommacior pas Al b avantamienis Estadisioo
1 ce bddcackdn Medla BUpcior do inicd do Cusos de las Urnidzees
Aogddrricas del Culegio, descarga el Fomato de _sadislica Oasica 31
ricio ce Guascs Bachillerato Genersl (FO-UEE-07), —omaln de
Csladisica Basica 211 iricio de Curaas Flariel [FO- :-EE-DEI ¥ Frormatn
oe Sefad sfica Basica 311 Inisio da Cursos Inf*a:tstu*lum LFO CEE 03
i zislara an lined, dise™d y aclualea 125 diversas vanables ce |os
fermates, geacrn Zrchivo PDE adiable v ilos aseds 2l oficio ¢ s g oo
al lituar de Desaramento de Eztod|stica v Evaluacion, pers rubrica,
Recibe, ravisa al oficih sn crginal ¥ copla, ol achive PO s labls que
corllens ol Formmalo de Estadistica Bisica 91° rigio de Clorsos
Dizsilleerate Geqeml [FO-2EE-D1), Formate do Esiadistica Basice 911
Imieie: che Cursos Planle! {(FO-DEE-D2 v Fonnzw de Estadiztica Basica
911 Ilcly de Cursos iriraestruclure (FS-DEEAQS), o oopussla s
calengarics ce capec faciores v da captura, dotarmina:

LHagquiere modificecionea

Si requeere modificadiones, e oficio on arigingl ¥ sooa, o archive POF
editabila, la propuesia de calendzrios de capaclaciones ¥ de captura,
devuslve £ a 2 a Analsta Adeiaisbialivoe de Doparlamsnio o
Letzoistica v Craluacion, fara rezlizarlas.

Recize docunemos con Obserac ohas Semias v leira 83 0 &l Tilular del
Doparttarants deo Estadistica y Svaluasion,

Se conecta £on la operecicn N, 8,

Mo recuizte mooflzeclones 1o cozumentos, roivica calondarics do
canssilasioreg v coplurs, inedsrmermos y onoo, tima 3 laca litdar de a
Chreccion de Flansacion v Evaluacidn Inshluciongl, para lirme,

Failia y ravisd e propuesa de los caleswanos de cassotazioros v
caTar; arsivn POF aditabila. neamisnas  de oparaciin pera =
imlccrocdn v ocapturn d2 informacion ¥ oficic -on 2 calzndadio de2
capdelacicne: v captura y deteamna:

£Retulers modificaciones?

5i, requisce rod ficacions: la preplesta cal calardanio ce capas laciones
y capturn, rchiva POF ediakle, lineamriarins de nparacion paa la
btedracios v capturs doe intormzcien ¥ Wma & la o o Thular de
Diapsclamenio de Esladis vy Evauacian.

Reclba |2 prapuesta oe salendarls de casachaclono: v caatira, anch vo
FDF aditanle, insamienios de cperacicn para la inleyracidn y vaptura de
infermacidn . eor obsavsciones Bvisa, ¥ ema A _,!,a aoal Anglista
Adrrinistralivo de Dopadements doe Estadistcn v Evaluacion. para su
AR LT

3¢ coneeti con @ gpcradon Mo, 8.

Mo requiere modilicacionss, tirma 1o propacsta dol calendoro 2ara as
capaciaciones ¥ ceplwed, drchive FOF gdiable,  mesmmiascos o8
cporacidn para la irteg-acitn ¥ captura ivforrasidn ¥ turna & @ o al
Lifi.l3a- del dapArtaranto da [ etadistica ¢ Cvaluacion

Radipa cficio firvads cov o calendarios de capacilacionss v cooun,
rovisa l2s indicaciones, ¥ fura 2 a o o Analizta Administrative del
Czportamerks oo Estadistica v Evaluacion la prosvcsta os colencarios
fa capacitacioras v caphura, archive P aditabla, inaamientss da
pparanicn pa lz imegracian y castura da informacide, para entragal 2 la
gzl Titukar de la Usidzd Acacdm ca deol COBAEM.
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Anglista Administrativa del
Departamento de Estadistica
y Evalpacian

Titular de la Unldad
Académica cel COBAEMN

Responsabis da la Uinidad de
Controt Escolar (URCE)

Thular del Departameniode
Estadistica y Evaluscion yfa
Analista Administrativo del
Departamento de Estadistica
¥ Evaluscion

Responaable de la Unldad de
Contral Escolar (URCE]

Anallsta Administrativo del
Departamenta de Estadiatlca
y Evaluscidn

Fesponsable de la Unidad de
Control Escalar [(LIRCE)

Andiiets ddminiziretiva del
Cepartameamo de Estadistlca
y Evaluacicon

Fesponsabie de fz Pnidad de
Control Escolar [LIRCE)

GA‘:ETA
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Racibe ofivio fimada con los cainndarlaa de capacilacionss v capiura
revisa les indicaciones, archive PDF adilabls, fineamianias des cosraciéa
para la integracion y caplura da inlormacion v envia olio, escaneado v
sllade, via correo Inatituclonal, & la o al Tikdar de la Unidac Auadémics
o L.CJEW:M ansxando calandanios da capacitsciones v cEpElLE, Broibhe
HLE scitable que contiens Tos fonmanos, lincamientos de operacién pars
ba inlegracian y cagiuna de informacion.

Ditiensn acuze de recibo vaehivan,

Hecibe, rovisa 2 comeo institucionzl que coriena oficin donde as
comunice &l [ricia del Levamzmiente Estadistico 991 do Educacian
bedia Supedor de Inicio de Cursos on las Unidades Acaddamices ded
Coiegio, anexande calandarins ce capacilaciones v capliia, archivo 20
editaile, lineamientos ce operacidn para |3 inegracion v capiura de
Informacion & instruye a la o al Respursable de la Unided da Sontrol
Escolar (URGE), para asiskr en |2 fachs v homwe programada,

Reclbe Instrucclones v oficio con log celendanics de capasiscionas ¥
czplura,  archive POF aditehla, lnegmisslos de operacion para @
integracicn y capturs do informacldn v ‘espers para asislic a la
capacitacion enla fecha v hora pragramada.

Acude a la cagacitacion en la fecha v hora pfogramada en [as Gedes
reglonales del COBAEM, conjuntamente con la o & Tilular de 3 Uinidad
Académica del CORAEM v oz atianden la o e Tiwer vl Departamenio
de Estadistion y Evaluaciin v'o la o =l Analista Adrministrativo dsei
Departamento de Estadistica y Evauacion.

Renben & la o e Tilwlar de la Unidad dcacémics del COBAEM yviozla g
al Respensabie de la Unidad de Cortrol Escolar (MRCE], & insnywn qus
se regisiren an |a hoja os asistanci, e indica gque s preparen con la
docurmentacicn necessra pare @ capackacion en |65 sodes regionaies
sobre los lincamientes v &l Formate de Estadistica Basica 811 Iniclo de
Cyrsos Bachilberato Genersl (FO-DEE-G1), Formato de Estadistica Basica
911 leicio de Cursos Planlel (FO-DEE-02) v Formaic de Esiadisics
Bazlcz 911 Inkclo de Cursos Infresstruciure (FO-DEE-D3) inlegran =l
Levantamiamg Esladisticng 911 de Edecacidn edla Superior de Inicio de
Cursoz en | Unidad Academica col Colegls,

Z¢ cntem ¥ 52 registre en | hois de asistancia, racibe 13 capastacidn en
laz wades reglonales, fechas v horarios estzblecidos, conjunlamants con
la & 3 Thuizr de 2 Unidad Académics del COBLSEM., se refiren v acudan
con la o oal Analista Administratve del Departamenio do Estadistica
Evaluacion, v csporan i3 techa v hora de caphura, pard =u revisicn,

Feaibia g la o el Tiular de la Unldad Acadamica del COBAEM, wo a la o
al Responsahbic de ia Unldad de Cantrol Escolar (URGE). ar las olicings
dal Depariamanto de Estadistics y Evaluaciin, de acterdo al calensario
de caphirz, reviaa el formate POF ediable v determing:

; Estan blen requisitados ks formetaa?

Mo esiEn bien loa Formato de Estadistica Basica 911 Inicic de Curans
Bachiliaratn Seneral (FO-DEE-C1), Formeattn de Estadistica Bdsica 911
lmicio da Cursas Planiel (FO-DEE-D2) v Formato do Eciadigticn Bazics
911 Inicio de Curses Intrasstructies’ (FO-DEE-03), s& davuslven o la ¢ &l
Titwiar de la Unidad Acudénios del COBAEM, wie la o 2l Responsable da
ta Linidad de Contral Escolar (URCL), pa.raébnrrﬁglr loe BDres qua s6
iocalizanen =0 ios formatns.

Reciha instrucciones comlge 105 armores oue se logahzsron oo 166
formatos ¥ devuelve 3 12 ¢ &l Analista acdminsimiivo del Dapariamenic de
Estagdisfica v bvalustitn, para su VoBo. y proceder a |a caplura,
simultdnemmenleeon & o &l Tiylar de la Uinicad Acadérmca.

58 conema oon fa aperacion Mo 21,

5l estan Dlon requisitmdos lus lorneios sorega contbasefa de actest &l
sistama via intemst de e paging de SCEME], ¢ Indlca a la o al Titular dala
Unidad Académlea del GOBAZM vwo a la o & Respoisabie oa la Unidad
de Controd Escatar [URCE], realizer is caplura ce datos,

Racibe indicadonas, v conlassfia de acsesc al esmm v inlemet da la
paging de SCEMSI, proceds a eapiurar 1a infermecion cenuntaments con
lz o al Titular de 8 Unidsd Aceddmica, 2 indoerma 8 la o 2 Titular del
Dapartarmantc de Estadisiics v Evauasion »t kb oo @ Ansista
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Titular def Departamento de
Estadistica y Evaluacion yio
Analiata Administratdhve del
Departamento de Estadiatica
y Evaluacion

bl oo by Linldad de
Coniral Escolar {(URGE])

Titular def Cepartamento e
Estadistics y Evaluacidn

Titular da la Unbdad
Apadémica del COBAEM
Anaiisha Adminiztrativo del
Departamento de Estadistice
y Evaluscian

Trular dal Departamemto de

Estadistlca v Evaluscicn

Analists Administrabivo ded
Depatamentc de Estndiatica
y Ewaluachén

Thular del Departamento de
Eitﬂdlﬁik‘-a v Evaluacicn

Titular da kx Diraccidn de
Pianeacion v Evaluacion
Insttuclonal

Tiular dal Depertamento da
Estadiztca v Evaluacion

Arminiztrativa del Departamento de Esladisica v Bvaluackn, imprimir los
tros juegos onginafas qus aroja & slstema.

Revizan o informacion capfurara an &l sisterna SCEMSL e irrprine =
criginales, cdgind uro para la o of Thular de la Unidad Avdémics, oniginal
das pera la UP.P.EL y E yoiginal res para la o ol Tiuler del Degartomento
da Esfadistics v Evalmacion, y iumma los documentos originales ala o = Tdular
da ta Unidad Acsrlémica dal COBAEM wo a = o sl Responsable o la
Unictad de Control Escolar {URCE], peay frma.

Facie ios tres originefes para su reviston, firma y salls, conurdaments con la
o af Thuar de la Unidad Académiva v desushven los orgiales = iz o «f
Thuiar det Deparmmanm de Ealadistica y Evaiuacion, para su Sencii..
Rociba v revica que estén firmados y sellados [os ras onginales y himes
priginal uno 3 la o e Tiulr de |2 Unides Acadamica del COBAEM,
original dos a la o g fdular del Dspartamente de Estadistica y
Evaluackin, que ss queds como acuse dal departamenio y originsl ire= a
Iz o &l Tiuky de o UFPL v E, v uma & 2 o al Analisia Administrativo
del Depadaments de Estadistica y Evaluscidn  los ofiginales que o
cofrasponden 3 A o = Tiwdar de la LLPPL v E., para intagrar en las
carpetas, agrupandsioe por fips da Formalo de Estadisica Baska 311
Inleiz de= Cursos Bachillersin Gencral (FO-DEE-D1), Formeto oe
Eatadistica Basica 911 nlcio de Gursos Plantal (FO-DEE-02) vy Fomalo
de Estadistica Bésica 611 inicio de Cursos infrasstructurs (FO-DECO3) y
elabora propuesta da oficin para enviar of origined del sistema del
Lawamamisnte Estadistioo 811 nicio de Gursos & la o al Tiular gg &
UPPLYE ;

Reciba original uno del Levaniamiamto Estadistico 311 inicio de Cursos y
ae rafira.

Recibe lns ariginales que I correspondan, of original a la o al Tiular da la
PRI y E., o integra en la carpeta, agrupdndolos por Gpo de Formato
de Estadiatice Bazica 911 inicio de Cumsos Bachilersto General (FO-
DEE-Q1), Formatn de Estadistca Basica 911 Inizio de Cursos Plantel
(FO-DEE-02) y Formein da Estadlsfica Basica 911 Inicio de Cursas
Infrasshucior (FO-DEE-03) v elabora propuests de oficle del sisterna del
Levantarmionte Estadictico 811 Inicio de Cursos v Wwma ofidios v remelas
2 la o al Tiulsr del Departarnema de Estadistica y Evaluacion para
ribrica y de la o del Tiular de la Dirsocidn da Planezclén y Evaluacion
Inskitusional del COBAEM, par lrma.

Recibe v revisa ol oficio y las capetas con los ohginales yue ke
corresponden a Iz o al Tiuler de ta UP.PL y E. v la informacidn
ganeraia por el Bisterna o2l Levamamiento Esladisico 311 de Ecusaddn
Media Supsrior ge Inicio de Cursos en las Unidades Aczdemicas del
Colegio. resguanda 2 cameta mementansumenma i detormina;

2 Tieng observacionss?

i liena ohservacionzs ol oficio para envier el orighal del Sistem= csl
Levamtomicnty Estadistica 211 Inlcle de Cursos devosha | o al
Anafista AdimiRistrative don Depadamantn de Esladisica y BEvaiuacion,
para sU corescion,

Aacib, womige 2 oficio para envizr sl origlnal del Sisterna dal
Levantarrisntn Estadistice 9171 Inigio 0o ursos v 1urme & ia o al Tiiuar del
Deparisments de Estadistioa v Evaluacion. fis

Seo conecta oo & operacian No. 31,

No liene chservaclonss, rubrics v turma a la o al Titwar de fa Direccion de
Plansacion v Evaluaosdn Institucional,

Saecibe y revisa oficio fima v devuelvs & ko 2l Tindar del Departamanto
de Estadistiza y EvalusmGn, para artiegar el cficio ¥ lg carpela a la oal
Thular dada W.P.PL y E

Recibe wiclo rmads, anexa la carpata con |a Informacien gererada por
al Blstetna o= Levamamianie Estadigtico 911 de Educacion Meadia
Suparior ce Inicio de Cusses 2n |ag Unidadss Académicas del Colegic ¥
g turma, & la o a! Anslists del Dapartarcente de Esiadislica ¥
Evaluscidn.
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1= Analista Administrative de|
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Rzclbe carpota w ofice fir-ado ¥ gerers wis copis parg acuce v aorena
aladPlEl v

Reuibe varpela v ofciz d2 eatrega, 2ella v devislve zouse a la o oal
Aine ila Administrativo dal Desartamento og Estadisting v Fval.asicr

Reelbz acuse dol oficic y davisalie o oo sl | tular del Dopartarents de
Cetadietoay Bvaladon pars su atercidén ool ressondianis,

Recibz acuse del oficc ¢ conocimierno, ¥ Jeners COoid DErs acusa,
para ertregar o b gl T talsr dela Diresgion Genera’ del CO3ASM.
Fecibe acusa de oflcie 42 cosccimiartc sella v devaelve wopw dal sruss
f & ooal Tiloar del Depa taments de Celad stica v Evaluacién.

Rezize copls 30 acuse de corocimisnio,

S2 corasta oon oAl Procedimients  “Elaboracion oe Estadistiess
Instmiclonaies pas a Joencidn de ndicadores «iuralos”

PHOGEIMIENTO: Aplicacion dal Lavanlamisolo esladisl bz 8 11de Fducecldn Medla Superior de
IMisle da Sursar o e Linldodes sacadamicas ds) S 0OA L,
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FROCED IMIENTO: Aplicacitn del Levantnmienl o estadistico 21 dc Educacitn Medla Suparior de
Inicio de Curses en las Unldades Académicas dael COBAEM.
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PROCEDIMIENTO: Aplicacion del Levantamiemo estadistice 911 de BEducacidn Medla Suparior da
Inicio de Cursos an l2s Unidadas A cadémices del COBAEM.
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INSTRUSTIVG PARA REQUISITAR: “FORMATO DE LA ESTADISTICA BASICA 911 INICIQ DE CURSDS

BACHILLERATO GENERAL" {FO-DEE-31)

CBJETIVO: Desarrallar in
atadmizas, 1o sual permitiva obierer esladivices mis procisas, para prosesos de planeacidn Fds oficientss

 DISTRIBUCKON ¥ DESTINATARK: & gencm of lormate a0 to2s originales requisilzcos: criging) o v oot oA

sespalto del Departamenta y a1l larcsr origing!, para la Unidad Académies.
Mo, CONCEPTO

DESCHRIPCION

mumentos cus 50 adaplon a los programss eduealvos o -weidos per |ss difsrentas unidadss |

1.- Datos del Plantel I lenar comectamente loz datas deo Ia L-n o Acodemica,

2.- Datos de Plan de Estudios

Uniciad Acadsmlza

" Poner los delod de las camciensticas del Plan de Estudios o be 13 | Ia
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Tk omiT ERHE REa

" Hoporiar pur grada y sexd &l 10l 3¢ Alumnoe eXisBNos (Sor I35 ¥

los mhernos oue toreisaror sus Rstucios derbro doour 2la hasts
#XEMares crdifdno).

Repoclar por gizoe ¥ S8X0 a ias ¢ los aluinnos qua aarobarsn (2an
laz v los alumnes gue acrebaon ledss las mabedas hasta examan
ardinzrio).

Repertar per grace y sexo alnmras y alumnos LR w2 regular zarcn

Repora- por agrade v sako a las v los alunnos reprobados [zon
sruallas alevnas v alomaos que reprobaron de 1 a vanag matarizs).

feon  aquellas  alumnas v oalwrnns que aprosaron mediante
svalationes exiraodinanss).

Acoorar por grado v soxe 4 [[E y loe sluirnus afresados (sor
aquellaz slumnas v ociimnos qus e baser agreedors a3 e
parificade da seninemion de sstudes, una vez corcluico an rivel
cducativo .

| iepanrlan s gizdo v S2K0 A 185 Y s alannios gue benen becy ar al
cicio arlsricr v porer 3 tipos de heca que figre (poner la ox sencia
del giclo antenor). : :

Sepoiar a facha de jricics oAl primer pefodo 30 cizlo. asl comn |
colocar los ugsres cfatadeos gue 52 o asignaror & la uridad
2cademice.

Mopsr sodarcnte & as y 0s surmo: e nuewd ngreso a prima-
sefnestr (son agusllas al.aivks ¥ Elurres gue se inlagsar pos
primera vez e cualnuisr grado ssoolar).

Frn loz tres ountos se repadas To del purts 10 &l mismo e
repodasa sobrs lae v loas slurmeos de nuovoingress,

Reoorar po- grado ¥ scxo & 128 Y lo2 slumnes [nscoitos on of aclo
eseolas cUe va empozandy gua sarfa 2 matricula total (ze pope e
tola de alumras y alumnes contando repetidorss con fecha de codc
al 30 de soplismibirs). [

' Pomer al total da oo grupos exiatontas

Feportar por gradn. sexo y edad 2 lag v Ins dhaminos Gua rapertaren
er al punlo §13) sobnc |z manfoula ozl flas sumas ccben oe dar
horzoenlad come verticall,

Roporar a las y los alumnos lrregulares msgribns e ooocie & ascolar
fgon wyusllas alurenas yoalumnes gue estan CURSANCo algin
semestte ¥ dolis malzras de ofrs samastrs)

Hoportar A lzs v |05 alumnos que abendooain sus esiudcs y
ragssann A inscribirse an sl ciclo sseolar actual

Raperar 2 las y los mumnos cue proviersn de cla unidad |

académica de Educactin Modia Sumeria

FAeosorar & laz v los alurmas qus hablen alpuna lengus ingdigana v
pongr las distrles lengies gue s nablan y & rdmsen de las y os
almincs reporados on ls matricy 8 il

| excrarjero repoitadas en ol cusdio de |y matricals total).

Anotar £ 1as v los alumrn: nacldes fugra de WeExico [nacidos en el

Fepoitz- a a5 v los alumnoe segia la matloula total &l lugar de
residencla (donda ‘ms v los alumros viven sslualmama).

Anotar Aucsivemeniz @ s v les almaos gue cursan o albimn
carmestre desends io formecicn paiz ol rekaje que sstsn wonsandn.

snotar 3 lez v los alumacs que tengen alguns dizezpacidad v ee
9ays reporiado g vel cuaors de ls malricula 1otal,

Brotar & las v los alomnos cor algura ol sno-esdlisnte (son
aquellas alurnas v alumaes gqus sobresalon dE o sus dema:
sonaaiern: aslnuta olimaiada de conocimicntas, cepartiva, cullura, |
gacoltas, ete).

Faglina 32
T Existencla
4.- Apropnecos
| - | Reprobadas
E.- Repuiarizados '
T Egresddos
&.- Benas i
E | Fecha de Inicio y Lugares
Olertados
iD- | Alumrios da nuevo Ingreso a
primer semcstre
11.- Datos de los Alumhos de Ruevo
ingreso o primer semestra
- liatricuta Total
Lo13e Grupos
14.- | Edades de los alumeos
15.- irregulates
18- | Alumnos gus absndanaron y
FEgresanan '
7. Cambio de Unldag Academics
18.- Hablantes de algurna [engis
19.. | Nacigos fucra de México
20.- Lugar de rezidencia
S, : Alumnos del Glfimo semeste
23 Alumnos con discapasidad
23~ | Algmnos can aptiiudes
sobresallentes
T Dacentes

So anuizs las v los deceries de cewa unidad acadériza (son
docenies nus imparten classs denlio de un gaipd d2 aumnss y
aluninos, favs’ de Fo rapatt docerntes si mpartizra e 108 008 TGS
Eencl donds lange miayor carga Forania). [
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[ 2E- Formacion para & trabala MMapudar pui ssxo 4 las ¥ os alurncs de tercero v Dlintc samestes
que esidn cursardo alguna tormacidn pira el frabac v cuamiss
farrrazianes liens la unidad avadémica.

26~ | Mombre de la formacldn para el Oal mesuliedo B3 punto 25, dlasficar por sexo y ol souerdo & A

| trahajo formactér de trabajo que ssisn cursando.
27.- Gayto por Alumno en Educaclén o8 detos as sacan depende ol gasto due &5 TENga AT asE Cio
mECclEr.

29.- Ohagrvacionas Se anotan ke obwervacionas quo tovlerss =poel franscosso e

= lanadsde formato.,
29.- Firmas y Facha So oonen l@s trrad oe la passoaa que hace el llenaco da formsle.
aai come l: persone encagada de la Undad Acadamica,

Fonmato para requisitar: “Formalo de Estadistica Bdsica 911 Inkic de Curacs Por Plantel”
{FO-DEE-02)
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INBTRUGTIVO PARA REQUISITAR: “FOAMATD DE LA ESTADISTICA BASICA H11 INKCIO DE CURS0S
PLANTEL" (FO-DEE-(2)

L

OBJETIVD: Dezarollar instrurmertos gue =8 adaptsn  lus programas cducativos otraitios por las difersntes unidades

agadémives, [0 cual penTitrd obtener estadisticas més preclsas, pars procesos de alansacidn mas eflcentcs

DIETRIBUCION ¥ DESTINATARIY: Se gerera el formate en tres ungmalns requisiadas: onginal unu y das, A
respaldo del Uspartarmenta v al tercer orlginal, para la Lnidsd Acadenica.

Mer. COMCERTO DESCRIPCION

1= IdentiAcacion del Flantal Llenar correctamente os datos de la Unidad Academica.

2- Carrerag, Programas y Feportar a las ¥ los alumneos de (@ maticuia total de cada unidad
Egresados acadérrica, asl como el folal da lasy Ins alumnos egresadns.

13- | Alumnos qus se dieron de baja Reporiar a ks v los alumros gue se dison oa bas en la uiidac
! aualarnica en & ooleescalar anterar.

|
k]
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4. Parsonal del Plantel | Repordar @l personal de la unidad académiva de acusrds con las
i funciones gus dezempaizn (no duplicar sersanal).
5. Parsonal Dacente | Reporsr en cada pregunte datos reterentes al perscnal duckriles [apLE
. ne g8 rapilar las y Ins noncAntes y el resulado debe de ser igual &l
rapetiado anla pragenta <.
B.- Tutorizs Anctar el nomern de tuterlas cus sxiste v cuznins dacentas s
* mvsiueran en el mismo,
FE Personal Docente Mixto Mo 3¢ omtosts esbe apartado.
8.- Aulas T Anowr sl admann de aulas .qIIIFI arxizlen an la urdad acsedmica (Hula:
85 Un espacio destinads pars impatir clases).
9.- Talleres Ancier el narers de telleres qua axisten sn la unicad académica (3¢
canzderan conc @ileres de chmputo v de inglés),
10~  Laharaterios Anstar ol rumerc de Laboratorics gue exiglen en la unidad
acardamine [=& coesidearan dende se imparen @s matenas do Fisica,
Crumica v Biologia),
11.- Blblictecas Db de anotanse 1a clave de Biblintscas de su unldad académica que
sg les o= pon al forrmato 312 {5l no dlensn |2 clave no 52 anoia
i nesdkL).
i2- | Eventos Se anolasd lodo o relacionace con fa Diceion que 20 hzga en las
[: unidades acedémicas,
| ) .
13- | Obzervaclones Eg anotan las ohearvecionas nue wwsron &n el imnscurss del llenado
- el formato.
1d.- Firmas y Fecha | e ponen las firmas de la persona qua hzce el laoado del fonna,
asf carre | parsana ancargada ds la Unidad Académica,
15~ | Dalos de ldentificacion del | _lenar cofrectaments Ios catns de la Unidad Acanémica.
Plantal I
16~ Fescursas infarmaticos . Suoler locas ks caracte dslicas sobne 108 Yeclress informaticos da |as
" umidacas académicas.
17~ Caracteristicas de los Ascurscs Meporlar subre laz caracienstlcas de log lalleres do cémputo.
Informéticos _
18- Recursas Audlovisuales Feporz r subim los eguipos audiovisuales, asl como caracteristicas de

la videatessa de la anidad académica.

Formeto pem requigilar: “Estadistica Bdsica 911 Inlelo de Clursos Infrasstructura”™
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NSTRUCTIVO PARA REQUISITAR: “FORNATO DE LA ESTADISTICA BASICA 911 INICIO DE CURSOS
INFRAESTRUCTURA" {FO-DEE-03)

OBJETIVO: Desamcliar ir;st_—drnanma que sa zdapten a los pmgrmas_pr;lu-:atimé afrecidos poe las dilerantoz unbdades
acatémicas, la cual pranili-d abiener estadisticas mas previdas, palrs pracAsos de planescian més aficiertss.

DISTH/BUCION ¥ DESTINATARI): Sa genara el rofmano en wes orlginales reguisitados: wrigingl uno y dos, para
recpaleo dal Ueosrlamentoy 2l tercar oniginal, para 3 Unidad Acacamics.

No. CONGEPTD DESCRIPCION
1.= Idemtificacién dal Flantel Wanar comectaments loa dalos de la unidad académica.
- Garacieristicas del Inmuebls | Reporlar los dalos sobre infrasstuchs s de la unidad acsdérica, si

e tuvieran los datoa cureclos, s 08 pucdsr proporcionar ol
pargonal de Direccidn do Flaneacion y Programacicn.

B Daios del Terrano Fenorar ios dats cue lréen los planos de la unidad acacémica, asi
como rapatic ks siguientes dos hojas dependiende &l nilmerc de
adificing con el oue cuenla la unidad académics,

4. Datos del Plantel Hepurlar soh ruanios sepecios de saritarios, axi core 1008 de |
draraje cuanta ta unidad Goacemicd. :
5.- . Prataccian Civil Heportar 1o anbra 8l prageama de proteccion civil com el cus cusnts |
; la unidad acaddémica.
6- | Educacién Espacial ) Reportar los calos sabre infrassimctura de soucacion aspién!al.
- Personal Discapacitada ) Esla apariado no se ll2na,

']
i

Edizidn: Cuarta

ELABORACION DE ESTADISTICAS INSTITUCIOHALES PARA LA Fecha:  Septiemnbre ds 2007
OBTENCION DE INDICADORES EDUGATIVOS Cadigo: 20EN12002400
Pagine:

PROCEDIMIENTO
Flaboracion do Estadisticas Inslilucionalms para la Obitencidn oo Indicacores Edumiivos,
UBJETIVD
Obtener y mantener actualizacos ok indicadeones educativos del COBAEM, madianta & elaperasdan de cstadistivas.
ALCANCE

Aglica a la o al nersona; adsenin &l Colegio de Bachileres del Estado de Mexive, encargade 4o la eaboracion de
Estadisticas para ki obtencion do indleadares,

REFERENTIAS

Ley dol Sistema Nasioral de Iniormacidn, Estadistica v Gocgrafv, Acls. 45 ¥ 3 frac, iV (Diaro Oficial ¢e 18 Federacan,
16 de abnl s 2008).

Feglarcnts |nterdar dal Colacio ds Bachilleres del Sstado de Mexico, Capitulo IV, armculo 13, tracston VI (Gacata del
Gobama Mo A de: 02 de eneno de 20444, L]

Rarual General do Srganizaclin dal Colegic de Buckilleres del Estado de Maxica, apmriado comespondizrics al objstiva
3 finelones dal Depardamenio de Estadistica y Evaliazior, Fraceitin VI, Seccion Tecord Lddlige 200M12002, (Gacels del
Gobiemo Ma, 12 Tome CCH del 18 ge julio de 20718, i

Lingamizntos y especilcacionss iscnicas pare la intsgrachn v presentacion de informacidh estadistica (bacets del
Goblarme Mo, B8, 13 o rmaye de 30100,

REEPONSABILIDADES

El Demardarments de Esiadistca y Evaluaciin 25 sl gram espomsable de rounlr, clasificar ¥ prosesar & informacion
esladislica oficizl gue se gencre on cads una da las Lnidades scademicae dal COBAER = fin do obtenes o indicscores
educalivos co la institusian

La o el Tiular de la Direccidn General del COBAER dobars:

- Revissr &l ofici de antinga ds loe acuses de lss Unicades AcadCricas del Levamamiailo Estadizdco 211 de
Eicaciie Media Suporiar de loicio ds Gursas,
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Saliciar de mranerd verbal 3 2.0 al Titlar d2 la Direcclon de Planescicn y Evzluzoan nstilucional del COBAER,
oz dalas sstadisticos, refereves & a Aploacian dal Lsvantamisnte Estzelstics 91 de Educaviin Vedis Soperior
cd Inicio de Cusscs enoa Unidad Acaddmica-dal Corgia narm lag provecoones, disgrésticos o infaest-ucira
lsive gxislarin; axpacificands los requarimientas cug hap-an de cubrr,

Conzervar [z carpetz eor fas grafices v s Indicadores _ducativos, sarz os fines ¢ raspond 'cnios.

La o el Tiuiar de Ia Dircecidn de Planeacidn y Evaluacion Institucional del COBAEM debersd:

Cramunicar veroalmers lzs indicegiones v dalos estadisticos del COBAEM v los requariTisntes 3 la o al Lmlar cal
Ceportamento de Esladistiey i Eva wacion, oara ragizar las grafiezs o rdicadcros oducalivos del G028k,

Instruir de manesa verbal, 5 12 o al Thuiar dol Cosaramsnty da Feladislica y Evaluaciin, elzborar lag graficas €
indicadares adicativos. paa arbegar 4 la o al Pwior Co o Direcsion Gene-al oel COBAEM, pad su analizis
cofresponl she.

Friregur ks coroetas conlgs graficas v los indizadores edueaivos, a la ooa Titilar de la Direseicn General daf
COBAEM, para su andlisiz comesprndianta,

La o ol Titular del Cepartamento de Estadistica y Evaluacldn debers:

Idenliticar y clasificar la informacion astadisticn, dearivada de oy sesultados del Levasiomonto Estadizties 311 e
Imicio ga Corsos, .

Instrilr v cstablocer la metedologis, ciclus sscaolares vy analisie da les formatas de los Indicadores Ezunativog
Flanledes (O-OBEL-04), ¢ Indicadares Educatives CEMSAD (FO-DEF-08), qus £amvidn como nstrumento ala o al
Analisle o Departaments da Feiad stiza v Evaluacién, para ia ollencion de a informeson,

Revizar las oraficas e Indicadores Soducativas

Modilicar lag=rnodilicacicnes de lag graficas e Indlcaccres Educalives, = la o al Analisla Adreinislrativo ded
Ceparameantc ve Esmdisliva.y Evalianidr, para realizarss.

Entragar las graficas e Indicadores Edacatives a koo sl Tiibar e le Direccion ds Maneacidn ¥ Cvaluasion
Instiicional nal CCBAEM, nams lurdr o g val Glolar do iz Dirceciar General del COBAEN,

INetrulr = 1a & al Araliska Aoministzdvo del Deparlarienio os bstadizhica y Cvaiuscion, pera elzborar o eampels de
les grdfices & ndicgdores Coucatives, pars entacarala oal Titular de la 0 reecidn Geaeral de COBAERM.

Aevlaa- las 3aficas & ndicrunas aducalivos, para eolregar 2 '@ o 2l Nhear de o Diceccidn Genzizl del COBASK.

Motificar a8 mocificasones d2 as graficas e Indicedoras Educa.wes, 8 o dl Arahisha Admnistrative dal
Departaments da Faladizlics ¢ Evaluacidn, pama raalizarlas.

Entreger las gratoas o Indcadotes Educativos a ia o al Tihilar ca la Diecciin da Plansaoidn v Evauacian
Irsiluciving del COBAEM, pa\ tumasala o al Trukar oe 3 Wircesion Gongqal do SOBAEM.

Concluria canseta con las gralicas o Indicadores Bl ratives

Instriir a e coal Aralizla Administrativo del Depatamens de Estadlstica v Evaluasidr, paa envizr lzs graficas o
Indd cadores Educalivos porUnidad Acacémiza, mediante comes Instituclomnad,

arcaivar aousa da racibldo de [se gréfleas o Indiczdaras Bducas wos de las Undades Scuiénnees,

La o =l Titular de la Unidad Académlca del COBAEM debera:

Resallze” las sccionss necesatias bara la lomg Je decisiones de la Unicad Acodérica, $bn las crdficas v os
indizadores educsiivos recblelas medianic momss alecirininn. N

Erviar aciire ida racinido al Deperlamerto de Lstadisticn v Evauacion,

La o &l Analista Adminisirativo del Departamenic de Estadistlea y Evaluacion debera:

L5

Ravigar Ios datos esxtadistioes genstados de lus sesulades ogl Avanizmients Cstadistoo 211 de Inic o d2 Sursoz
sxlrayendo a2 bass gmalticuia, nueve ingreso, efrossdas y ogoosaons, docentes) ooasificandn aor Unigad
Acscamiza.

Cofejar ce 0atss sonlia acuses do spierd ooncrodos por el sistema en lines para venl! car que zean lE58 rismas
cifzas.

aplicar las Wemulas oficiales para la coencion de nd cedosss silcatives (zprobscion. reprobacion, asandono
escniar v aficancia errinaly en oz formatos: Indiczoores Edusatives Planbdlss (FO-MFFG4Y, o Indizudoes
Educatives CEMEAT [FUO-NFF-DH)
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Elazcrar los Indicadsres aducstivos oon las caracleristicss v especifizasiones hechas por la o gl TiuEr dela
Direccion de Plareacion v Evaluacion nstiiucional dal CODAEM.

Genzrar cuadros, tablas w graficas de los cicivs swcolares aslablecides y Wimar & la o ai Tiwlar cal Depadamenia
da Ezladisics v Evaiuacion, para enregar les graficas e indicadoras para su rewisicn y ar su. saso validzcidn,
Carnzgir las chaervacione: de les gradcas e Indicedores Educativos v umar £ [a o ai Tidlar del Depanamanto de
Ezxtadl=tea v Evaluacidn.

Elaborar las carpoetas que eoetengan las graficas v ios adlsadores educativos, para entregas a2 B o & Tliularde 2
Direvcicn Gensral y devobeer e la o &l Tilskar det Deparknenio de Extadislica v Feaiacion.

Cormgir las viservacionrss de §a carpely son s graficas v os Indicadoras educanvas y tirmar a la o &l Tiular cel
Qeparanmeanto de Estadistice y Evaluacion.

Ermdar las graficas o indicedores educalivos 2 f2 o af Tiivar de la Unicdad Académica del COSAERM, modiaris

Eofred instEucional.
DEFNIICIGNES
Pintel Escolarizado:

Camra EMSAD:
Diagndsiico:

Estadiativa de Indlcadorea
= BT T

Lavantamienio Estadistice
911 de Educacidn Media
Superior de Inicio de Cursos
de les Unidedes
Académicas del Colagla

Estadistdcas Educativas:

indicadores:

Infraestructura Existents:

Proyecciones:

T.0.P.E.L
INSUMOS

midad Acadamica adscrita al COBAEM, que ihstrumentar 3 mocialidadd de Bachillsrate
Genersl. ?

Unidad Acsdémica sdscorite al COBAEM, que mplementan & modalicad de Ecunadion
Media Supericr o Distanciz

Es ¢l rosultado ded andlis™s reallzaco £ los T—'\rmatos wio doocumentos que Gnntengan
infurrneciin eatadisticn solicleda por el Deparlaments da Fatadistica y Feellagion g loe
Flanteles v Centros ERMBAD d=l COBAEM.

Grificas o meodelos estadistleos, madlanle los cualss e expresan los catos sintetcos
correspondiantes a la siiuacion de indissnores comoe: aprabaszian repmbqrm abandoro
¥ oeleiencia lebminal

Formalos wio modelos estedisticos meadiants 05 cuales so axprosan los dakos vy 1

irformacion de los elemanios academicos, admimeiraivos v de infrasziuclura generagos
pem Gada urn da las ehidadss aceddnias del COBASK alinicio da cads cido escolsr,

Graticas y'n medslos setrdisticos madisnts ox coxles se expresan (o9 datos y s
infarmarian da ns slemantos académices v adminidratives genesades por cada una de
D unidados académicas del COBMEN.

Lan datos sinteticos constiilivos oe cads wenuble aoaddnmies, qua resuma en forme
preciss y cudiiilsive B osilugcicn de ssteclos come: aprobactin, reprobacin, absndoro
o desersldn y eficlancka tenminsl

Formatas wWo modelos estadisticns meciania ioe cualas #  poRsan 0w datos misreniae
s inltaestirociun de las Unidades Scadamicas del COEAER.

Bon pronosticos reaizados con base on ol andlisis oo (@ ntormaclin existents, de a
gituacidn da Ips diversos slementos acedémeoos vy adminizlralivos de les Unidades
Acadamicas def COBAFM,

Tiluler o la Direcsian de Planascidn y Evaluasdr Institncional

. La elaboracion, ablarcian y enirege de estadisticas ¢ indicado res pdusslivas.
L Reguasmientos ¥ especficackones de informacian. definicos Jor o archs v organism ns,qnnrmaﬂms..

" ifunmecion generada en seda una de las Unidades Asaddimicas del COBMEN. reflzjada E‘I‘t ioe levantartiznios
estadisticos 811 de educasién media su2erias de cada ciclp esoolar. :

RESULTADOS

Cbtencion de esfadisticas & indicadores cousolivos clabosados a partlr de dates oficiales oporunps, varidicos v
aclualizagos, de las unicades academicas del Colegio ds Bechilleres Jdel Eslado de Widxion,

INTERACCION CON OTRDS PROCEDIMIENTDS
¥ Apllcacksn det Levartamisrto Estadistico 211 g8 Fducscion Medis Supsoor de nicio €e cUrs0s &0 i8S unidadss

semdérmion: del Colagio,
ROLITICAS

* Los cormentrados de datos cstadisllone sara la ohtercidh de mdicadoras educativos, ssEn splioados come
minime ung vz por afs, garantizando la comtinus scluslizacidn da'los mismes.
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Departaments de Estadistics i

Evaluacion revisard v cutejard la informacién, a fin de detecier posiblas

inzongrancias, de seragl, 55 unicades scecdmicas tendrén 1a ressonsahilivad de mlificar o comeql ios datos,
&l por alcuna raron no o Ficieran: o Hras S

s}

f)

€}

Seformard cam vialida la intormacldn repodada para lus efecios cogue heyve lugar, siendn meeponsables 13 o
ol Titular de Iz Unidad Acadamica del COBAENM, los conssousncias qua por allo resulten.

Fara ¢l caso

d2 log indicadores, perdaran validez aquellss reportados Serx I inegacion de estadisticas ecuoatives, pur
0 que se fomaran en cuanls fos astablecielos en ol Loventanlento Estedistico 811 de Educacien Medis
Supatiar de Inicic e Curses en 13z Unidades Acaddrinas del Colegio.

DESARROLLD

LMIDAD ADKINISTRATIVA)
FUEETD

Titular de la Direccion General del
COBAEM

Trular de la Direccion da
Planszacign y Evaluaciin
Institusional dal COBAEWM

Thuler del Dapsriamanio de
ExiadisHea y Evaluoeidn

Analista Loiminl sirativo dal
Daparlamento de Esiadisticay
Evaluacidn

Titular def Departamenio de
Estadistica v Evaluesion

ACTIVIDAD

Wigtne del Procedinento "Aplicacitn del Levartamiente Eslacisoon 9117
R Foucacidn Mediz Sopedsr e Inicie de Cusce on las Unidadas
Académinas del COBAERFE,

Fevia ofizic 0e anirega de los scuses de las Unidades Académicas
vl Levartu. snio Estediglico 811 do BEducscidn Madis Superor de
nicio dz Curses v salishta de misnsrs werbial 8 la ool Tiwar de la
Direcicn da Planesaciin v Evalsacion re. oolonsl dal COBAEM, jaz
dates cstadisticos. relerentes a Iz Aallcacldn dal Lavanbunsnto
Extadistico 911 de Educariar Madia Stpedor de Inigio de Cursos en lz
dnidad Anademica oel Coleglo para las proyeceionss, dizpnsclicos e
infraestruciura fisies axisiente; espocficando los requerimantos gue
abrdn da cubrir, '

Recio indleacionss varbalas v dalos sstadisticos del COBAEM ¥
comorica 08 marera vaibal los requeririenios a 2 o gl Tiular 4o
Cesammento da Estadizlicz y Evaluazion, parm ras'izar las grilices e
incicatierss cducsives del COBAER.

Fecbe inslruccionas werbales v datos estadisticos & identitica v
clasfica |2 ‘mlorraciér aslaoizicd pars obtoner los resultados dea
Levanlatiente beladistico 911 de Inicls e Cusce, sinsuyve a lz g al
frglista de! Deparlamente s Ectadlistiea v Evaluacion, oaara
ssablacer [a metodalodia vy oicles escolames del andlizis v (os formetos
te foy Inaicadores Educativos Fientoles (FO-DEE-DM), e Indicadoras
sducadves CEMSAD (FO-DEE-0S), que servirdn como instrumanio
para s oblencicn de @ irfor nackén.

Mizcibe incicaciones verbalas, revisa los datos estadisticos generados
de Ice resultados cel Lovantamients Estadislicn 911 da Inicio de
Cursas exiigysndo e basz (ratdoula, nueve ingrese, egresadas vy
egrosacos, docenles) ulazificando por Unidad Academica v colgjsn
s contra Aacuses de capturd generados por Bl islsma en inaa nars
vetflear qua ssan ke migmus cifras,

Aplica las [drmulas oficiales para la ootencidn de  indicadores
scucativos {zprobacits, raprobaciin, abandono Sscolar v eficizncia
lermirai} an log fermates: Irdicadores Fducalivos Mantsles (FO-DEE-
04) e Indicado'es Educaiawms CGEMSAD {FO-CEE-DS), slabuora lus
indicadores educelives con las caractersbcas v cspecificaciones
hechiae por la o &l Titular de la Dirsceidn de Plamacidn v Cvaluacién
insttusicnal del CORBACM, generando cuadios, tablas y grédficas de los
cicdos esaclares eslablecidos v lurma | |2 o Al Tilnlar el Departamonts
da Exsadislica v bEvaluacion, se entregen lzs grifiess & ndiesdores,
para su revislbn v en su case validacian,

mecilie y revisz las graficas e indizacones Educalives v dewsmina:
& Reguicren modificaciones?

Si reguiere modiicacionss a8 crafices e Inekeadorss Educativos, se
nofifica & |2 o al Analista  Administralive del Uspartaments de
Estadislica y Evaluadin para realizailas.
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20.-
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Anaiista Administrative del
Deparismento de Estadistica y
Evaluoscion

Titukar del Departamento de
Ectadistica y Evaluacion

Titular de la Direccldén de
Flansacion v Evaluackin
Inshtucional del COEAEN

Titular del Departamenta de
Estadiziica y Evalussion

Anallsta Administrativo del
Deparlamante de Estadistica y
Evaluasidn

Titular del Departamento de
Estadistica y Evaluacidn

Anallsta Adminisirative dal
Departaments da Estadisiica y
Evaluacicn

Tituler del Departamento da
Estadistica y Evaluacion

Titular de la Direcclon de
Plansacidn v Evaluacidn
Instimucional del COBAEM

Titular de la Direccldn General del
COBAEM

Tiular del Departamento de
Estadistica y Evaluagidn

Anailsta Adminizirativo del
Departamenic de Estadistica y
Evaluacicn

Titular de la Unidad Académics dat
COBAEM

Titular del Dapartamento de
Esladistiza v Evaluacisn

Evatuncian.

y

Pl S Y e | LT
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Hooioe s graficzs g Indleadores Cdualivos, con las obsorsedones,
corfige v tuma & 'a ¢ al Tl del Depadarrcnto de Exladiztics

Se conces sanla operanior Mo

Mo aquicrs rrodilicacionas, ertiege graficas 2 Irdicadores Coducalv,
o la oal Vmilar da la N esccicn de P anzacion y Svaluaciio Institueioyal
dol COBAEM. wara furrar a la o al Titular de 1 Diraccion Gararal del
COBAE VL

Reciue las grafizas e [~dicadoms Educativoz, 2 insluye a'a o al Tiluiar
cel Dopartzments da Ceradistica y Evaluasion, elkborm & e2rpata 3.8
gomtengy luy graficas o Indlezooras Cducstivas, para entreger a la o &
Titul  de Dirzocicn Gzeara el COBAEM, pom el wwlisis
corasponcieria

=]

Recibe nstuccicnes & iodica a /o & Anaista Admnizialiva cal
Departarranio de Estadislica v Evauacion, ekeborar |l caraeia cus
contanga lad graflzas ¢ os Indivadores aducalives, para snircga-ala o
al Ttular de @ Direccicn Garsaal nel COBAEN.

Hacibe indizaciones v slabera e varpes que contenga las graficss ¥
s Indicadores educativne, patd giTEgar ¢ la o el Tmilar d8
Dircccion Genaral dal GOSAEM v dovuele o 12 o oal Tiolar del
Dapartanmienha de Extadistles y Evaluarniin

Reclae carpsa cun law graficas o los Indicadoras Eduialives, para
ertragar 2 [ o &l Tilules da la Dircos én Genaal dal COBAEN, revisa
lug grédoas o Indicadores Educativas ¢ detemmira:

iRequieren modificaciones?

8i requisrs modificacionas |a carpela con las grafices y los [nd icadore s
Educativos, relifiza ala oo’ Angista Aominsiiaas cel Departs e
de Exladislica ¥ Evaluasidn, para raalizarlas,

Recibe @ capela con las craficas v log Inticadoras Educativos v 165
phearvaciorse, canige ¥ tama a la o al Tilar del Deparlerente de
Sgmadishica y Evaliacion.

$o coneisld non @ operacddn Ho 13

Mg reguizre modificacionss |a casock con lag ordficas v los
Indicagares Fdueativos, tumma a la o al Tielad de e Direccién de
Planeacion ¥ Svaluacian nsliucional del COBAEM, pam lmar s la a
al THular de lz Ursccide Benaral del COIATRL

Sadise 1z carpela con las gréficas v loa rdicadores Bducalivds v
eitreca, 4 la oal Tindar de la Diregeien General dal COBAEM, para cl
anzlisis conssponcierle,

Beciba lo carpasa cor las grdlicas v o5 [wdicadomes Fducativos, 1a
corseryd oure s fincs corrospongienies.

Ua vez eocluica la carpete con los gréfizes ¢ les Indicaderes
Educativos, inslniye & la ¢ al Analisls Admigisiztivo dol Dapatarema
de FBuladistica v Evaliesidn, enviar las grdlicas = pdicadores
adueativos por Lnidad Scadémica, medlante camen nslilucionzl,
Fecibe irs-Lociores v onwia 'as araflicss e indicadores aducshivos, | ]
ozl Titula- de la Uindad Acadarcica del COBAEM, mediznke comes
institucional.

Feclbe los gréficas o indicadorss educatvos, mediame camec
Isilucioral pars walizar las ace cnas necesdrios parg |4 10ma e
docisioney de la Uhided Acadsmica, v envla actse de rscbios par
corron alectronico & a o &l Titular dal Departarant: de Estadistizs v
Evaltacidr.

Clediane Aanusts v anchiva.
Fin de! Procedimisinta.
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MEDICI{H
fndicador para mediy Iz gastion da raspussia.

Mo, elal da Undades Acardamicas s raalizaicn a
septuea del Levaniouriorio Estadist oo 911

Mo Loal de [orrales cepiurados v emiluoe o el
SCEMEL que cumalleron en 2l alazo 2stehlecido

REGIETRO DE EVIDENCIAS
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L
lmias e a
farcoza, i:i'n

|:.|u-;:.|-.| anwo it
=

D=REFR [FA TS
TRt Bl P

LR W

rirs

% Tatlal ds Ies
estadisticas e
Indlcadores .
educativos
actualizados v
anirsgados

Los decurmentes estadistiaes oaboradss, astual zados ¥ enirecados quodan rogizlrados oo 2 termate: Hejetho de
Zlabaracidn v Entregs de Estadistca Educativas, bajo resguards ds la o dal UHular cal Departamenle ce =sladsliz

NCVIBRE DEL FORMATO

indicadores Educelivos CEMEAD.
Indicadores por poscerbage Planbetes.

Svaluasione.

FORMATDS E IMSTRUCTIVDS

FORMATD

FQO-DEE-12 Indicadores Eduealivas Plarielss,
FG-DEE-G3

FO-DEE-O6

FO-DEEQF Indizadores por pars

sitaje CEMSAD.
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INETRUGTIVO PARE REQUISITAR: "FORMATD DE LOG INDICADORES EDUCATIVO POR PLANTEL"

{FO-DEE-D4) :

OBEJETIVO: El presente fanmata 1en= como objetivo recabar 1z infomacisn estadistica de las unidades académicas para
zlaborar las estadistices basicas.

BISTRIBUCION ¥ DESTINATARIDY: El formalo es da usc inbomo dii Dopartarmerio.
Mo CONCEPTO DESCRIPCION
1= Eacualas Turno En s columma Turse se deberd reportar ol namers de umgs gus
aperan en a unidad academica, debierdo 2ar lume 1 8 sole Cuinie
po LG makiing ¢ P sl coenta gon fume matiing v vespertiac,
z~ Plantz Er Iz columna Plantel sc debera de couoar el nambre de ls wlslidad

dz Unidaces Acadamicas, aoannios &l Colegio de Bachillztes del
Feizcn da Mdxiao, al momeorts de fa aplicaclds,
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| En &t apaisde Matifeula, s& deherd coiccar & ndrera de glumnas y
L glumnas iheorios por la unidad acaddmica al inkcio del samesie o
' givly esoolar, desgiosande la cantidad oor sexo, grado, turno v total

En i anartedo de Grupos se deberd roportsr (4 cantidad de crupos
por unidad académics, que operan en cada grado sscolar y LU,
ubiandaing an 1A nolomna corresncndienia, B suma de grupos por
grado denherd reportarss ¢n oA columna de Total,

En &l spmilade de Musve ingrase, sa debars colocar ol romers de
sborrnas v alumrnos inscritos por primers vez 2 a3 unidad sesddmica
£in colocar 4 s rapeticprAas, cessiozerdo B centided por sexo,
gredo. fuma yhodal en lacolamaa -:arresanndlente.

Cn of gpartacy de Egresadon, a8 dabard colocar al ndmars do
Alumnas v alcrwess gue tervinaron sus estudios y ooreditaron sus
380 créditos eh iz unldaa académica, cesgiosandn lr oantidad par
=8x0, grEdo, luno ¢ il er la colimna rorrespondicrc.

En ol aparlane de Formacidn pard el trabajo, go debsara colooar al
nomars de alimnes y alumnos gue estin cursancd  algure
foarmaci, weadissanda 12 cantidod o a0 grads, umo y wiai en

Fn a apatado da Nomere de Dlrecii-as se pone e numere o8
persoral gue absia en la vnidad acacsmica v a5 dinsciive.

En al mparisde de Adminlstradives se pone ol ndmerne de personal

Enn & aparado de Mirmern de Docentes se pone & ndmesre de
persoral gus impaits <lase gn la unkdad sesdemica sin cuolicar a las

En ¢ aaarado Auias. ee daberd reportar la canticad fobsl de sulas
avstaniss por uded académica. en las colemnas sigulenies 1A
cantfidad do ciias gus son wilizadas v Ia canfidad de sllazs que no
iucren consiidas inicialments pEra use aducaliva, paro hane sido

En la columne Laporstorios se geberd reportar la cantidas total de
mhoratorios con gue cuehta b unidad scaceEmica.

2.~ Matncula
1N A collmng comespandiErts,
i Grupns i
G- Alumnos Musvo Ingress
G Egresadios
7= Formacicn para ei trabajn
|
: la eolumma correspondisnts,
8- Formacian paEra EE'*.r&J:}aj!::
G, Administratlvos
! aue trabaa en 2 unicad asadamica.
1Q.- Humera de docanisz !
|
! y los gocantas g dan anambos lurmos,
s Aulas Existerles
muoiinicedas para elic, essectivamaenia,
12 Labrotor s Exlatentss
13.- Talleres Existentes

En |1 colimne Tallenss. sa cehard ronodar ko canddad total de
taleres oon gue cuenta |o Lnidad academica carrespandiertia,

Formats pera reguisiter: “indicadores Educalives CEMSAD”
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INSTRUCTIVO PARA REQUISITAA: "FORMATO DE LOS INDICADORES EDUCATIVORE POR CEMSAD”

(FO-DEE-D5) .

UBJETIVO: El dresorte formata sene coma objeliva recatsr Iz informacior estadistice de oz CEMEAD sars alokazr las
amianigions bagicas,

DISTRIBUCION ¥ DESTINATARIO: El farnala &2 de 120 interae del dapataman.

Mo,

COMNCEPTO

DESCRIPCION

1.-

Escueias Tumo

Centras ERMISAD

Fnola cohimna Tupre se debard roacttar o ndmen da tumes gue
opAran an = unidkes acaddmug, detneado serwmo © sl solo cuenta
o tuma matidiae y 2 5l cuanta con luro maluling y vesseting,

En la selomna Centra, so doberd colocar &l rombrs de la totalided da
s Sentres EMSAD. adwonlog Al Golsgio ce Rachillsres del Estada de
Maxica, al rements de a apl'cacion.

Matricula

Grupas Por Semastra

En el aparlsde Matricula, s+ debesd colocar el nirem dz zlumnas ¢
alumnos inscrites par Centre EMEATD 2| iricio del sarasie & sdo
AEC0lA, daegiosandd |2 canmdIe per sewo, drsds v fotal en k|
columna corraapandisitg,

En el zpatads Grupas por semostre, se deberd reaoriar lo canlicad
da grupas gque opsran &n cade grado sscolar, usicirdslos 29 la
colurmina comespondienis, 2 suma e grinne per graog deberd
recortarss &n la solumng Total

‘Musvo Ingreso

G-

Egresadas

Er ol aperlado de Nuevo Ingrasa, ss deberd colocar el nomers de |
alumnae v alumacs irscritos por e Wz al Contro EME4AD, =ir
colocar a los rapeidoras, dasglosando fa cdrlided por saxe, g’adi:l ¥
tatal on o columna correspondisma.

Co wl aparlado de Egresades, 5o dokord cocser e nume o de
almnas v alumees cus lwrmingror zus-asluciog v acraditarse sus
32 crédinos en sl Sentre EMSAD, desglosande |5 cantidad nor 2axg,
grean y tial en la colmaa corrasoond ente.

Formacicn para el trabajo

Himaro de Dirsetivos

En el apsrade de Formacidn para el trabajo. sa dehad coloca &l

[ nimers o alumras v alumnos que estdn cursands aloon: fermacicn,
desglosands & cantidad por sexo. crado oy lolal en a columng
Cor SR agicnis,

Er ¢l apsrsde de NOmerp de Directives ¢ aonz & Almean e |
Eerscnal gue Iraodjs e el Carirn EMSAL ¢ sz Diraciivo.
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B.- | Adminigirativos En =l gparlzc: Je Adminisirativas se sone &l nomers de personal
i guetrsbals o el Centro EMSAD.

10.- Hamero de decentes énr;ﬂ apatada e Niware de Docentes zo ponc ¢ Rimare de
gerscna: gue imparte clase o 2 Contro EMBAD siv daplicar 4 las o
e docentas g dan ar amboe acg

Nifaa Aulag En o :q:la’hdc- Aulas, so dooerd reoorar la cantidad total de aulas
exigteriss enoel Centru, =i lae coumnss siguisnes lr cantidaa da
ellag guz son utillzadas v 12 canlidad de cllas que no fucron
sonafruidas  inicialmante para uso educstivo,  pam Pan sido
medfcanss pada sl respecivaments.

t2.- Laboratorios Exlstentes . Cn ‘g colurrna Laboratorios de deberd reporlar o canbidad kaial de
lahnreioios cor que cuens 2 Centie EMESAD,

13.- Tallercs Existentes En la sel.maa Talleras <o dabera reaomar 2 ezniinad tofal e lallass
zof gque caenld gl Gearo FMSAD sormespondiante.

Para requisitar: “Formato Indlcadores por Porcentale Planteles”

(FO-DEE-08)
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NSTRUCTIVO PARA REGUISITAR: “FORMATO DE LOS INDICADORES POR PORCENTAJE PLANTELES
(FO-DEE-06)

CRJETIVO: Bl prezente formato Tene coms objelive da iz informeein e los Indicadores Educatieos de |as Unicadzes
fu¥al e IS

DIETRIEUCION Y DESTINATARIO: L[ formata s ce uso interne del Dasaramesnto.
Na. GCONGEPTO DESCRIPGION

1- Flanteles Ern lacolunna Plantel se daberd de cnocar &l rombre de s etaliced
e Unidsdes Acsdéricas, adscritos ol Celegle de Bashillerss del
Estzeo ce Méxizo, al romenio de a spleacidn.

2- Matricula Total En ol apatdede Matrlcula, 52 ceosrd olocar ol numer oe slumnzs y
alumres inscmos por @ uridad academics al nicn dal semnesle o colo
aennlaEr.

3. Musve [ngresn Er al apattado ce Nueve Ingreso, se deoerd colocrr 8 e de

alumeas v alanncs inserites por piimars voz a b uhldac acadamica, sin
polotsr 8 Ias o los repetidones,




Pigina 62 ﬁﬁ?n,“"f'k 19 de petubre de 2017
4.  Existercia En e apartado de Existencla. debsd de reporar a las aumoas y

alumnnz  cos lerminarmn sus astudios danim da un Aula hasta
prAmencs ordinarios.

b.- ' Aprobacion | En sl apiariado de Aprobacion, se mangjsrdn fos duing oe las alumnas
i Woaiumnos desds examen ondingde Aasla corcluir tHios e simanas
aproharor todas sus matsrlas.

G- Reprobacidn En el apadado da ﬁa'pr[;bnﬂidn, A meEnepRiEr lod dalos da lae
sumnas v alumrgs que igprebaron oo | O vanasg hakerias.

¥- Egresados Totades En &l aparado de Egresadas, s2 deberd cologsr el rdmsi de HEIJ"IHEE;
¥ alumnos gue terminaron sus estudios v 2areqitaron sus 332 orédbos
an e unidad académica.

B.- Abangono Escolar En el apsrada de Abandone Estolar, so ioman s alumnas r
Aluerinoes que abusdomanon 2uz estudios s s unidades academicas.

Formato para requisiar “Indicadoares por Porcentaje CEMSAD™
{FO-DEE-GT)
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INSTRUCTIVD PARA REDUIBTAR: “FORMATC OE LOS m:’:-nf:nmsiﬁﬁ"ﬁﬁﬁ"#ﬁﬁii—:'hm.lE CEMSAD”
{FO-DEE-BT)

TOBJETIV(: Ei presants fomato tiene como objetiva covar con la informacicn de los indicade.as Educalivos de ias
| unidades academicas. 5

DISTRIBUCION ¥ DESTINATARIO: Fl foimalo ¢z de usainlems del Ceperlamento,

Ke. CONCEPTD DESEFIIFEHJN

1.- Cenimos Emsad En 13 colurrna Cendras Emsad se deberd de calocar 2l nombre A=
le isiidad de Cenros EMBAD, edsevims al Solegio d2 Bachitkaies
dzl Estade oe Migxico, al momento de la aplicacidn,

- ! Matricula Tota! En ml pparbade Matriculs, 28 debard colocar el ndrmero de slunnas

: walumnes (nserios por Certmo Emesad al inlelo 32l semestre o clzio
egeslAr

3.- Muavo Ingreso En ai apartado de Muewo Ingresa, s deberd coloca ef numero de

slumnas v alumnos nscritos por pAmerd ves dl Centro Emsad, sin
coicrar 6 las v ios rapelicorss,
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En &l aparada da Existencia, deberd 08 reparar a las alumnas y
diumncs que temingron sus estudios dertro de un aule hasls
| exdmenes ardingnios

.- ~ Existencia

5- Aprobacidn En g aparado de Aprobecidn, s¢ mansjardn o datos e las
' alumnas y alumnos desde examen ordinaro hasta concluir todos
105 SXAMENESs AP oDANDn Woley Sus melE s,

G- Reprobasion Er &l apariadc ca Reprobaclon, se mansjaran os datos do les
3 algmraz v aleminos que repreharon de T e varias ngleriae,

7 Egresados Tomles Fr al apenado de Egqresados, e deteta colocar ol nomero oz
BMMNEsS ¥ aiumnos guee terminarar sus ssbedios y acradiamnn sUs
537 cragitcs en gl Camiro EMSAL.

B.- Abandana Epooiar Ef ¢l spafade do Abandona Escolar, se toman las alumoas
slumnpz  que  ghandesaron sus  esudios sn [Bs ukldades
HuaCELH :

. HAL & LAS — - o Edicien: Cuaria
EVALUACION INSTITUCIONAL A LAS UNIDADES ACADERICAS DEL [o o Septlambre de 5017

- = r o T
COLEGIO DE BACHILL FRES DEL ESTADD DE Kz Cadiga: _ wUsN1Z005703

Pﬂ'gilla:

PROCEDIMENTO
Evaluacian Insiitucional a las Unidades Académlcas del Colagio de Bachillerss doal Emsano da Mevico
OBJETVD -

Ulzetar un instrumenio que cusda proporciongr deles conliables, oporunos, infegrales ¥ veraces, Bn los Que e
invalucre tank sepactos cuanfilaivos como cuaiativas, mradiante el cusl & COBAEM, abterwdrd una visivin amplia o2 su
laor, con resuliaces modibles gue sinarn comn afarsnoiz an iy lomelde decisiones v an la impigmentacién do progromas
pard meerar ld tarss grcomendaii.

Agimisomn, sg prelende que coadyuve 2 incentivar a las wnidades acaddmicas que ponen 5L RMART0 pars cLimplic los
objetives ingtitucionalss. darales ¥ sslatalss srla atencién o2 las o las [&venss on edad do cursar ¢l bachillerato v en 2l
cumplinlento die las metas ancomancadas.

ALCANCE

Aplica a la o al Thuler cel Depararmento da Estadiztice vy Peslossidn Aomless Adminisbratieo, 2 & o oal Analisto
Admminislralive y & la v al Titular de la Direccion de Plancacién v Evaluacion nsthucional, asl como & la o al Tilwlar de s
Unidad Administrativa del GOBAEM, gue geniens mnformanion pams B evaluooion, v oala o al Tiular dz las Unldades
Acaddamicas dal Colagio gus son evaiuados.

HEFERENCIAS

Lay dal Slstema Naclensd de Infarmacian. Estadistica ¥ Gaagrafca. Ans, 45 v 83 (o, IV {DHade Oficial de la Federacion,
16 da abril de 2008}

Fogiameanto Interior cel Loedio de Bachilierss dal Estads da Maxico. Depitulo 1Y, amou o 13, fraccién VI (Gaceta dei
Gobiarra Mo, 4 del 08 de anero de 20114),

Maniual Gersral de Organizacian dal Colagio de Bachilleres del Exlado de Méxicn, Epﬂrtud-:- correspondienies of chietive
¥ funclones del Degartamento ¢ Estadisfica ¥ Evaluacidr, Fraccidn VI, Seccion Temers Codigo éUﬁMﬂ gu-nz {t"‘arn-la el
Gobierna Mo, 12 Tonee GEN dsl 18 28 juia de 2018,

Lineamientos v sapacilleacionss bcnicss para Iz inkagracion v prasanlacion de informesién estadistica (Gacela del
Gobisrno No. B9, 13 de maye de 20700

AESPONSABILIDGLDES

El Dspadzments de Estadistica v Evaivacion g5 2l dmrea mesponsalis de reunly, clasicar v procesar b8 informacion
estadistics dque =& generg @n cada 1na de las onidades sdministrativas del COBAEM a fin de obtener una svaluaclén
integral, oportuna ¥ &n Igualdad de condicionce oo disefid da un asepema de availacion con ancionas madiblss gque
sUstanten & irabajo (ue se raaliza en cada una de las unidades académicas dot COBAEM.

iLa ool Tiwlhar de la Direccion General debera:

" Sciiciiar ia metodologla, recopilacidn v elaboracian de los datos goa zendman para la Fealuacion Insdiugional de las
Uinidzwlze Administrativas.

" Anaiizar el grehivo e power peinl con los esultados de g Evsluscion institucionsl, pams ia toms de decigioneas,
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La o2l fiiuiar de la Secrataria Parficular deberi:

Leber cosi el cooumerto oigl=al 42 ecisido v caveleer 8 Ja 0 el Thular de g Diceccidn de Planaacian y
Eve uaclon Insniuciona.

La g el ThHalar de la Dlvecalon de Flunennidﬁ y Evaluacidn instituclonal del COBAEMN deberd:

L

CuriLnicar oe rmanera vetal los reguorimientez o la ¢ al Tiluar dal Departamerio ce Latadistize v Ewaluzoien,
Cara imormar & a0 al THular 38 s Uaidad Adminkstrathe goc deboran enlregar ks rataos que gens -2t en sU drea.

Havizar v aprobet iz metcdaiogia de Bvauazion |nstibiozicnzsl.

Inatruls de mansia verhzl 8 ls o al Tinlar ded Depzrtaments de Ectadistion y Eedluacion. slaborar los cliclos, para
lae o las Tinfkares de ms Unldades Acminisi-zivas del CORAFK, cen la informacion requenda [costy par alumne,
calificacion dol plon de deszr-ollo académans. PANSA promedic de ealifizacion a ordinano de los dos aiimos
seriestres, resultados do evaluzcinnss samesirales apiicadas por ke Coordinacionas Valle de Mexice v Tolues por
cada unidad acedémica), gn una fecha esisblacica

Rawisar v rUbkicar los oficios con la proouesta de los datas sollcitados (eosto por 8 wnine, cal icacion ¢ol plan de
desarrolio acadanicn, PLANEA, promedio do sclificacién & ondicaria de ‘oz oos diimes samesires, resullanos de
Eyb Laciones semost-alos aplicadas porlas Goondnaciones Valle de Méxdes y Tolucs por sy LnicEl sradamica)
v las “echas eslablocicas.

Metificar a8 nhesrvacionies de 1oz oficios, =12 o al Tiular del Depadamente de Ezladistica v Evaluasion, nara
realizarlas,

Erlregar los chicics nnacas a |2 ool Titular del Cepariaments ds Esladizica v Evzluccidn, pam turnar alzs o los
Titularas o las Undades Acadericas.

Corpara el andlisis v el archive en power point, loz resultados d2 12 Nvaluacdn Ingliludicna, para Lraralao al
litulzr ek Direccicn Genarel del COBAEVL

Notficar as obegrvadones dz analisis v osl archivo pows ooint gon los resulados e |2 Evaluacion [ssttucional, 2
lz0 5 Titulzr cel Desaramento oo Estadiztliza v Evaluasiar, para realizadzs,

walicar los res_itades de g Evaluacitn Institugiaral del anlisls v del archivo power point v acjria ol documeanto
cnorgina v eopia para la sntregs [LN0 Q0N 105 an2K0E.

T orrar ol oo el Titulae de la Seeretara Padoulas dal COBRAERN, unizaments entregar al docuriang wigiral ce
racilice v relarer los anexos, para ba lora de decis ches,

Tur<ar Chicemarts =l srohivo Jowss goint, on resultados e 1 Evaluaclon Institusioral. @ a4 o ol Thilar de la
Dirancidn Gonera, dal COBAEM, para la tomu de renisianes,

La o ¢l Titular del Depariamento de Estadistica y Evaluacion deberd:

Recopi sty Raborar 'a matscclogla ¢ 1a apheazion de la Evaluacion Ingtituzionai da laz= Vnidades Adm nistrativas.

Irst i de manza verbal a b o al Analis Adeinisiralivo del Deparlunano deesadistica ¥ Evauacion mealizas i
metadolegia, para la aolicee'tn ge la Eveluacion,

Feviszr a metotiolegla, para la apizaaon de la Evaluacion Insliuclona de las Linidzges Acminisszivas.

Tumar & la ¢ 2l Tirular de la Direccién de Plansacide v Eveluzcion lastituclonal del CORAEM, odid & r2ysion ¥
aprobacidn de lametodoicgia de la evaluzeiin,

Genarar Ios ntesos ce scliiae con i Infermacion (oosto per glur g o aumne, cekficacitn de’ plar da desaolla
académico, M_ANEA, premsdio ce celiizssidn a ordinarle de les doz dllins spmesves, rosultados d2
evaluaciones samestrales aplicadas por las Coordingciones Vallz o Méxina ¥ Toluca per cada unidac académics)
de la Evaluacior pwlileeicnzl, sara as o 1as Titulares da s Unidedes Acminist-ativas del COSAEM, cun | fecha
astan auida.

Instrlr 3 la o al Analisle Sdministrativo de Depanarsnte s Esladistica v Evaluscdn. elabirar los oficios
oorredpardisntas.

Bevizar oo ohicios, con los datos solchados (seste por elumna o alumre, calficacion de! plar de desarclic
acadamicn, FLAMEA. gromedio de calificacicn a anline ¢ de los dos Gl =amestres, resullados do
svaliariance sarrestrales aplicadas por ks Coordinaclares Valle de Maxive v Talues po- cada unidad acadsming].

Motificar las modificaciones de icz o elos vtumar a la o alAnaista Adminlstrativo del Departamenla s Fsladi=tic
y Fralimoion. paa su roallzacian.
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Rubirizar los aflece divigidos 313 ool Ik de b Unidad Adrinistrative del COBAEN. oon Wor datos solicilados
tcastn por alumng, calificacion del plan de desarrello academico, FLANEA, promsdio dr calificocién a ordlnario de
vs dos ulinos semesiios, rosuitadss ds evaluaciorss semestabes cplicedas por 'las Coprdinacionss Yalle de
México v Tolusa por cada unided scadémicah - i iyl Ak

Turpsn & e ral Tivilar eca Direscidn de Planeasion y bvausncidn Insliluciona d=l COBAEM, para zu aprokasion
[l

Inatriiir ® 1@ 0 gl &aslise Adinnistrative dol Departamento de Esianistica y Eveluacicn, realzar las moditicaciones 4
Ins nficios.

Hecbir eluiss fimades v fomas 2 la o 2 Analisla Administrative del Deparemento de Estadistiez. v Evaluacion,
pars eniegar a las o log Tilwares de las Unidadss Admin'stativas,

taseair 8 1o ooa Anslizta Adrinlstrathee del Degarnomento de Esladizlica v Bvalnacicn, eoncantrar ¥ requusitar ia
infarmarin orvinda en ios formatos Fuaiiaciin Fed locional Flemeles (FO-DEE-GE) v Evaluacion instiuciurnal
Centras CWISAL (FO-DEE-DR, para aplica lo mowdsloga de 'a Evaluacior lnzlilesioral. inclryenno los Oitimos
resuliados oiciales de us indicadones cducatives por Lnidad Académicm.

Bevisa v validsr las evauasionae por varable, por cada Unidoe Admnistrativa y el resullann de b aplicecion da la
msbodslocia.

Luslenr 8l ardlisiz v prescntar o archive en podr point, a koo sl Tidar de 1z Direccldn e Planeacian y '
Evaluacion irsiiucicnal del SOBAEM. paa laexplascion v ntrega de resuliados.

instruir & la o al Aralista Administrative de Depariomento do Eslzcizticw y Evaldan raalizar s cbeervacionss
bcbeny =] 2o Blisis v prossrindiie gl archive powrer point

Fevizar s cormogsiones del andlisie v dot archivio s pomer point,

Etaborar en grigiral y coais st documente paea la entrega de fos anskos y wmar 2 laca Tituhar el Dlreccidn de
Flanesecn ¢ Fyairacion hetlocicna del COEASM.

La o &} Ansllsts Sdminietrative del Daparksmantn de Extadistlan v Evaluacion debars:

L.

Elabcrar ia matndnloglz povs o aplicacisr de fa BEvaluacion Inslifacicnal oe 125 Unidadces Administrativas,

Saveteer a la ¢ al Thular dal Departar-anto de Exladistics v Bvaluacién, sars entregar a 12 o al Tilidar de |2
Diresgion do PlaneasGn y Fvatnacion Instlucionsl del COBAEM, para su veingddn

Elabatar log olicies cirlqidos pera w0 el Thulasde b Unidze Administaliva del COBAEY, en origng ¥ copia de
souss con o datos soichados fooste por alumnz o afuane, celficacion di olan de desarroilo scadém oo,
PLAHEA, piormcdie de cafiioauion & odinade do los dos Ultimes semesass, resultsdos de evaluaciones
sarmesTales aplvadey por lag Coordiraciores Wale de Mdédoo i Toluca por cade unicad gnacémical y fshs
esmblogida

Enireqar Ios oficios & la o 2 Tiwlar del Depademente de Estacistica y Svaluaeidn, pars rubnica,

Motilcar v devolver 2l ofic ¢ a la o al Tiular del Dezartwmanto de Esedistics v Evaluadidn, para su validacian y
plalari e,

Gererar una oosin de acuse ce los oficins firmados v tumar 2l © @l | lular da la Unidacl Administrativa el
COBALM.

Dblengr ks asuses dol oficla car 1o catos soliciardos v srchivar,

Rovisar v cehceamar la inwormasiér son lus dulos repoitades pos las unidades aeministiativas (cosito pa- alumna o
giumne, caliicacin del plar de deszrrollo académion, FLAMER, promecio de caliiicadidén.g odinarc da los dos
Glimos semestTos, resultadas de avalussnhas semaziales aplicacas por las Ccurlbnadiones Yale eo Maxico
loiUGa por saca unicai seadémical, en los formalos Evaluse &n Institucions! Flantslzs (FO-DEE-0Z) ¥ Evaluanidn
lnsliuciona, Centros EMBAD (FO-OCT-07), meligends los resulizens de los indicadoras. pera wplicar |a
metedsiagla v ootener ponoeraaonss y calificacicnes aorlz Unldad Académiza

Tumar 2 iz o ul Tivler de Depatamsrie de Estadisica y Evauacion, para & axplicaclén v entega de 108
resUtad s, '

Analizer, rovisar ¥ corregle ias observaciones haees en el andisis de = rrfonnacian y dal erchive e Bower poing, v
devolvar 2 i o sl Tiwar del Depararentc de Eglacistica v bvaluacion.

La o el Tihiiar de la Urildad Adminizirstiva del SOBAEM debers:

Instruir 2 la o 8l pamoral eperaliva, slaborar oflcia con los datos solicilados {Costd por alumng, calficasidn cal plan
e dasarlio roadémics, PLANEA, promedic ds esliicacidn a ordinaris de log cos CHimns seimasies, resulizcos
de svaluaconss semesmalss apladas su lws Soordinaciores Valle de Mewicn v Tolucs por cade unidsn
ACACAMICAlL
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a Ei-mwr ol ofizio con 2 dabos focoslo oor alomno, colifizacion del plan d2 cozamollo asaddmico, P_ANZA, cramadlo
de ealinzaxdr & crdiraro oe fos dos Gitimos semestras, resultados de evaluaciones samestrales aplizadas por las
Coumcmisonnes Welle da Méeieda y Tolucs por cada oricsd scaddrica).

. Turmar & a o a Tilwar de Cepernamisnie de Cetadistics ¥ Crealacion, sam procesar la intoemsmen
GortEannliacta.

La & af Parscnal Oparative da lag Unidadss Adminisbrativas dehera:

L) Miaberar cficie son stz s fonsts por slueng, caificscion delalan da dasartolls zcadsemice, PLAMEA. promedio
do colifizazion o crdinario o logs dos ultimas somestros, rosulados de avaluaciones semestrales aplizadas par las
Crooreinsciunes Vale de Médor v Towes poe cada unidad soadénmivs), develvae 2 laoooad Tictar de s Unieard
Adrinsssdva del GOSAZM, cara finme.

DEFINICICONES

COBAEN: Colegio de Bashiferas del Eslac: da Mbxico.

Estadistica de indicadores basices; Goadivas v nisdeh e asladislioos, wacen la g clalas s sdprasan os
datcs sintelicos cornespondientes a la situacion ¢ inCizHdorcs: com;
aprabazior, regrobacion, abondor oy ofciencia semninal.

Evaluacion Instilucional Froceso da opngaranza apserdizse debe imsr o cusrld divessis
slarrEnle gue canexduslicsn g lBs uneadss acadamilcas.

Unidadas Administrativas del COEBAEM Deaartamentos de &8s dierentes aréas dal COBAERM,

La Evaluzscidh Inztitucional del Ticnn cotmo [naidsd concestrsr dates 2siacleticas dal dassmpefo ds
Departamento e Estadistlca ¥ |25 ciferentes Jridades adminislativas qQue Bireat COmMO CsErenCia

Evaluacion comiperar os  resullados, establecss estincdares v oestrateqgins nues
permitizr mejerss en diferantes ambios a coda Unidad Acadomica,

PLAMES Flan Maciznal pa-a la cvaluacidn dz los Aprendizajcs.

T.C.P.E.L T lar de la Direcocién oo Plarcacion y Lvsluacén retiocinzl.

INSUNMOS

= Slnberazidr, obtencidr ¥ entrota oe la cva uacidn Inatitue enzl

] Secusrimientos ca la irtemacion, datinidas por lRs Linidadas A nistrahvas dal COBSEM.

2 Yelodolagla de Evauaclin elaborzca por € Jepa-cmentc do Estadistica v Swvalvacion para concznbrar. la

infasmacian ce cada una de las Unidades Acmiriztraivas del COMANM, asignar valose s e vanabils o eima
ponddarzn caizaciores

s mfomacion gercradz on eaca wad de las Unidades Adminetratheas del CORASHL -zlsjada en la Dvaluagion
&t lucichal.

RESULTADOS

™ Corlas con unicstTumeate satfiocions] gue peemlis sveluar 1o acsiores lovadas o cebo pars (ogrs de chjelvo el

COBAER, asterminande la eficientia v sficaciz fa lzs tarass anonmendadas A as oy oy servidores pdbl cos gua
pren capsen A AskA IIvcss,
= Welarar el prozeso de ansefanza aprendizaje, tomance ar cusrkta diversos slomarios que conlasdualicen o las
unidlades aoademicas an las dhvarsas sithEo cnas & bas e se ecirentan derbm d2oun 25packs que cormrgansn-a las
o o wlurn od v MmAEST L5 O Nasslas gue se v nsulan o matoria administraiiva, rormativa v ode planesson,
POLITICAS

a Le o ol Totular de Iz Unicad Administratres. detiersd entregar la niormazside & 14 kcha estanlacica, san ounpli con
lt1x hemnpos natcadog por las Seas gue generen nfornsasian derivaco de ostos resutadas,
. El Doportamesio de Esladistica v Evauacidn sevicard ¥ caigjars la imformariie, A 0 08 detackas o biles

inCergrusnsiee, de ser gel, e Unidaces Achminisirativz s sendridn la responsabilideo de gt ficar o corregie s catos.
DESLARADLLD
UMiDAD ADMINISTRATIVAS

Blo. PUESTO ACTIVIDAD

1. Titular ¢ia la Dirsccion Genseral dal Soplics L e insnern weroal a la oal Tholze de g Direccion de Flancas@sn
COBAEM v Bvalasl® Instruciondl del CODAZM. realizar 12 mstodo cgiz.
psopilac o, slabhoaciae da s datos que sarviren. paia la Evaiussicn

Institeicioral da las Uaidsdes Administrathas.
2. Titular de Ia Direccion de Hecibe  indicacioras warhaiments, osarg A reslizacidn de la
Flaneacicn y Evaluacidn metnAol i, recnsilacion ¢ dabarazian de los datos que servitan, saa
Instiuclonal del COBAEM la Evalacior Ingliw civnal de s Unidades Adrinislalivas v comuics

lom rRquAn-mening da boselection da los datos 2 la o el Tikular del
Dapartamanio do Estadistiea vy Evauacion, para infcrmes- 4 1a o &l
Tituler do k3 dnidad Administeativa gue dabaran aniragar 08 darns jus
SE JRMETEN & 50 drEy
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Titular dol Departamento de
Eztadistica y Evaluacidn

Analigta Administrativo del
Dapartamante de Estadistica y
Evaluation

Tituler del Departamenio de
Estadistlea v Evaluacion

Analista Administrativo del
Depariaments de Estadislica y
Evaluacidn

Titular del Departamento de
Estadistica y Evaluacicn

Tiular de la Direccicn de
Planeacidn y Evaluscion

Institucional del COBAEN

Titular del Departamenio de
Estadistica y Evaluacicn

Thular de la Direcelén de
Planeacion y Evaluscion
Institucional del GOBAEM

Titular del Departamenio de
Estadistica y Eveluecion

Anallsta Actminisirativa del
Depariameanto de Estadislica y
Evaluaclén

Thular del Departamento de
Estadistica y Evaluscion

Heoioe  mstrucoiones wverbalmenls,  para la realizacion da &
reledolocia, recopilacion v elaboracion de oz dE0s Qus SN, ara
2 =va uacion Instituzional da las Lhaidacas= Adm nistrativas & instruys 8
b= o8l Amalisle Adminisirative dal Capartameanto oo Esacistica v
Evaluscicn, realizar la metodolocia para 1o epfizazior do iz valoracian.
Fraoioe inziociones, elabors 2 metodoleia para b aplicazior de o
Evaluacien Inst wclonal ce l2s Uaideces Adr-inistrotives, v oowloive a
Iz oAl iulgr op [eparameants of Eztadbses v Evalecidn, odara
entrega = ko 2 Tituar de la Direcocn de Plansscian o Evaliazisn
Instituzional dol COGALM, para 51 walicacdn.

Fecloe, reviza a metodolcgla para la aplicazior de la Evalidcion
Instituzional da lae Uridades Admin sTabvzs, y delarming:

&Tlene ahservaclones |a metodologia?

Si bene olerveoones e memodologia devuelve a |z o &l Andlsta
Administratisa del Depadaments de Estadielica v Ewvallacion, para
Corrarcion.

Fecilw, codee a mxodolodgia 2ara & apicaciin Jdg 1a Evalacior
Ingtitpzioral de las Unidaores ddminisbietivas o devioebes 2 oozl Tito ar
cal Dapartarranto da Eslzcistica ¥ Evaluacisn,

a8 conecla o0 13 operacian Mo, 5.

Mo tlene cheersselones |2 metedologla, valida v turnes ala o 20 Titu ar
e la Whrsccion da Plans:as ooy Pea pacion Insiiincional g COBAEM,
Eare revision v eprobacitn dz |z metedologio de la Evaluacidn.

[ecibe, revisa o melocslogin pars ko aplicacide da la Fualanidn
[nalilusioral de las Uridades Admln sTatlvas, ¥ delernine

i Tiene modificacionas la malodologia? '

Sl ene mocifizaciones B rotodologis davoelve |8 1g o 8l Tilar de
Caperaments da Tstadizticg v Evelisoitr, para coreceidn,

Feclbe, ia mztodolaola para |2 ap icacion ds 12 zvaluaordn Feshlucic )
g laz Lnidadas Administralivas con chservaciones v devuelve 2 la o al
Aralsta Administralive el Dzpartarcents de Eslacistiza y Evaluacan,
Se conecta con la opeiaeidn Moo 7,

Mo tizre notiicacionss B omelsdeoyiz de Fualscior Insttocioral,
valids y Apristy s nsliove verbaimarte & e o al Tiwar dgl
Copartanonts de Estadistica v Svaluacion, elabgrar olic ae para las o
los Ditulames de las adades administrativas cel COBAEM, dende
velers conlens B infanmacion reguenda (costo Jor alumna o allmac.
caliticac cn dal plen ds deearm b gomlennes, PLANEA, promedio de
nalificacicn a amdnano co los dos Oflees sertectres, resdliados de
cyalLaciones semastrales aplicacas por lag Coodinac cnag Yalls de

Moo vy lolew oo csds Unidad  Acacermica 20 wma fodna

ratadlocica.

Fecite incicacicn warbel, pam generss ks niledes de solicilud con la
informacian (coste por slumns o alumne, calificac én del plan de
cesarrols acod?mico, PLANEA, oromedio de calilcacian & ardinarie
B oS doscCitines @emesires resulledce Cr evaunciones semastraes
aplicadas po- las Caorvlnacionss Wallz ¢e Méxicn v 1oluca por oada
vridac scacdnues? de o Feaboacide Insilncionz] a ks o loz Titelancs
ce las Jrldades Acminstodvas ool COZAER. cor g feonw
esfaalecica e instiuye varnalmanta « ta a sl Anzlizla Advivisialvo de
Deperlaments e Fstadisticn v Bwauaclon  elshborg los  cficos
corrastendisnies.

[terates clicacin verbsl, sabos oficixs difgidos parg las o o0f
Titudares de as Usidades Adrrin stralivas cal GOBAEM, & arignd ¥
SopiE GR HouZe gon los dates seliclacos (ocoste por sluming o alumng,
valilicacién del plan de deosamollc sczoérica, PLANEA, prursdys de
calificacion a crdnaria oA lom dos Clires ser-estres, resullades do
evaliacionms semostrales aosllcadas por 125 Coodinaciones Yalla de
Maxico v Tolca por coda unidse swacdrisa) y “soha ssishlacida,
entraga ins ohees, 7 e oa Tilolar del Depatamento de Estadisiion ¥
Fuaacion, par rubriza.

FHecibe los alicios Jivivides A 128 o los Titulares de las Undodes
Admiristrativas de COBAEM, son o3 datcs solicitados (costn por



Faigina 40

18.-

e

18.-

18-

.-

22
233~
24.-

25

27.-

Analista Administrabive del
Departemento de Estadistica y
Evaluasion

Titular de! Gapariamento die
Estadistica v Evaluaclon

Titwlar de fa Direccicn de
Planeaclon v Evaluacidn
InstHecional dal COBAER

Titular det Departamenis da
Estadistica y Evaluacion

Titular da la Direccidn de
Plansackin v Evaluacidn
Insttucional del COBAEM
Titulay de| Depariamento de
Estadistica y Evaluacion

Analista Adminisbrative del
Departamento de Estadistca y
Evaluaclan

Tistar de Ta Unidad Administrativa

del COBAFN

Persanal Qperativa

Titular de la Unldad administraiiva

clei COEAEM

SACETA

9 de octubee de 2017

el Ewcaas M Oy

alumna
FLAMFA,

o alumne, calilieseidn del 2lan dz desarrolo asaddmicn,
aromrade doe calfficacion & ordineno de los dns dtinos

 semestres, rosuliacos de aveluacinee spesitales aplicadas por les

Coordinacionss Yalle de Méxics y Tolucs por cada wiidad acadsmioa),
clate mina:
£ Reguisrs modifizeciones ¥
8 reguere moditicasionss los ofisios daviale 2 la o 2l Analisis
Adrinstrativa oFl Duepsremerie de Ssladistioa vy Evaliacion, pare
raul Farlas,
Recibe oficio & indicaciores valbales ¢ mdadia 2l oficin i e slve 8
WAl Titwlar def Depadar-ento de betaciztos y Feallacion, oo sy
waridacian y rabric.
Sa oonacta con la operscldn Mo1s,
Mo requiens modificacionss, os oficios dirgidos a la o al Trulker ds s
Unided Administrativa del COBAER, con os calos solichados ooste
por alurmng o slumno, caliicasion dal plan de desarclo wcadomisa
PLAMEA, mromslio ce calficacicn o oidinaro de Ine dog dlieios
eamastras, resultados de evaluacionss seniasirales aplicadas por las
Coordinagicnes Yalls da Maxice v Toluza por cada unidad scaddiiud],
nibrica y & o a ke o cl Thular g2 |2 Dirsccior de Plangacion v
Evaluacitn Instifucional dzt COEAER, pem air apmibaciany firma,
Fecibe los oicios mbricades v revisa la propussls con dales
solicitades doosio por alumnng o alumno, caliteaslds del plar da
casartalio acadarming, TLANEL, sramedio do caliticamdn & ordna o da
loe des aliros semastios, mesulizdes deoavalusconzss senesirales
splicadas por las Coardinacionss Valle da Maxico ¥ Toluos por cada
unldad acadamica) y las fechas establacicss, detsrming
LTiena observachones™
Si Hene phmovacionss g ofleos, devaalva = Ba o &l Tiles del
Depariamente de Estadizgdon y Evaluscicdn, para rasizarias.
Recibn ticio e indicacioro: vercales & instva sl o el Aralista
adminiaratvo dei Dosatamenic de Eztadistics y Evaluaditn, realizar
‘as madificaciones 2 ok ol oins,
S oonackz cor A operacian Mo 17,
Mo fiene ohsansuiunes os oficios, firma y dzviele = la o @1 Tilu ardal
Deparamantc di Estadiedog y Lvaluaocn, pera entrega de |08 oficios
alas o los Tinlarss ve las Linidaces Académicns,
Ruaciba oicins firnades, v os furna & 1 o gl Analisa Acministeative dal
Dopartaments de Ceadiztics ¢ Evaluacidn, para enfregar o las o o8
Tiularas de g Unicados Adninistrativas.
RAocioe oficivs fimades v gencia copla de cada olicio y tume 2 1a o a2l
Ifdar da ls Unidse Acministratva del CORBAEM woresponcients,
Obtizre acusc de reciba v avchiva,
Repibe, se ooors v Hrea de vesinids ofici con log dates schotadoy
por @@ 2 al lidsr de a Direccicn de Planeacion ¥ Ewsluecch
[matitieil del SOBAER, (posto oo alumnz o alumag, calllzacidn ag)
plan de sesamollo acadAmco. PLAMEA oromaedia de zalificanion »
orcingnn da los dos chimos samestres, rescliadus de swaluocioncs
semestrales apicadas por ias l.‘:nr.':r._hnd{ﬁbnes Velip de Méwou y
Toluca por cada unidss acacdemizal, 2 insfruye & & o o pesongd
operstive Bsbraa ofloic con los datos solcilados.
Ftccll:-e nemcs ENSE i wlauors oficha con los datos (costo prraluinsE o
alumwn, caliisesdr del alan de cozamcilu seadéimicn, PLAMES,
LHFCHTIE IU og caffinnacdbn A Drd:rl.qn: v oz dos ultimas semastns,
mouliodos e svsheciones  soreshales  apiemdus  por s
Cnprdinacsiones Valle ve Maxico v .-'_'ull.u.:'_-] phrcads unidad sogde ool
devchae a ta ool Tiller de o Unidad Adririsirativa cal GDBGEY,
Dari;-t TREIER

acibe aflels eon los dalos fown pos glumna ¢ alumng, caificaniis
pn..n dz deswrrotby acaddmice, PLANES, promedie oo oalis
nadinane de o3 dos RHTes Semesmes maulindis g8 evalanom
remostrales aplcadas oor Ay Conwdinaciores Valle ds adnco
Tolucs por saca unided scadémica), firma y turms & Jaa 2 Tidar d

dygl
(R
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Departamentc de Eetadizslica
informaciin coraspoerdianta.
Oixtiene acues va recibido y archiva.

y Evaluaciin, para procesar la

- Recibe oficle con los dates [cosio por alumna o alumine, calificaclon del

plan de desamrollo académico, PLANEA. promedio de calificacion a
oidinenio de los dos dfimos semestres, resulfados de evslusciones
semestrales aplicadas por las Coordineclones Vale de Mbuico y
Toluca por ca3da unidad academica); se enterz, firma de sdhido v
destialve & inguys 2 la o al Analista Administrative dal Depatamento
de Esiadistica y Evaluagion, concentrar reguisitar la imformacion
ivista an los forresios Evaluacidn inafiucionsl Plantsles (FO-DEE-
06t y Evaluecidn Insttucional Centros EMBAD (FO-DEE-G7), para
apiicar ja mewmdplogla de la FEvaluacion Instiucional, Incliivendo los
Giltimoes resitodes oficiales de log dindicadores educativos por Unidad
ACBUBTHCE

Fevihe belicacknes, iswse v ooncenira 1a informacion con ios detos
reporados oo las onidades administrativas jcosto por alumma o
alumnp, cabficarin oel plan de desamollo Académico, FLANEA,
promedic de eolificacin o oadinade de los dos (Himes semeshes,
requilados  de evaluaciones somesirales aplicad.s por las
Coordizncienes Valle de Mexico v Toluce por cads unicad acacsmical,
BN jca fornaos Bvsliacian inefiucions! Planslss [FO-DEEDS) v
Evaluaciin Instiucional Santos EMEAL F0-DEE-OT Incluyendo los
resfiados de los indicadores, parg gk ia melodologia v olbdanar
pordemciones y calificaciones por la Unidad Académica y tuma afao
al Thuk ded Departamenio de Esfadistica vy Evaluacidn, para B
explivscion y entrega de log resullados,

Retibe jog fomalos Evaliactn instiucional F'lsarrlalas (FO-DEE-0G) v
Evatuscitn insfilucional Centros EMSAD (FO-DEE-07), con los dafas
ispariados por 18s  wnidedes adminisbaifas (costo por  alumeo,
calificacion dal plan da desamoiie académice, PLANEA, promadio de
eafificacion a ondinaro de dos dos (limas semasies, resullados de
evaiuaciones somestrales aplicodas pdr 122 Codrdinadlones Vale de
Maxico vy Toluca por cada unidad academica) mochrsnde ios resultados
g8 los indicadores, pams  aplicar f& matodoiogia oy obtenss
ponderacionss v calificaciones por ka Unkdad Académboa, revisa, vallda
Iaz evsluaciones por wariable, por cads Unided Admitnedralive v ool
resuliado de la aplicaedtn de i3 metodoicgla ¥ realiza o andlisls en
Excel v realiza 1a presasiacion en archivo de posver point, v los fuma a
b oal Tiukr dola Dircncion de Planaacion v Evaluacitn institucional
ded COBAEM, para 1a exniicacion y entréga o6 105 rasulados.

Recibe of andlizis an Excal v o prasantacion on o aichivo de powes
poind con los resullados de la Evaluacion Instifucionsl, pars & Yo.Bo y
lumar 2 s o a Tihuler de la Dimccion Genamml del COBAEM. v
detarmina:

ATiene observaclones?

&1 Hene observaclones, o andlisls en Excel ¥ Ia presentacion en =
archive da powser poind con los resulacos de kR Evaliacién
Istincional, devisdve 2 i3 a al Timbar dal Cepartamento de Esdadi=tics
¥y Evaiuacion, para reciizar las modificaciones,

Hecibe las modificaciones, con el ardlisis an Exesd vy la precentacién
an 2 archive de power point 2 instnee 3 13 o 3l Anglista Administrativo
el Depatamsplc de Esfadigtice v Evaluscido, malizar b
oimarvacionas hochns al documanio.

Recibe las modfficacionss. con 8l andlisis en Exn::al y la pressniacion
en el archivo da power poini, corge las observaclonss hechas al
documenic v devaeive a la o g Tidar del Departaments de Esladistcs
v Bvsluscion, para sproliacion.

Recibe fas comedcionas con o andllsts en Sxcsl v 1 presentacdin en &l
archive de power point, Tevisa, c=kabura en orgingd ¥y copia o
domumanic para 2 enirega de log ansxos ¥ ums 2 s o & Tiulae de la
Direccion de Planeaciin y Bvalugeidn instiuclonal del COBAEM.

SHe conecta con la nperacion Ne. 3.
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56.- Tituiar de la Direccion de hio tisrs obeerracionss = andizis an Bxcel ¥ ke presansniin en gl

Plansacian ¥ Evaluacidn

acnivo dE powar oo, bor lom rasultados de la Evaldacion

Instiuctonal del COBAEM Irstitucioral vaide, v adiurs 2 cesumenio en arlgingd ¥ copa nara -

_arirega junto con I:-:-HIHII‘J:: viuns a lacal liuiar de 15 Secretaria
Carlicilar del COEAEM, dnicaments snlieys & documenro crlginal da2
reclolda y retizhe o5 ansxwos, ata |z tora d2 dacisioncs.

Tituiar da l2 Secretaria Partlcular Pecibe al decimenta en arignal y sella cosig ¥ devielva, a la o al

o diel SOBAER Ticlar ce e Droecidn de Plansacion y Evaluacidn Inztitusional.
3g - Tltuiar da 15 Direceidn de Heobe al documento sellads del anaiisiz en Exeel 3 la mtr.-ﬁcntac?c'.vn
Planeacion vy Evaluacion eq el archivo de power poith, con los resullades de la Eva'uacion
Inslitucional del COBAEM Inatitugional ¥ uma & la o al Thular de la Dirscoén Gerara rizl
COIBAEN. para la toma 08 decisiores.
39.- Titular d2 [a Direcoion Genergl del  Fediac cotumento orgnal al arcaive en powesr point ¥ e gacsl 201 o
CODBAENM res btzoos da e Fraluacian Institucional, pam & loma ce decisioncs,
Fin il Procedimbenta.
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Inclicador para macir ia geatidn de respuesta,
. - |
Mo, 103l de Linidades Administrathvas que cumplicnon S’T"m' da
s al plazo astablecido en la anttega de |a infsrmacian, E:'d ?d"sl "
para la Evaluacion Instilusional minlstrativas que
¥ 100 = cumpliersn ¢on
Wi kotal de Unidades Administrativas gue participan en la e informacion en 2f
entregs de la informacion, para la Ewaluscion plaze ssiabscido.
Institusional, "
: % Total de
tal da Lridedes deaddmicas mejor evaluadas =
e i | Unldades
Mo, fotal de Unldades Academicas del GOBAEM. Acacdémices con
¥ 100 = calidad en &l
servick.

REGIETRO DE EVIDENCIAS

Amdleie Celadistioo ow le Unided Scacdémica, quo peombid evaliar ias socinnes flevadas 2 cabo pars til logre: del
ahigive ol COBASM, detemirando la sficiercia v eficacia de las amas encamendadas a |0s servidores pholicas qua
prarticipan on oste proGess,

FORMATOS E INETRUCTIVOS
FORMATORS MOMBRE DEL FORMATD
FO DEE-05 Eveluachin Instiucional Fianieles.

FO DEE-<)8 Evauacion Instilucionsl Cantros EMESAD,
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INSTRUCTIVO PARA REQUISITAR: "FORMATO DE EVALUACION INSTITUCIONAL PLAMTELEE"-{FD DEE-08)

OBJETIVO: [l proscnte fomnadn tiene como oajelve recdosdr in‘onnacion e es disinms onidacdes administrativas del
CORAFM, parz pocar caliicar A ey unidades admie lstativas del mlegl-:) ¥ ver el desempciio doe sada una.

DISTRIBUCION ¥ DESTINATARIO: [N fnrrr.alr: B8 CR LSO MBIt [Ard B lepaiamento,

M. GONGEPTD DESCRIPCION
Enifa celunna Plartel 52 debaqa de colocar el nombre do g totalioad
1.- Flarnteles do UrHades Aczeémricas, adscritos al Colagin de Bachillarss del
Estaco de México, al mormienlo de 1 aplisaciin,
3 W I_ En 'a columra co Madelo 5¢ pong el tips de modelo qus Liens cada
" fogio unigad asadamins cus punds ser A, Bo €
kn la solumna de Coordinacidn sa pone sno gue coorcingcion
3.- Coordinacion porteeponda naca Jridad feasdmiza ya ses VT (Vale de Toluca) o

VI {Valie do México).

En & columnz de Turne se penc AT (sifienc nada mas turno

‘manliro; v 2T tsitiena tumo mas. fine v vesprrlincg,

Fa la calumna de Indicadores Basleos: v Matrdcula se pone al
porsemicic que ol Departaments de BEsadislies y Pvallasiar saca da
cadn uridsd soadericy.

EA |2 Golumna ne Costo por Alumna se pure &l poresntae que el
Capzrtamants de Plancacidr v Programacion asicna & sada unicad
Acad2mica. L,

e

E1 la columna oo Evaluaciones Semestrales de Codrdinacionses
gon 10g porcenia ez nue la: Coordineciones de valle de Toluss y Vallo
G VExion asignar a cada unided académica,

LCa lz columna de PLANEA Son los poicentajas cue 5¢ sacan de |a
pagng Jdel [MEA para obtener |25 resultados o= Zada unicad

E1 la courmna del Fromedlo General por Unidad Académica scn
Inz porcentajes qua gl Departaments ce Conbrol Esciar repaita ds
vene uriled scadamea.

C1lz colomna ds PRA son los aczentajes qus redoss o ircsadn
Académica cue repota de cada un dad académica,

del COBAEM

En g elumng da lw Evaluscidn Inshitucianal del COBAEM se ons |
sultades de lodas s dards eslutngs para cacar los
poreanizjes de las uridados academisas.

&.- Turmios
S.- Indicadares Basleos ¥y Matricula
G.- Coato por alumna
7. Evaluaciones Semestirales de

’ Coordinachones
a.- FLAKEA

acadimica.

9 Framedio General por Unidad

o Académica
10.- Evaluackin del PDA
11.- Todal de |a Evaluaciin Inetitucional AT T
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INSTRUCTIVD DEL "FORMATO DE EVALUAGION INSTITUCIONAL CENTROS EMSAD” (FO DEE-09)

OBRJETIVO: El presenle lonale liene como obetivo recabar irfommacion de las distintes Contros CMSAD oel COBAEM,
pars poder callica” 2 las unldedes adminkstrathves del colegio v ver 2l dasampeiio de caards une.

DISTRIBUCION ¥ DESTINATARID: Flformats a5 de usa intemo para &l depadamenic.

Mo CONCERTD DESCRIPCKN

En la columre CEMSAD se deberd de colocsr sl mombre de e
1a CEMSAD fmalidad de LUnidadee Acagémicas, adsciios &l Colzgio de
| Bachillarzs del Exmadn de Mawion, 2l momsnin de la anlicacion.

o Modsio En I soluming de Models se none = pu de modeio que s € ya
gug fos CEMEAD neda mEes tienen este lipo de modela,
g - | En 1a nolumna da Gooedinacion sa pona YT (Vale de Trauca) ya
e Cerdinkikan gue loes CEMSAD pertenacsh a azla cocrdinaion,
i S A En k2 celumna de Turng se oone 1T va gue ticne mada mas tumo
riseliibine,
En 'a coiumna da Indlcadorse Baslcos v Matricula se pone el
5.- Inclicadores Basicos v Matricula porcartaje oe el Depatamanto de Eslacdistica v Eveluanion sacs
de cana unidad académica. h
Er la Columna de Sosbe por Alumne se pone el pomentaje que e
8.~ Coste por alumno Departamenio de Fransacidn y Programacién asigna & cada unidad
Acadanca. |
5 Evaluacionss Ssmestiaies de Er @ \-.thjl\nnnr iin Euaiuaf_iﬂnéf E;m&siralcsjdlaf.‘iu-u;dm:mlmnﬂs
: Ehcodives dah oS pomentmes que las Coordinaciones de valie de loluca
Yalle de wWéyion azionan 4 cada vnidad scadamice.
& i Bn l3 columna de PLANEA se Quada #n blanco YA QUe 418
8. ELANERA ! CEMSAD no denen ess aperiado.
' E o tn |a oo umna oel Promedio General por Unidad Académics son
4. i IE! :";:: EE"E'EI pertioicd luz poresniaes gue gl Deparlamenlo de Contiol Eseedar raparly da
cada unided acaddmica,
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10.- Ewaluacidn dsl POS

En la columnz de PDA son los porcartajas qus resora s Dircoeion
Académica a cada pnidad academing

_En {a colurrna de 13 Evaiuacion Instiucians! osl COBAEN sz

Modal de ls Evaluscidon Instiuclonal

1. def COBACM pore el tolal de los resulfanos 08 iodas las demds columnag s
sacar los porcentales do las unidacss aesudmicas,
- Edicion: Clarta
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS GEL DEPARTAMENTC DE . Fecha: Septiembie de 2017 0
EETADIETICA ¥ EVALLACION | Cadigo: 205N 12002
Pagina:
vil. SIMBDILOGIA

SIMBOLG HEPREZENTA

inicie o Bnal del procedimiento: Sefiala ¢ princioe o eanmEcion de un procedimients,
Luande se wrllice para indicar o principlo del proceyinients s& anstars la calsbra infsio y cuandg
20 TETINNES W2 BICnIDirE 12 palahte FiM.

Conector da haja 2n un mismo procedinienio: Esle =imbolo =g utiiza con 1a fisalidad da
envitar las hejas da unogran lamuhe, 8l cual muzstra al 4nelizer ‘2 hoja, hada donde va y ol
prngipiu de 14 siguiznie hoja de donds vieow: denire dal gimbolo 52 aeotard la ohe “A™ pare sl
primer seneclor ¥ sm continiard con ki sceucncia de las-etms del alisbelo.

Operacidn: Feprasanta b2 realizadion de una pooracisr © aciividad ralsfivas a un orocediicnlo
- | ¥ 86 BnokE dentrG Ao sinbolo & deseripoion de 13 accion que se realiza en gste paso Coneclor
oe Procedimisnios,

Declslon: Se smplae cuakln an i3 2otadad &0 rsouiere prequnlar = slgo procede O o,
caniEticanto des o mds glizmativas de solicidn, par tines de mayver claridad 0 entardimisnio,
se dascnbitd brevemiecie en o! centro del simbolo lo gue va a suceder. corrandose la

descripeinn con 21 slgne de interregacicn,

|

I . Lirsa contlnea: Macca of Aujn ce la lonnacicn v ios cosumentos © materiales qos 56 setkn
{ restizanchy an el drea. Do dircecidn s¢ mansia & tavds de tarminar |z linea con une pequers
lincs vertical ¥ pueds sor clilizads an ko dirscoién que 3¢ roouiera v para unir cualcuier ackivicad,

BCCiOn CEmnia o raquisrs conectarse a olra operaclds lajarse denlr osl misme arpcedimisnto.

interripeién del procedimiento. En ocasiones el procsdimiento reguiera de una inlerrupcion
para gjecutar glguna actvidad ¢ blen, pare war fempo af usoano de relizar upa acclsr o reunir
detevminads doaum sriacion.

i
Q Censctor de Operactén: Mucsira las piancipalss (uess del procedimicnio v 52 ermplea cuanda la

I Fur elin, 8l prssants slmtolo s emplea cuance 8l proceso refuikera da UNa SSpsra necosaria o
neoslayable. [

Wili. REGISTRD DE EDICITNES
Primara Edicién (SepHembre de 2007 '

Emboracion del Manual de Procedimientos del Deparsmenio da Estadistica v Evaluacitn del Ciolegio de Bactilleres del
Estada de Mexiso.

Sagunda Edicién {Junic de 2016

Ee uilaron fres prosedimisntos dol Marua! de Preesdimienios del Dapatarnento de Esladistica v Evaluacion cel Colagio
de Beshillores del Estedo de Mexice.

s Elsbomcion de Estudins de Factbilidad para determinar |a Vishiidad da la Apedurs de Mucvos Servicios
Educativas, v

¢ Elskoracion de la Programacldn Detallade Anual dal COBAEM para la Flanescidn de! Creclmients Matoral dal
Qnganisme. g

¢ Elabdszeion de la Avioevaluacion del SOBAEM para fa Obtercldn del Diagndstice Insttucional.
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Asl como tambén s2 adciunz el socedinienio de Racapcias v Saguimianto de Solicilices de vonmazide Pobica del
CIOISAEM.

Tercera Edicidn (Enero de 2013}

Fn esiz Foicidn el socsdiviento de Recspoion y Szoguimicnto d2 Salisiudes de Isformacion Poblica del COGAEM, es
ometida. del prosonte Mancal, Iransliriéndolz a- Deparamento o8 -laneacidn y M rogram asiar,

= cambic el arden en 125 oracedimicnios dol Dopadamemo dz Estadistca y Evaluaciin.

4, Aplicacion oo fos Formgns Estadistica Basiea 911 para la Oblencidn oe Informacion soore ‘ar Lnidadas
Aradameas ndl COBAER .

B. Elaporac on de Bslddi=tice: insiloconsl=s parg 15 Dhiancions ce irdicacicres Educalivos.

MAal pomo en el “ujoyarma de ls Aolicacion de los Fomiacos Fstadisticn Bdsics 811 para |z Obtencien de Idermachin sobre
s Uridades Bducalivas del COBAEN, s¢ aumentd a o o o Tidar de 2 Dicccior Académico y a ia Unidad da
Flanzacitn, Profesicnas, Escuslas Ineoenoradas v FyvaliRcion, va que oamopwn 0 la prirers odereeidn conce envia
olicie del o endaria ssco ar & fin de qua asta magan corcrimisntc de los ticnpos de entrega del fomats 911 de imizio v A
de curscs,

Cuairta Edicién (Sepliembre d¢ 201 7l
Enmeais adicior, se realizaon 1os carbics;
«  Ennque losprocedimisntos del | avanizmants Estecizhon dal 8171 de Edecacion Vedia Sugeriorde Inicio de Siclo

»  Ewaliring ol precedimiento sobre ol calendato cue 2l Depadamente de Conteol Cscolar manda a la R F LY E.
PaE la calencanizacidn de b aphcdsion del Devanlanislo Exladisiog 37 1.

¢ D earibid g oreanbre del procedimizoto, ya gue antes era "Aplicacid- de los Formabcs Estadistica Basica 911
paa la Oblz-clan de Infarmacisn scbre las Uridades Cducativas dal COBAEM | aqera v procedinenle se i
“Aplicazion dal Lavanlamia io Metzoisico 811 da Educacicn Media Supedor de iricia dé Gursos eh as Unidades
Academicas cel GOBAENT, '

»  Sergalizaron oz inslnclivor de los procedimienlos gue nleaian e ranal,
v Eemodifict ol orden de los procedimlantas del Departamento oe Eszadistios y bvalacian:

1. Aplcacidn d=l Leventemento Estadistico 317 de Educacion Media Superor de oo de Cursos eén o
Unidades Académicas de: Golegio de Gachilleres cal Matada de h&x oo

2, Elgborasiar de Estadistizas Inslitucionales paa la Qatencide da Indicadoras colucativas,
¢ S elanord e inlead a mznus! al procadimiseto del Deparaments, of procsdimlento:
3. Fualpzcitn naticinnal 8 Plaviales y Dontroz EMSAD del COBAER.
Al DISTRIBUCION

El origna da Mam.al cr Mocecirisnios sa encuscira an poder del Departar-ente de Qrganizacion, Inovacion y Caldad
del Colegio de Bachilloros dol Estaio o Maxiaa.

Luw popies covlioladas 2stan dist buidas do 1o siguior o nancry:

»  Direzcion ce Planeacion y Evalksacidn Instilucicn=l,

»  Doapmtameno de Estadistica v Evaluacion,
y HiL VALIDAGION

4. en AP, Armando Méndez Gutidrez
Nirector Ganaral dal Golsg o de Bachilleres del Estado ce W exizo,
{Ribrizal.

Arg. Laura Lucia Garcia Paredss
Lhrectora de Plaseasise v Cvaacion Institucionsl
{Fubrical.

Lic. kma Peiia Ledn

Jefa del Deparfzments de Estadistca y Evaluacian.
i 1dbrica).




