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PRESENTACION

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos v
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, capitulo V, articulo
26, el Colegio de Bachilleres del Estado de México a través del Area Coordinadora de
Archivos, elaboré y presenta el Informe Anual de Desarrollo Archivistico 2024, dando
detalle de las acciones realizadas de manera conjunta entre los Archivos de Tramite, los
Archivos de Concentracion, asi como de los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos; mismo que se detalla a continuacion.
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INFORME DE CUMPLIMIENTO

Para llevar a cabo el Objetivo General del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 que enuncia “Reforzar el rendimiento del Sistema Institucional de Archivos en el
Colegio de Bachilleres del Estado de México, para dar el debido cumplimiento al marco
normativo y operativo en materia de Gestion Documental y Administracion de Archivos
de Tramite y Concentracion”.

SEGUIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL 2024

Actividad Planificada: Elaboracion y publicacion del Informe de cumplimiento de las
Actividades Archivisticas 2023.

Accién y/o seguimiento: Se llevé a cabo la elaboracion del Informe de cumplimiento de
Actividades Archivisticas 2023 y se elaboré el Programa Anual Archivistico, para darle
seguimiento durante el afo de las diferentes actividades como se muestran en el
cronograma, mismos que se encuentran publicados en la pagina Institucional del
Colegio, en el apartado de Acerca de COBAEM, en el drea de Planeacion y Evaluacion,
Planeacién, Area Coordinadora de Archivos en el apartado de Programa de Desarrollo
Archivistico.

Evidencia documental:
e Informe Anual de Actividades en Materia de Archivistica.
e Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

Actividad Planificada: Elaboracién y Publicacién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024.

Accién y/o seguimiento: Se llevé a cabo se elaboré el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, para darle seguimiento durante el afio de las diferentes actividades
como se muestran en el cronograma, mismos que se encuentran publicados en la pagina
Institucional del Colegio, en el apartado de Acerca de COBAEM, en el drea de Planeacion
y Evaluacién, Planeacion, Area Coordinadora de Archivos en el apartado de Programa
de Desarrollo Archivistico.

Evidencia documental:
e Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

Y P\
-

4O+ 4O+ | O3 | sOF7 | 3OF | 3OF |

Segunda Privada de la Libertad, num. 102, col. La Merced y Alameda, C. P. 50080, Toluca, Estado de México.
Tels.: 722 226 04 50, 722 167 11 20 y 722 167 11 21. Pagina web: cobaem.edomex.gob.mx



ESTADO DE
MEXICO |

iEl poder de servir!

N

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México".

Subsecretaria de Educacion Media Superior

Actividad Planificada: Designacion o ratificacion de responsables de Archivo en tramite
y/o Concentracion. (Sistema Institucional de archivos).

Accién y/o seguimiento: Mediante el oficio No. 228C0701020001L/073/2024 en el cual
se solicita remitir al Departamento de Planeacion el nombramiento o en su caso la
ratificacion de los responsables del Archivo de Tramite de las respectivas Unidades
Administrativas.

Evidencia documental:

e Oficio No. 228C0701020001/073/2024.

e Oficios de Designacidn del Sistema Institucional de Archivos y responsables de
Archivo de Concentracion:

e Oficio No. 282/2023 presidente del Grupo Interdisciplinario.
Oficio No. 284/2023 responsable del Archivo de Concentracion del Colegio de
Bachilleres del Estado de México.

e Oficio No. 067/2023 responsable del Archivo de Concentracion del Colegio de
Bachilleres del Estado de México, de la seccion Zona Valle de México.

e Oficio No. 072/2024 responsable del Archivo de Concentracién del Colegio de
Bachilleres del Estado de México, de la seccion Zona Valle de Toluca.

e Nombramientos y ratificaciones de los responsables de los Archivos de Tramite
de las Unidades Administrativas.

Actividad Planificada: Dar continuidad a la integracién de los expedientes de archivo
de tramite.

Accidén y/o Seguimiento: Mediante los memorandums No. 45 del 25 de abril, 10 del 29
de julio y 17 del 8 de octubre, se informa las Unidades Administrativas sobre el
seguimiento del inventario de archivo en tramite en el cual se realizan revisiones sobre

sus actualizaciones de expedientes y su concentrado de inventario en Archivo de
Tramite.

Evidencia Documental:
¢ Memorandums No. 45,10 y 17.

Actividad Planificada: Promover mediante la capacitacién a los responsables en archivo
de tramite y concentracién la conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion
expedita de los documentos de archivo.
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Accidn y/o seguimiento: Se impartieron un total de doce capacitaciones en modalidad
curso-taller virtuales y cuatro presenciales a los responsables de archivo de tramite de
seis Unidades Administrativas como se detalla a continuacion:

31 de enero presencial para Plantel 03 Chimalhuacan.
30 de abril 2024 presencial para Plantel 33 Huehuetoca.
09 de mayo 2024 presencial para Plantel 56 Ixtapaluca.
29 de mayo 2024 presencial para Plantel 52 Axapusco.
15 de agosto virtual para Plantel 60 Temoaya.
16 de agosto presencial para Direccion General y Unidad Juridica.
22 de agosto virtual para Plantel 51 Morelos
28 de agosto virtual para Control Escolar.
28 de agosto virtual para Plantel 15 Nicolas Romero.
29 de agosto virtual para Plantel 16 Coyotepec.
30 de agosto virtual para Plantel 05 Valle de Bravo.

e 15 de noviembre virtual para Plantel 46 Xonacatlan.
Evidencia documental:

e Listas de asistencia de las capacitaciones.

Actividad Planificada: Capacitacion en talleres de gestion documental para los
responsables de archivo de concentracion.
Accién y/o Seguimiento: Se lleva a cabo la participacidon en Programas de formacion y
profesionalizacion archivistica 2024, impartidos por el Archivo General de Estado de
México.
Asi como la participacion en los talleres:

e Pautas para la integracion de un Diagndstico Integral de Archivos.

e Acerca de la Inteligencia Artificial y su aplicacion en los Archivos.

e Tips para la conservacion preventiva de documentos en Archivos de Tramite.

e El Archivo Historico. Gestion de la Documentacion Inactiva.

e El Archivo de Concentracion. La Documentacion Semiactiva.
Evidencia Documental:

e Constancias de participacion.

Actividad Planificada: Restructuracion del Archivo de Concentracion de la Zona Valle
de Toluca.

Accién y/o Seguimiento: Debido a la adquisicion de nuevos anaqueles en el archivo, se
llevé a cabo la organizacion de las cajas que resguardan los documentos de las Unidades
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Administrativas, con el fin de contar con una nueva estructura de éstos, que beneficiara
las proximas concentraciones documentales.
Evidencia Documental:

e Mapa de ubicacion topografica de las cajas de resguardo.

Actividad Planificada: Elaboracion de fichas técnicas de valoracion documental de
acuerdo con la normatividad vigente (manuales de procedimientos).
Accién y/o Seguimiento: En proceso, debido a que se llevé a cabo la modificacion del
Cuadro General de Clasificacidon Archivistica, el cual se encuentra en proceso de
dictaminacion y validacidon por el Archivo General del Estado de México.
Evidencia Documental:

e Oficio No. 474 y 379.

Actividad Planificada: Integrar las fichas de valoracién documental estableciendo los
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y destino final de la
informacion.
Accién y/o Seguimiento: En espera de la validacion y dictaminacion de las
modificaciones al Cuadro General de Clasificacién Archivistica para continuar con el
proceso.
Evidencia Documental:

e Oficio No. 474 y 379.

Actividad Planificada: Remitir las fichas técnicas de valoracion documental a los
integrantes del grupo interdisciplinario para su revision y analisis.
Accién y/o Seguimiento: En espera de la validacién y dictaminacion de las
modificaciones al Cuadro General de Clasificacidon Archivistica para continuar con el
proceso.
Evidencia Documental:

e Oficio No. 474 y 379.
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Informe Anual de Desarrollo Archivistico 2024 elaborado y presentado por la Directora
de Planeacion y Evaluacion Institucional, Presidenta del Grupo Interdisciplinario y
Responsable del Area Coordinadora de Archivos Arg. Laura Lucia Garcia Paredes.

ELABORO AUTORIZO
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Ing. Carlos Andrés
Hernandez Monroy

Jefe del Departamento de acién Institucional,
Planeacién y Programacién y Presidente del Grupo
Responsable del Archivo de Interdisciplinario y Responsable
Concentracién del Colegio del Area Coordinadora de
de Bachilleres del Estado de Archivos.
México.
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