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INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES
EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 2023

El Area Coordinadora de Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de
México presenta el informe sobre el cumplimiento de las actividades en
materia de administraciéon de archivos, el cual muestra las acciones
realizadas para el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos,
mismas que a continuacioén se detallan:

Por medio del oficio 207B02010000000/0128/2023, de fecha 17 de marzo
de 2023, signado por el Mtro. Jorge Luis Valverde Mejia, Director General
del Archivo General del Estado de México, se recibié el Dictamen del
Registro y Validacion numero 207B02010/CGCA/09/2023 del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica del Colegio de Bachilleres del Estado
de México.

En seguimiento a la autorizacién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica del Colegio de Bachilleres del Estado de México, en fecha 19
de mayo de 2023, se brindd asesoria de manera virtual a las personas
responsables de archivo de las diferentes unidades administrativas de
Direccion General, planteles y CEMSAD, sobre el manejo de la
documentacién y expedientes, asi como la captura de los mismos en el
sistema SISER- WEB.

Mediante oficio No. 210C0701020000L/193/2023, se solicitd a la Direccién
de Coordinacion con Sistemas Institucionales de Archivo asesoria técnica,
asi como la revision de los nombramientos de los responsables de archivo
del Colegio con la finalidad de formalizar el Sistema Institucional de
Archivo.

Se llevd a cabo la integracién del Grupo Interdisciplinario del COBAEM el
cual esta integrado por los titulares de las unidades administrativas y que
coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales
para los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y
disposicion documental. Cabe destacar, que también se emitieron las
reglas de operacién del mismo.
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Se encuentra en curso la elaboracién de las fichas técnicas de valoracion
documental y el catalogo de disposiciéon documental del Colegio.

Se desarrolld una herramienta para la integracion del inventario de archivo
en tramite de las diferentes unidades administrativas y académicas del
Colegio.

Se iniciaron los trabajos para la digitalizacién de los acervos documentales
de tramite del Colegio con la finalidad de contar con un respaldo
electronico de la documentacién generada y recibida.

Se dio seguimiento a los trabajos de integracién del inventario de archivo
en tramite de las diferentes unidades administrativas, planteles y CEMSAD
del Colegio, brindando capacitacién y asesoria al personal responsable.

Toluca, México a 31 de enero de 2024

Representanté o Obligado

Ar. éfa cia Paredps

Planea valjacion Institucional y
Responsable del Area Coordinadora de Archivos

Titular o Responsable del Archivo de Concentraciéon

Codofiipn

Ing. Carlos Andrés Herndhdez Monroy
Jefe del Departamento de Planeacién y Programacion
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