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ACTA DE INSTALACION Y FORMALIZACION DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL COLEGIO DE
BACHILLERESDEL ESTADO DE MEXICO

En Toluca, Estado de México, siendo las 10:00 horas del dia 31 del mes de agosto de 2023, estando reunidos
en el inmueble que ocupa la Direccion General del Colegio de Bachilleres, sito en 2da. Privada de la Libertad
#102 La Merced y Alameda, Toluca, Estado de México C.P. 50080, las ciudadanas y ciudadanos Laura Lucia
Garcia Paredes, Directora de Planeacion y Evaluacion Institucional y Responsable del Area Coordinadora de
Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de México; Carlos Andrés Hernandez Monroy, Titular del
Departamento de Planeacion y Programacion y Titular o Responsable del Archivo de Concentracion, asi
como las personas Titulares de las unidades administrativas o equivalentes y el personal responsable de las
areas de correspondencia y de archivos de tramite de las unidades administrativas o equivalentes
productoras de la documentacion, con objeto de llevar a cabo la Instalacion y formalizacion del Sistema
Institucional de Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de México y dar cumplimiento a lo
consignado en el Libro Primero “De la Organizacién y Administracién Homogénea de los Archivos”, Titulo
Segundo “De la Gestion Documental y Administracion de Archivos”, Capitulo Il “De las Obligaciones”, articulo
11, fraccién Il y en el articulo transitorio décimo primero, de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, dio inicio la sesion bajo el siguiente:

Orden del dia

|. Bienvenida.

Il. Lista de asistencia y declaracion de quérum de asistencia.

Il. Lectura y aprobacion del orden del dia.

IV. Declaratoria de instalaciéon y formalizacién del Sistema Institucional de Archivos del Colegio de
Bachilleres del Estado de México.

V. Presentacion y, en su caso, aprobacion del calendario de sesiones ordinarias del Sistema Institucional de
Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de México para el presente ejercicio fiscal.

V1. Asuntos generales.

DESARROLLO DE LA SESION
|. Bienvenida.

En uso de la palabra la palabra Laura Lucia Garcia Paredes, Responsable del Area Coordinadora de Archivos,
dio la bienvenida y agradeci¢ la presencia de las personas servidoras publicas convocadas, manifestando a
los presentes que el objeto de la Sesién es instalar y formalizar el Sistema Institucional de Archivos del
Colegio de Bachilleres del Estado de México, procediendo a iniciarla.

Il. Lista de asistencia y declaracion de quérum de asistencia.

En el desahogo del segundo punto del orden del dia, la persona Responsable del Area Coordinadora de
Archivos procedié a realizar el pase de lista, que se adjunta a la presente, encontrandose presentes las
servidoras y servidores publicos convocados previamente como integrantes del Sistema Institucional de
Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de México, por lo que declara que se cuenta con el quérum
de asistencia requerido (mas de la mitad del nimero total de los miembros).

Acto seguido, se continud con el siguiente punto del orden del dia.

lll. Lectura y aprobacion del orden del dia.

Continuando con el desahogo de la Sesion, la persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos
sometié a consideracion de los asistentes el orden del dia, dandole lectura y preguntando a los miembros si
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existia algln comentario al respecto. No existiendo comentario alguno, se aprobd por unanimidad el orden
del dia.

Acto seguido, se procedié a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

IV. Declaratoria de instalacién y formalizacion del Sistema Institucional de Archivos del Colegio de
Bachilleres del Estado de México.

En uso de la palabra la persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos, informa al personal
asistente el fundamento juridico para proceder a la instalacién y formalizacion del Sistema Institucional de
Archivos, siendo este el Libro Primero “De la Organizacion y Administracion Homogénea de los Archivos”,
Titulo Segundo “De la Gestion Documental y Administracién de Archivos”, Capitulo IV “Del Sistema
Institucional de Archivos”, articulos 20 y 21, de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 15 de junio de 2018, en los cuales se consigna que el Sistema Institucional de Archivos es:

a) Elconjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que
desarrolla cada Sujeto Obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de
gestién documental;

b) Que todos los documentos de archivo en posesion de los Sujetos Obligados formaran parte del Sistema
Institucional de Archivos y que deberan agruparse en expedientes de manera légica y cronologica, y
relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud la informacién contenida en ellos, y

c) Que el Sistema Institucional de Archivos se integrara por:

I. Un area coordinadora de archivos, y
ll. Las dreas operativas siguientes:

a) De correspondencia;

b) Archivo de tramite, por drea o unidad;

¢) Archivo de concentracion, y

d) Archivo histdrico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del Sujeto
Obligado.

Por lo que en esta Sesion se procede a instalar y formalizar el Sistema Institucional de Archivos del Colegio
de Bachilleres del Estado de México, el cual queda integrado conforme a lo siguiente:

. Sistema Institucional de Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de México

_ AreaCoordinadora | Cargo
Responsable del Area L Lucia Garcia Paredes Directora de Planeacion y Evaluacion
Coordinadora de Archivos: AT LUCIR S meIR, Institucional

Areas Operativas

Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Secretario Particular y Oficina de
Direccion General del Colegio de
Bachilleres del Estado de Meéxico

Luis Alberto Mireles Escamilla Guadalupe Dolores Arriaga Fabela
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Organo Interno de Control José Antonio Valdés Lépez Fabiola Zarco Maya

Unidad Juridica y de Igualdad de

Genero Berenice Salazar Vazquez

Ménica Yamile Contreras Dimas

Direccion de Planeacion y

Programacion Maria del Rosario Gonzalez Guevara

Arq. Laura Lucia Garcia Paredes

Departamento de Planeacion y

Programacion Maria del Socorro Flores Mejia

Carlos Andrés Hernandez Monroy

Departamento de Estadisticay

Evaluscién Irma Pena Ledn

Imelda Isabel Ortega Aguirre

Departamento de Organizacion,

Innovacién y Calidad Maria de los Angeles Cortes Valdés

Orlando Segura Romero

Director Académico Juan Carlos Santillana Pastrana Leticia Ruiz Malaguias

Departamento de Difusion,

Extensién y Vinculacién Carlos Ivan Rivera Melo Sanchez

Martha Patricia Araujo Callejas

Departamento de Docencia y

Orientacion Educativa Tergsa EstradaLope2

Marina Evangelina Garcia Carbajal

Departamento de Control Escolar Ever Estrada Gonzalez Rosa Salinas Portugués

Direccion de Administracion y

Finanzas Josefina Reyes Santa Fe

José Luis Zamora Hidalgo

Departamento de Recursos

. - Maria Rosario Dominguez Garcia
Materiales y Servicios Generales g

Juan Martin Rios Alvarez

Departamento de Presupuesto y
Contabilidad

Departamento de Informatica

Brenda Luna Garcia Eréndira Valladares Malagén

Edgar Ignacio Carrillo Gonzalez Paola Vanessa Lara Fabela

Departamento de Recursos

Humanos Mayra Vargas Estrada

Julia Leticia Dominguez Bustos

Coordinaéién Zona Valle de

Toluca Ma. Isabel Tenorio Reyna

Juan Antonio Najera Palomino

Coordinacion Zona Valle de

% Alejandra Yasmin Paramo Castillo
Meéxico

Armando Santana Castro

Ana Elena Olarte Parada
Jonathan Esteban Santoyo Santillan

Plantel 01 Zinacantepec Maria Monserrat Almazan Pérez

Plantel 02 Ecatepec Luis Welsh Rosas

Plantel 03 Chimalhuacan Maria Guadalupe Renteria Chimal
Plantel 04 Valle de Chalco
Plantel 05 Valle de Bravo
Plantel DEi_Tcﬁﬁéa_
Plantel 07 Toluca ll

Plantel 08 Atlacomulco

Lucero Silvia Juarez Escogido

Maria Aurora Sanchez Ramirez Rosalinda Sanchez Camacho

Juan Casiano Valente Liliana Cambrén Valdés
Edgar Ortega Baltazar

Adriana Garcia Munguia

Mabeel Hernandez Mayen

Maria Anita Bueno Rodriguez

Nidia Francisca Salazar Colin Isela Reyes Martinez

Plantel 09 Huixquilucan Jaime Montes Rodriguez Silvia Montoya Zeferino

Plantel 10 Ecatepec Il José Guadalupe Castillo Garcia Alejandro Reyes Pefa

Plantel 11 Otumba

Selene Rosales Poblano

Yolanda Rocha Aceves

Plantel 12 Almoloya de Juarez

Miguel Gonzélez Plata

Isabel Romero Tejocote

Plantel 13 Calimaya

Ilvan Villareal Flores

Luz Esther Laguna Tenorio

Plantel 14 Jocotitlan

Carlos Valdés Macario

Laura Moreno Quiroz

Plantel 15 Nicolas Romero

Ménica del Rocio Gonzalez
Velazquez

Silvia Rodriguez Cruz

Plantel 16 Coyotepec

Karina Selene Lépez Cruz

Nataly Ramirez Martinez
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Plantel 17 Huixquilucan Il

Lucio Antonio Hidalgo Ibanez

Ma. Graciela Gutiérrez Lopez

Plantel 18 Ixtapaluca

Maria de los Angeles Barrera
Hernandez

Claudia Herrera Carbajal

Plantel 19 Tecamac

Jesus Daniel Castillo Flores

Angélica Lopez Gutiérrez

Plantel 20 Chapa de Mota

Patricia Antonio Contreras

Maria Erika Trejo Osornio

Plantel 21 Villa Guerrero

Zahilet Asael Arenas Nava

Olivia Del Aguila Rojas

Plantel 22 Chicoloapan

Agustin Alvarez Bautista

Francisco Genaro Rojas Lopez

Plantel 23 Ecatepec lll

Juan José Gallardo Villafafia

Miriam Areli Lopez Lugo

Plantel 24 Chimalhuacéan Il

Laura Angélica Vargas Medina

Ana Vid Meza Garcia

Plantel 25 Tultitlan

Maria del Pilar Sanchez Gonzalez

Maria Fernanda Santana Uribe

Plantel 26 Tenancingib

Miguel Angel Hernandez Estrada

Leonor Tenorio Escobar

Plantel 27 Acambay

Sandro Leobardo Sanchez Ruiz

Virginia Nuriez Garcia

Plantel 28 Zinacantepec |l

Lazara Palma Esquivel

Yeimy Palma Gonzalez

Plantel 29 San José del Rincon

Ibet Quintana Velazquez

Catalina Pardo Diaz

Plantel 30 Nezahualcéyotl

Ana Maria Hernandez Alcantara

Marco Antonio Vargas Medina

Plantel 31 Chicoloapan |l

Alejandra Lozano Ramos

Ana Isabel Espinosa Ortega

Plantel 32 Toluca lll

Elizabeth Posadas Esquivel

Rocié Regalado Lopez

Plantel 33 Huehuetoca

Felipe Jesus Lopez Hernandez

Rubicelia Osorio Villalobos

Plantel 34 Villa del Carbén

Celia Cruz Arana

Beatriz Venegas Mejia

Plantel 35 Tecamac |l

Rodolfo Alvarado Goémez

Angeles Terrazas Cortez

Plantel 36 Villa Guerrero |l

Julio Gonzalez Galvan

Renata Hilda Medina Arriaga

Plantel 37 Naucalpan

Adriana Maria Meza Villalba

Brenda Berenice Valdez Flores

Plantel 38 Acambay I

Ricardo Dominguez Pefa

Grecia Michelle Garcia Castafieda

Plantel 39 Acolman

Algjandra Dolores Becerril Aguinaga

Nelly Magdalena Vazquez Bazéan

Plantel 40 Ixtlahuaca

Pedro Velazquez Contreras

Laura Cruz Colin

Plantel 41 Temascalcingo

Ricardo Valencia Bernal

Miriam Edith Romero Gante

Plantel 42 Zumpango

Maria Concepcién Bastida Bautista

Verénica Enriquez Hernandez

Plantel 43 Texcoco

Victor Adrian Becerril Wilches

Gabriela Garcia Méndez

Plantel 44 Tlamanalco

Jesus Hernandez Rosas

Wendy Hernandez Robles

Plantel 45 Calimaya Il

José Daniel Reyes Urrutia

Maria Celia Guadarrama Salazar

Plantel 46 Xonacatlan

Carlos Gonzalez Santillan

Gabriela Cid Iniesta

Plantel 47 Tenango del Valle

Enrique Enriquez Palacios

Mayra Fabiola Echandi Govea

Plantel 48 Jilotzingo

Lilia Rangel Paredes

Maria Guadalupe Ramirez Cruz

Plantel 49 El Oro

Josué Israel Bello Garcia

Rosa Garcia Barrera

Plantel 50 Hueypoxtla

Alfredo Ortiz Hernandez

Anabel Oropeza Martinez

Plantel 51 Morelos

Jesus Santillana Pastrana

Alondra Susana Gonzdlez Lopez

Plantel 52 Axapusco

José Ignacio Alvarez Chavez

Dahely Emiret Mendoza Diaz

Plantel 53 Coatepec Harinas

Mariel Primavera Buendia Tamariz

Jessica Marien Lopez Gonzalez

Plantel 54 Teoloyucan

José Alfonso Angeles Gutiérrez

Hadalina Rivera Galvan

Plantel 55 Toluca IV

Karina Esquivel Aguilar

Verénica Gonzélez Dominguez

Plantel 56 Ixtapaluca I

José Luis Martinez Ramirez

Yesika Katia Diaz Hernandez

Plantel 57 Jaltenco

Irene de Jesus Salas Ruiz

Carolina Zaira Zamora Gutierrez

Plantel 58 Jiquipilco

Elfego Flores Clement

Gabriela Blancas Medina
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Plantel 59 Zumpahuacan

Rogelio Franco Cruz

José Guadalupe Guadarrama Vasquez

Plantel 60 Temoaya

Jorge Emilio Gutiérrez Legorreta

Paulina Zuleima Herrera Granados

Plantel 61 Teotihuacan

Maria Noemi Hernandez Morales

Maribel Macias Méndez

Plantel 62 Melchor Ocampo

Dulce Georéina Rodriguez Suérez

Brenda Orliz_'Marlinez

Plantel 63 Villa Victoria

Mercedes Garcia Alvirde

Sergio Rosario Aguilar

Plantel 64 Amanalco

Marylu Calixto Adan

Sandra de la Cruz Alejo

Plantel 65 Morelos Il

Rosa Isela Sanchez Garcia

Elsa Patricia Murillo Velazquez

Plantel 66 Temascalcingo Il

José Antonio Cruz Ibarra

Cristal Mendoza Zacarias

Plantel 67 Aculco

Efrain Martinez Lopez

Maria de los Angeles Espinoza Zaldivar

Plantel 68 Soyaniquilpan

Maria de la Paz Correa Cruz

Wendy Facio Salinas

EMSAD 02 Ixtapan del Oro

Mayra Janet Colin Marin

Marlene Saenz Zarza

EMSAD 03 Salitre Palmarillos

Eloy Velazquez Francisco

Guadalupe Gorostieta_Nieto

EMSAD 04 Canadas de
Nanchititla

José Luis Vences Tapia

Maria Doris Janeth Tinoco Jaimes

EMSAD 05 San Francisco
Oxtotilpan

Ernesto Martinez Malvaez

Pedro Pedroza Gonzalez

EMSAD 06 San Simén de la
Laguna

Alvaro Guadarrama Avila

Guillermo Inés de Jesus

EMSAD 07 San Juan Atzingo

Laura Adriana Palomares Noriega

Lilia Elizabeth Ortiz Vite

EMSAD 10 Texcapilla

José Francisco Romero Samano

Verdnica Ramos Cortez

EMSAD 12 San Miguel
Totolmaloya

Nezahualcoyotl Rojas Castaneda

Angélica Martinez Arellano

EMSAD 14 San Andrés Nicolas
Bravo

Jorge Santiago Quintero

Ameérica Pichardo Sosa

EMSAD 15 San Simén
Zozocoltepec

José Salvador Benitez Jaimes

Edgar Augusto Velasco Hoyos

EMSAD 17 San Agustin Citlalli

Fabiola Valdez Ortiz

Osvaldo Ruiz Lopez

EM_SAD 18 Bosencheve:Loma de
Juarez

Jaicidy Buendia Zarza

German Tola Gonzalez

EMSAD 20 San Juan Xoconusco

José Fernando Hernandez Zarate

Gabriel Roque Gonzalez

EMSAD 22 Enthavi

José Juan Garcia Nava

Miriam Becerril Nieto

EMSAD 23 Mayaltepec

Henry Hugo Sanchez Enciso

Maria Concepcion Benitez Jaramillo

Unidad A_‘dminlsh"ativ;i: -

Departamento de Planeacion y
Programacion

Carlos Andrés Hernandez Monroy

Sandra Reza Avila
(Seccién Zona Valle de Toluca)

Yolanda Diana Galan Govea
(Seccién Zona Valle de México)

Acto seguido, Laura Lucia Garcia Paredes, Directora de Planeacion y Evaluacion Institucional vy
Representante del Titular del Sujeto Obligado, declara formalmente instalado el Sistema Institucional de
Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de México e instruye a las personas integrantes a participar
en las sesiones a las que sean convocadas y dar cumplimiento puntual a la Ley General de Archivos y a la
normatividad que se expida en materia de gestion documental y administracién de archivos; asimismo, les
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exhorta a actuar con los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia y transparencia,
anteponiendo los intereses de la institucién y de la sociedad a los particulares.

Habiendo sido formalmente instalado el Sistema Institucional de Archivos del Colegio de Bachilleres del
Estado de México, se acordod proceder a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

V. Presentacion y, en su caso, aprobacion del calendario de sesiones ordinarias del Sistema
Institucional de Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de México para el presente
ejercicio fiscal.

La persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos presentd la propuesta del calendario de
sesiones ordinarias, el cual se anexa a la presente.

El calendario fue sometido a votacién y aprobado, por lo que, acto seguido, se procedié a desahogar el
siguiente numeral del orden del dia.

VI. Asuntos generales.
No se presentaron asuntos generales.

Quedando instalado y formalizado el Sistema Institucional de Archivos del Colegio de Bachilleres del
Estado de México y habiendo sido desahogados los puntos del orden dia de la Sesion, se declaran
clausurados los trabajos de la misma, levantandose la presente Acta, siendo las 11:00 horas del dia 31 del
mes de agosto de 2023, firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron, para su debida constancia
legal, previa lectura que se le dio a la misma, para los efectos legales a que haya lugar.

\
itular del('s\ujeto Obligado

Representante’deal

Evaluacion Institucional y
ordinadora de Archivos

Titular o Responsable del Archivo de Concentracion

N
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Carlos Andrés Hernandez Monroy
Jefe del Departamento de Planeacién y Programacién




