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FICHA CURRICULAR 

 

DATOS 
GENERALES 

NOMBRE:  
JOSE JUAN GARCIA NAVA  

ÚLTIMO GRADO DE 
ESTUDIOS: 

LICENCIATURA  

OTROS ESTUDIOS: Diplomado en formación de competencias y gestión 
directiva. 
 

CORREO INSTITUCIONAL: 22enthavi@cobaemex.edu.mx 
 

TELEFONO OFICINA:  
7191022041 

ÁREA DE 
ADSCIPCIÓN 

NOMBRE DE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA: 

CENTRO EMSAD 22 ENTHAVI 

DATOS DE 
LA PLAZA 

NOMBRE DE LA PLAZA: RESPONSABLE DEL CENTRO  
 

FECHA DE INGRESO:  
Junio de 2011 

ÚLTIMOS 
TRES 

EMPLEOS 

LUGAR: Centro Emsad 22 
Enthavi 

Plantel 32 Toluca 
San Cristóbal 

Ciudad de México 
 
 
 
 
 

PUESTO: Responsable del 
Centro 

Administrativo Auxiliar 
administrativo 

 
 

PERIODO: Junio de 2011 a la 
fecha  

Noviembre 2007-
Mayo 2011 

 
Febrero 2005 

 
 

 

FUNCIONES: Administrar en 
todos sus ámbitos 
la dirección 
escolar  
 
Realizar 
actividades de 
gestión. 

Realizar 
Actividades de 
Control Escolar    
 
 Llevar a cabo el 
Control del Sier 
Web  
 
Realizar el llenado 
del  levantamiento   
estadístico 911.           

Elaborar recibos 
de pago 
Majo de la nómina 
del personal  
 
Realizar cheques 
Realizar depósitos 
y retiros bancarios 
 
 

 


