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DATOS 
GENERALES 

NOMBRE: BRENDA LUNA GARCÍA 

ÚLTIMO GRADO DE 
ESTUDIOS: 

LICENCIADA EN CONTADURÍA 

OTROS ESTUDIOS:  

CORREO 
INSTITUCIONAL: 

brenda.luna@cobaemex.edu.mx  

TELEFONO OFICINA: 722 6062852 

ÁREA DE 
ADSCIPCIÓN 

NOMBRE DE LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA: 

 DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 
DATOS DE 
LA PLAZA 

NOMBRE DE LA PLAZA: JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD 

FECHA DE INGRESO: 16 DE AGOSTO DEL 2015 

 
 
 
 
 
 
 
 

ÚLTIMOS 
TRES 

EMPLEOS 

LUGAR: SERVICIOS EDUCATIVOS 

INTEGRADOS AL ESTADO 

DE MÉXICO (SEIEM) 

SAT ADMINISTRACION 

LOCAL DE AUDITORÍA 

FISCAL TOLUCA 

DESPACHO SCHAZ 

PUESTO: INICIAL: JEFA DE 

OFICINA DEPTO 

ASUNTOS LEGALES  

FINAL: ENCARGADA 

DEL DEPTO DE 

CONTROL Y CALIDAD 

DE PAGO 

JEFA DE 
DEPARTAMENTO 

VISITAS 
DOMICILIARIAS 

AUXILIAR 
CONTABLE 

PERIODO: 16/02/2014 AL 
15/08/2015 

01/12/2007 AL 
15/02/2014 

01/02/2007 AL 
30/11/2007 

FUNCIONES: Supervisión de 
cálculos, elaboración 
de declaraciones de 
sueldos y salarios, 
constancias de 
ingresos, supervisión 
de pagos de 
prestaciones y 
cálculo de los 
mismos 

Supervisión de 
auditorías, revisión 
de cálculos, 
elaboración de 
reportes mensuales 
de cifras y auditorías 
concluidas, revisión 
de actas parciales, 
finales y créditos 
fiscales 

Elaboración de 
conciliaciones 
bancarias, 
elaboración de 
declaraciones 
fiscales, registro 
contable de 
operaciones, 
conciliaciones de 
ingresos y 
egresos  

 
 
 
 
 
 

 

 


