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FUNCIONES: 
Programar, dirigir y 
controlar las actividades 
relacionadas con el manejo 
de los recursos humanos, 

 
• Análisis de 

convenios 

• Pensiones 

• Reclutamiento y 

selección 

• Inducción 

• Capacitación 

• Remuneraciones 
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materiales, financieros y 
tecnológicos, así como de 
servicios generales, 
establecidos en las políticas, 
bases, lineamientos y 
procedimientos contenidos 
en la normatividad 
aplicable, con el propósito 
de apoyar la consecución de 
los objetivos, metas y 
programas institucionales. 

• Prestaciones 

por nomina 

• Constancias  

• Jubilados 

 
 
 

 
 
 
 

• Motivación y 

clima laboral 

 

 


