
 

 

FICHA CURRICULAR 

 

DATOS 

GENERALES 

NOMBRE: LAURA LUCIA GARCIA PAREDES 

ÚLTIMO GRADO DE 

ESTUDIOS: 

LICENCIATURA EN ARQUITECTURA Y URBANISMO 

OTROS ESTUDIOS:  

CORREO 

INSTITUCIONAL: 
laura.garcia@cobaemex.edu.mx 

TELEFONO OFICINA: 7222260450 ext. 8232 

ÁREA DE 

ADSCIPCIÓN 

NOMBRE DE LA 

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA: 

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN INSTITUCIONAL 

DATOS DE 

LA PLAZA 

NOMBRE DE LA 

PLAZA: 

DIRECTOR DE ÁREA 

FECHA DE INGRESO: 16 DE JUNIO DE 2013 

ÚLTIMOS 

TRES 

EMPLEOS 

LUGAR: COBAEM SEIEM SUBSECRETARÍA DE 

GOBIERNO VALLE 

DE TOLUCA 

PUESTO: SECRETARIA 

PARTICULAR DEL 

DIRECTOR 

GENERAL 

SECRETARIA 

PARTICULAR DEL 

COORDINADOR 

DE 

ADMINISTRACIÓN 

Y FINANZAS 

SECRETARIA 

PARTICULAR DEL 

SUBSECRETARIO 

 

PERIODO: 16 DE OCTUBRE DE 
2011  
AL 15 DE JUNIO DE 
2013 

01 DE MAYO DE 
2006  
AL 15 DE 
OCTUBRE DE 2011 

1° DE OCTUBRE DE 
2005  
AL 31 DE ABRIL DE 
2006 

FUNCIONES: ORGANIZAR Y 
COORDINAR LA 
AGENDA, GIRAS Y 
LAS RELACIONES 
PÚBLICAS DEL 
DIRECTOR 
GENERAL, 
SEGUIMIENTO A 
LOS ASUNTOS 

ATENCIÓN A LAS 
PERSONAS QUE 
SOLICITAN 
AUDIENCIA 
TURNAR A LOS 
SERVIDORES 
PÚBLICOS DE LA 
DEPENDENCIA, 
LOS ASUNTOS O 

COORDINAR LA 
LOGISTICA DE LAS 
ACTIVIDADES DEL 
COORDINADOR 
CONCERTAR Y 
COORDINAR CITAS 
CON 
FUNCIONARIOS DE 
LAS DISTINTAS 



 

 

CANALIZADOS A 
LAS AREAS DEL 
COLEGIO, RECIBIR, 
CLASIFICAR Y 
TURNAR 
CORRESPONDENCIA  

EXPEDIENTES QUE 
INDIQUE EL 
COORDINADOR 
REVISIÓN Y 
VALIDADIÓN DE 
PROYECTOS DE 
LAS RESPUESTAS 

ESFERAS DE 
GOBIERNO 
REVISIÓN Y TURNO 
DE LA 
CORRESPONDENCIA 
DIRIGIDA AL 
SUBSECRETARIO 

 

 


