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PRESENTACION

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, capitulo V, articulo
26, el Colegio de Bachilleres del Estado de México, a través del Area Coordinadora de
Archivos, elaboré el Informe Anual de Desarrollo Archivistico 2025, el cual se presenta
dando detalle de las acciones realizadas de manera conjunta entre los archivos de
tramite, los archivos de concentracion, asi como de los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos; los cuales se detallan a continuacion.
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INFORME DE CUMPLIMIENTO

Para llevar a cabo el Objetivo General del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025 que enuncia “Implementar las acciones necesarias para la aplicacion de los
instrumentos de control y consulta dispuestos en la normativa archivistica vigente,
con ello elevar la eficiencia en la gestion documental, asi como el desarrollo y
funcionamiento eficaz del Sistema Institucional de Archivos”, el Colegio de Bachilleres
del Estado de México reconoce el esfuerzo, participacion activa y compromiso de las
personas servidoras publicas titulares de las Unidades Administrativas y Académicas
productoras de la documentacion, las y los Responsables de Archivo de Tramitey de
Concentracion en coordinacién con la persona Responsable del Area Coordinadora
de Archivos para dar seguimiento y atencion a las actividades del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025, mismas que se detallan a continuacion.

SEGUIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025

Actividad Planificada: Fortalecer al Sistema Institucional de Archivos con las
actualizaciones respecto a su integracion, asi como llevar a cabo las sesiones ordinarias
previstas para el tratamiento de los asuntos pendientes que deban atenderse en materia
archivistica y con ello garantizar su optima operacion.

Accién y/o seguimiento: Designacién de las personas responsables de las Areas
Operativas que incluyen: Responsables de Area Coordinadora de Archivos, Area de
Correspondencia, Responsables de Archivo de Tramite y Concentracion.

Evidencia documental:

e Oficio No. 228C0701020000L/275/2025 Solicitud de nombramientos de
responsables de Archivo de Tramite y Area de Correspondencia

e Oficio No. 210C07010/489/2025 Nombramiento del Presidente del Grupo
Interdisciplinario y Responsable del Area Coordinadora de Archivos

e Oficio No. 228C07010/645/2025 Nombramiento de responsable de Archivo de
Concentracion

e Oficio No. 228C0701040002L/469/2025

Actividad Planificada: Elaboracién y Publicacion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026.

Accidn y/o seguimiento: Se elaboré el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026,
para darle seguimiento durante el afio de las diferentes actividades como se muestran
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en el cronograma, mismos que se encuentran publicados en la pagina Institucional del
Colegio, en el apartado de Acerca de COBAEM, en el drea de Planeacién y Evaluacion,
Planeacion, Area Coordinadora de Archivos en el apartado de Programa de Desarrollo
Archivistico.

Evidencia documental:
e Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

Actividad Planificada: Dar continuidad a la integracion de los expedientes de archivo
de tramite.

Accion y/o Seguimiento: Mediante los memorandums No. 51 del 19 de junio de 2025,
No. 32 del 02 de septiembre, se informd a las Unidades Administrativas sobre el
seguimiento del inventario de archivo en tramite en el cual se realizaron revisiones sobre
sus actualizaciones de expedientes y su concentrado de inventario en Archivo de
Tramite.

Evidencia Documental:
e Memorandums No. 51y 32,

Actividad Planificada: Promover mediante la capacitacion a los responsables en archivo
de tramite y concentracion la conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion
expedita de los documentos de archivo.

Accioén y/o seguimiento: Se impartieron un total de 6 capacitaciones regionales en
modalidad presencial, asi como capacitaciones a personal administrativo, asi como
visita a 20 Unidades Académicas del colegio como se detalla a continuacion:

Regionales:

20 de agosto, sede: Plantel 03 Chimalhuacan.
21 de agosto, sede: Plantel 25 Tultitlan.

25 de agosto, sede: Plantel 32 Toluca lll.

26 de agosto, sede: Plantel 14 Jocotitlan.

27 de agosto, sede: Plantel 10 Ecatepec Il

28 de agosto, sede: Plantel 05 Valle de Bravo.

Visitas de seguimiento y asesoria:
e 13 de noviembre, Plantel 44 Tlalmanalco
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13 de noviembre, Plantel 46 Ixtapaluca Il.
14 de noviembre, Plantel 35 Tecamac Il.
14 de noviembre, Plantel 21 Villa Guerrero |.
14 de noviembre, Plantel 36 Villa Guerrero Il.
18 de noviembre, Plantel O1 Zinacantepec.
18 de noviembre, Plantel 28 Zinacantepec Il.
20 de noviembre, Plantel 22 Chicoloapan.
21 de noviembre, Plantel 06 Toluca.
21 de noviembre, Plantel 32 Toluca Il
24 de noviembre, Plantel 10 Ecatepec II.
25 de noviembre, Plantel 26 Tenancingo.
02 de diciembre, CEMSAD 06 San Simon de la Laguna.
02 de diciembre, CEMSAD 20 San Juan Xoconusco.
08 de diciembre, Plantel 60 Temoaya.
08 de diciembre, CEMSAD 22 Enthavi.

Evidencia documental:

Listas de asistencia de las capacitaciones.

Actividad Planificada: Capacitacién en talleres de gestion documental para los
responsables de archivo de concentracion.

Accidn y/o Seguimiento: Se participé en los Programas de formacion vy
profesionalizacion archivistica 2025, impartidos por el Archivo General de Estado de
México (AGEMEX).

Asi como la participacién en los talleres:

Taller Aspectos basicos para la integracion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico y del Informe de Cumplimiento.

Conferencia Presentacion: Criterios Técnicos para la emision del Dictamen de Baja
Documental o de Transferencia Secundaria.

Aspectos basicos para la integracion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico y del Informe de Cumplimiento.

Taller El Archivo de Concentracion. Gestion de la Documentacion Semiactiva
Taller Rescate y organizacion de los fondos documentales acumulados para la
integracion del Archivo Histérico

Conferencia La importancia de los Archivos Histéricos: de su gestion a su difusion.
Taller Elaboracion de Fichas técnicas de valoracion de serie documental.
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e Webinar La descripcidn archivistica: significado, utilidad y valor de los
documentos de archivo

Evidencia Documental:
e Constancias de participacion.

Actividad Planificada: Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
del COBAEM.

Accién y/o Seguimiento: se llevé a cabo la modificacién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, el cual de envio al Archivo General del Estado de México,

Evidencia Documental:
¢ Oficio de dictamen de actualizacién No. 234B02010/256/2025

Actividad Planificada: Elaboracion de fichas técnicas de valoracion documental de
acuerdo con la normatividad vigente.

Accion y/o Seguimiento: Se llevé a cabo una asesoria técnica en modalidad presencial,
impartida por el personal del Archivo General del Estado de México el 21 de octubre.

Evidencia Documental:
e Listas de asistencia.

Actividad Planificada: Elaborar manuales procedimentales para el tratamiento de los
documentos durante su ciclo de vida, de esta manera homologar criterios y sistematizar
procesos.

Accién y/o Seguimiento: Elaborar, aprobar, difundir y capacitar con el Manual de
procedimientos para el tratamiento de los documentos desde su elaboracion o
recepcion hasta su disposicidon, asi como Transferencia Primaria al Archivo de
Concentracion.

Evidencia Documental:
¢ Formato FO-DOIC-01.
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Informe Anual de Desarrollo Archivistico 2025 elaborado y presentado por el Licenciado
Josué Santamaria Enriquez, Director de Planeacion vy E\{aluacién Institucional,
Presidente del Grupo Interdisciplinario y Responsable del Area Coordinadora de
Archivos.

Toluca de Lerdo, enero de 2026.
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